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 เอกสารคู่มือการปฏิบัติงานในการลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ในการสอบประมวลความรอบรู้
ภาคปฏิบัติประเภท Objective Structured Clinical Examination (OSCE) เป็นการรวบรวมวิธีการในการ
ด าเนินการเกี่ยวกับระเบียบวิธี/ขั้นตอนการลงทะเบียนนักศึกษาเพ่ือเข้าสอบที่คณะฯ และ/หรือศูนย์ประเมิน
รับรองความรู้ความสามารถในการประกอบวิชาชีพเวชกรรมจัดสอบ คู่มือฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงานการลงทะเบียนผู้เข้าสอบซึ่งมีรายละเอียดที่ส าคัญหลายประการให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน และ
เกิดประสิทธิภาพสูงสุดในการปฏิบัติงาน ตลอดจนมีแนวทางการแก้ไขปัญหาต่างๆ ที่สั่งสมจากประสบการณ์ใน
การปฏิบัติงานของคณะผู้จัดท า 

คณะผู้จัดท าขอขอบพระคุณ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล เพ่ือนร่วมงาน และผู้ให้ข้อมูลทุกท่าน 
ที่ท าให้คู่มือเล่มนี้ส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ใน
ด าเนินงานได้อย่างชัดเจน หากมีข้อบกพร่องผิดพลาดประการใด ขออภัยมา ณ ที่นี้ด้วย 
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บทท่ี 1 
บทน า 

 
 

1. ความเป็นมาและความส าคัญ 
คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลัยมหิดล มีพันธกิจหลักที่ส าคัญในการจัดการศึกษาเพ่ือ

ผลิตบัณฑิตแพทย์ บุคลากรทางการแพทย์ และแพทย์ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะทาง สนับสนุนการวิจัยทางการศึกษา 
พัฒนาอาจารย์ และสร้างบรรยากาศทางวิชาการด้านแพทยศาสตรศึกษาที่มีคุณภาพ คุณธรรม ทันสมัย ได้
มาตรฐานสากล สอดคล้องกับความต้องการของประเทศ และน ามาซึ่งศรัทธาและความนิยมสูงสุดจาก
ประชาชน รวมทั้งชี้น าสังคมไทยในด้านสุขภาพอนามัยและคุณภาพชีวิต การประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษา
โดยทั่วไปควรจะต้องมีการประเมินให้ครบทั้ง 3 องค์ประกอบ คือ ความรู้ (knowledge) ทักษะ (skills) และ
เจตคติ (attitude) การประเมินทักษะทางคลินิกด้วย Objective Structured Clinical Examination 
(OSCE) เป็นการประเมินทักษะทางคลินิก (Clinical skills) โดยทั่วไปประกอบด้วย การซักประวัติ การตรวจ
ร่างกาย การแปลผลการตรวจทางห้องปฏิบัติการ การท าหัตถการ รวมไปถึงทักษะการสื่อสาร การให้ข้อมูล ใน
อดีตนั้นการประเมินผลทักษะเหล่านี้มักท าโดยการสังเกตจากการปฏิบัติงาน (Direct observation) หรือการ
สอบปากเปล่า (Oral examination) ซึ่งคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาลมีการจัดสอบหลายรูปแบบ ทั้ง
ภายในคณะฯ และทั้งการร่วมจัดสอบกับสถาบันระดับชาติ ดังนั้นอาจารย์และเจ้าหน้าที่สายสนับสนุนบางส่วน
จึงมีความรู้และประสบการณ์ในจัดสอบมากพอสมควร แต่ยังมีอาจารย์และเจ้าหน้าที่สายสนับสนุนจ านวนไม่
น้อยที่ยังขาดประสบการณ์การจัดสอบ ในกระบวนการจัดสอบทักษะทางคลินิก (OSCE) มีหลายกระบวนการ 
และมีหลายหน่วยงานที่ต้องรับผิดชอบร่วมกัน จึงท าให้แต่ละกระบวนการจัดสอบมีโอกาสเกิดข้อผิดพลาดขึ้น
และท าให้เสียเวลาในการจัดสอบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งตรงจุดลงทะเบียนเข้าสอบของนักศึกษาแพทย์ เพราะเป็น
จุดเริ่มต้นของการสอบที่มีกระบวนการในการเตรียมงานมาก หากเกิดข้อผิดพลาดตั้งแต่เริ่มต้นก็จะส่งผล
กระทบต่อกระบวนการจัดสอบในขั้นตอนต่อไป 

ดังนั้น คณะผู้จัดท าจึงได้ศึกษาและรวบรวมข้อมูลระเบียบ ขั้นตอน และประสบการณ์เพ่ือจัดท าคู่มือ
การปฏิบัติงานการลงทะเบียนสอบทักษะทางคลินิก (OSCE) เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการ
ลงทะเบียนการสอบของนักศึกษาแพทย์ส าหรับบุคลากรสายสนับสนุนทางการศึกษาให้เป็นไปในทิศทาง
เดียวกัน อีกท้ังยังง่ายต่อการเข้าใจในกระบวนการปฏิบัติงานอีกด้วย 

 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เป็นคู่มือการปฏิบัติงานการลงทะเบียนเข้าสอบทักษะทางคลินิก (OSCE) ของนักศึกษาแพทย์ 
 2.2 เป็นข้อมูลอ้างอิงในการด าเนินการด้านการลงทะเบียนสอบทักษะทางคลินิก (OSCE) 
  

 
 
 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



หน้า 2 จาก 31 
 

3. ขอบเขต 

 บุคลากรการศึกษาของฝ่ายการศึกษา ภาควิชา และผู้เกี่ยวข้อง สามารถน าคู่มือไปใช้ในการด าเนินการ
บริหารจัดสอบส่วนของการลงทะเบียนนักศึกษาเพ่ือเข้าสอบทักษะหัตถการทางคลินิก (OSCE) ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  
 

4. นิยามค าศัพท/์ค าจ ากัดความ 
 การประเมินทักษะทางคลินิก (Objective Structured Clinical Examination : OSCE) 

คือ การประเมินผลที่มีรูปแบบและหลักเกณฑ์ที่ชัดเจน ส าหรับใช้ทดสอบทางคลินิกที่
สามารถวัดทักษะ เจตคติ และการตัดสินใจของนักศึกษาแพทย์ได้ 

 ห้องเก็บตัว ส าหรับ Orientation คือ ห้องส าหรับให้นักศึกษาแพทย์ที่ลงทะเบียนเข้าสอบ
เรียบร้อยแล้วมาฟังอาจารย์ชี้แจงข้อปฏิบัติในการเข้าสอบ 

 สถานีสอบ (Station) คือ ห้องปฏิบัติย่อยๆ ส าหรับการสอบที่ให้นักศึกษาแพทย์แต่ละคน
ยืนประจ าหน้าห้องตามหมายเลขที่ติดหน้าอกของนักศึกษาแพทย์ในวงสอบนั้นๆ 
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บทท่ี 2 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
2.1 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านการศึกษาโดยปฏิบัติหน้าที่ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับการประกันคุณภาพ
การศึกษา การจัดการความรู้ การจัดการความเสี่ยง และสนับสนุนการเรียนการสอน รวมทั้งการรวบรวมข้อมูล
เกี่ยวตัวชี้วัดต่างๆ ที่ส าคัญด้านการศึกษา และปฏิบัติงานอื่นๆที่เก่ียวข้อง 
2.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการลงทะเบียนเข้าสอบของนักศึกษาแพทย์ 

มีภาระหน้าที่อย่างใดอย่างหนึ่งหรือหลายอย่าง ซึ่งมีลักษณะงานเกี่ยวกับการลงทะเบียน การคุมสอบ และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมายลักษณะงานปฏิบัติทั้งรูปแบบการสอบของคณะฯ และรูปแบบการ
สอบของศูนย์ประเมินความรู้ความสามารถในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม (ศ.ร.ว.) ซ่ึงมีลักษณะเหมือนกัน ดังนี้ 
 ก่อนการลงทะเบียน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเตรียมอุปกรณ์ในการลงทะเบียน ประกอบด้วย จัดท า
ใบลงทะเบียนผู้เข้าสอบ บัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบตามหมายเลข station สติ๊กเกอร์ประจ าตัวผู้เข้าสอบของแต่
ละวงสอบ รวมทั้งจัดสถานที่ส าหรับ Orientation พร้อมทั้งติดหมายเลขที่นั่งหน้าวงสอบ เพ่ือให้นักศึกษา
แพทย์นั่งตามล าดับที่ได้ก าหนด 

ระหว่างการลงทะเบียน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการลงทะเบียนเข้าสอบของนักศึกษาแพทย์ตามเวลาที่
ก าหนด โดยมีภาระหน้าที่ในการตรวจสอบความเรียบร้อยของนักศึกษาแพทย์ก่อนเข้าสอบ ซึ่งต้องตรวจสอบ
ความเรียบร้อยของผู้ เข้าสอบแต่ละคนโดยห้ามน าสิ่งของที่ห้ามน าเข้าห้องสอบ เช่น กระเป๋าสตางค์ 
โทรศัพท์มือถือ กระดาษต่างๆ ฯลฯ และผู้เข้าสอบต้องติดบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบตามหมายเลข station ของ
ผู้เข้าสอบ แจกสติ๊กเกอร์ติดข้อสอบ ติดบัตรล าดับที่ในการสอบที่กระเป๋าของนักศึกษาแพทย์เพ่ือเก็บสัมภาระ
ทุกอย่างใส่รถเข็นแยกเป็นวงสอบ และดูแลความเรียบร้อยจนกว่าจะถึงเวลาสอบ เมื่อใกล้หมดเวลาสอบให้น า
สัมภาระไปวางไว้ที่หน้าวงสอบตามล าดับที่การสอบของนักศึกษาแพทย์ 

หลังเสร็จสิ้นการสอบ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเก็บอุปกรณ์การลงทะเบียน โดยการเก็บบัตร
ประจ าตัวสอบตามหมายเลข station พร้อมทั้งสติ๊กเกอร์ที่เหลือจากการสอบ และด าเนินการจัดเก็บป้ายล าดับ
ที่นั่งและป้ายวงสอบ 
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2.3 โครงสร้างการบริหารจัดการ 
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แพทยศาสตรศึกษา 

หัวหน้างาน 
ธุรการและสนับสนุน 

 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์เพื่อเข้าสอบ OSCE ห้า
มคั
ดล
อก
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ลง
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บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงานและเงื่อนไข 

 
3.1 ความหมายของการประเมินทักษะทางคลินิก Objective Structured Clinical Examination (OSCE) 

การประเมินทักษะทางคลินิกด้วย Objective Structured Clinical Examination (OSCE) คือ การ
ประเมินผลที่มีรูปแบบและหลักเกณฑ์ที่แน่นอน ที่ใช้ในการทดสอบทางคลินิก ที่สามารถวัดทักษะ เจตคติ และ
การตัดสินใจของนักศึกษาได้ 1  

โดยมีหลักเกณฑ์การสอบ ดังนี้ 
1. มีการจัดสถานีสอบปฏิบัติซึ่งในแต่ละสถานีสอบจะมีจ านวนไม่เกิน 36 สถานี  
2. เป็น Performance based examination  
3. ทดสอบ clinical competency ได้ต่างๆ 
4. ผู้สอบถูกทดสอบด้วยข้อสอบเดียวกันทุกอย่าง พฤติกรรม การปฏิบัติผู้ป่วย ผู้ประเมินรายการ

ประเมินเดียวกัน  
5. ผู้สอบหมุนเวียนสอบตามเวลาที่ก าหนด  
6. ประเมินตาม checklist / rating scales ที่จัดเตรียมไว้  
7. ผู้สอบปฏิบัติให้เห็น ไม่ใช่พูดตามทฤษฎี 
 

3.2 กฎ ระเบียบ ข้อบังคับส าหรับการเข้าสอบ Objective Structured Clinical Examination (OSCE) 
แพทยสภาได้ประกาศก าหนดให้นิสิต/นักศึกษาแพทย์ที่เข้าศึกษาในสถาบันผลิตแพทย์ในประเทศไทย

ทุกคน นับตั้งแต่ปี พ.ศ.2546 เป็นต้นไปต้องผ่านการสอบเพ่ือรับการประเมินและรับรองความรู้ความสามารถ
ในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม ตามเกณฑ์ที่ศ.ร.ว.ก าหนดไว้  ศ.ร.ว. ได้เริ่มจัดสอบขั้นตอนที่ 1, 2, และ 3 
ให้กับนิสิต/นักศึกษาแพทย์ชั้นปีที่ 3, 5, และ 6 เป็นครั้งแรกในปีพ.ศ. 2549, 2551 และ 2552 ตามล าดับ 
เพ่ือให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั้งประเทศ และได้ด าเนินการสอบทั้ง 3 ขั้นตอนอย่างต่อเนื่องให้แก่นิสิต/
นักศึกษาแพทย์ในประเทศ และแพทย์ผู้จบจากต่างประเทศ เพ่ือเป็นการประกันคุณภาพแพทย์ที่จบใหม่ทุกคน
และมาตรฐานของโรงเรียนแพทย์ในประเทศไทยให้ทัดเทียมกัน ตลอดจนผู้ที่จบหลักสูตรแพทย์ในต่างประเทศ
ให้เป็นมาตรฐานเดียวกับบัณฑิตไทย ในการขอขึ้นทะเบียนและรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพเวชกรรมของ
แพทยสภา2 

 
3.3 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานของการลงทะเบียนผู้เข้าสอบ 
 การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนเป็นขั้นตอนแรกในการด าเนินงานของการสอบที่มีความจ าเป็น
อย่างมาก เพราะต้องตรวจสอบสิ่งของต้องห้ามท่ีจะติดตัวนักศึกษาแพทย์ไปในห้องสอบอาจท าให้เกิดการทุจริต

ห้า
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ในการสอบและเกิดผลเสียอ่ืนๆ ตามมาได้ เพราะฉะนั้น จึงเป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนที่จะต้องดูแล 
ตรวจสอบความเรียบร้อยของนักศึกษาแพทย์ก่อนที่จะเริ่มด าเนินการสอบ (ดูรายละเอียดในบทที่ 4) 
 
3.4 เงื่อนไข/ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/สิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

3.4.1 เงื่อนไขในการปฏิบัติงาน 
เมื่อเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนพาผู้เข้าสอบประจ าวงแล้วเรียบร้อย ให้ปฏิบัติดังนี้ 
- ภาคเช้า ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนผู้เข้าสอบกลับไปเตรียมความพร้อมที่จุดลงทะเบียน

นักศึกษาแพทย์เพ่ือเตรียมการลงทะเบียนในรอบบ่าย 
- ภาคบ่าย ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนผู้เข้าสอบเก็บอุปกรณ์ลงทะเบียนในห้องเก็บตัวของ

นักศึกษาแพทย์ เมื่อด าเนินการเสร็จแล้วให้กลับไปคุมสอบประจ าวงของตนเองที่ได้รับมอบหมาย 
 

3.4.2 ข้อสังเกตในการปฏิบัติงาน 
      เมื่อสิ ้นสุดการสอบ ท าการเก็บสติ๊กเกอร์จากผู้เข้าสอบและตรวจสอบสติ๊กเกอร์ให้มี จ านวน
สติ๊กเกอร์เหลือตามที่ก าหนดและอยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ไม่ฉีกขาด หากสติ๊กเกอร์สูญหายหรือมีเกินจ านวน 
ให้รีบติดต่อหัวหน้าวงสอบทันที เพ่ือป้องกันการทุจริต 
 

3.4.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน/สิ่งท่ีควรค านึงในการปฏิบัติงาน 
- ก่อนลงทะเบียนในขั้นตอนการจัดเตรียมอุปกรณ์ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจเช็คความถูกต้องของ

สติ๊กเกอร์ ใบลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ว่าชื่อ – สกุล/รหัส/ล าดับเลขทุกจุดตรงกันทั้งรอบเช้า
และรอบบ่าย 

- ในวันสอบเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ต้องตรวจสอบ บัตรประจ าตัวสอบ บัตร
นักศึกษา บัตรประชาชน อย่างใดอย่างหนึ่งเพื่อแสดงตนของนักศึกษาแพทย์ที่เข้าสอบตรงกับ
ใบลงทะเบียนการสอบครั้งนั้น 

- ในวันสอบเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ต้องมีความละเอียดรอบครอบในการตรวจ
นักศึกษาอย่างเคร่งครัดว่านักศึกษาแพทย์ไม่มีสิ่งของ เช่น นาฬิกาดิจิตอล กล้องแว่นสายตา 
กล้องกระดุมเสื้อ กล้องปากกา ที่จะท าให้เกิดการทุจริตในการสอบติดตัวนักศึกษาเข้าไปใน
การสอบครั้งนั้น 
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3.5 อุปกรณ์ที่ใช้ในการลงทะเบียน 

 

อุปกรณ์ รูปประกอบ ค าอธิบาย 

สติ๊กเกอร์ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 สติ๊กเกอร์ของผู้เข้าสอบจะประกอบไปด้วย  
ล าดับที่............วงสอบ.......รอบท่ีสอบ....................  
ชื่อ-สกุล ..................................................................  
รหัสนักศึกษา............................................................  

บัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ  
 
 
 
 
 
 
 

  
 

      ส าหรับสอบในคณะฯ                  ส าหรับการสอบ ศ.ร.ว                                  

ส าหรับการสอบภายในคณะฯ จะใช้บัตรนักศึกษา 
ส่วนการสอบของ ศ.ร.ว จะมีบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ
เพ่ือใช้ในการลงทะเบียน 
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อุปกรณ์ รูปประกอบ ค าอธิบาย 

บัตรฝากสัมภาระ 

 

ใช้ส าหรับผูกกับสัมภาระของผู้เข้าสอบที่น ามาฝากกับ
เจ้าหน้าที่เพ่ือน าไปเก็บไว้ในห้องเก็บของ 

บัตรติดหน้าอก 

 

ป้ายติดหน้าอกเพ่ือบอกล าดับที่ของผู้เข้าสอบ 

ป้ายว่าง 5 และ 10 นาที 

 

ป้าย 5 นาทีใช้ติดหน้าอกผู้เข้าสอบหลังข้อสอบที่ไม่มี
ผู้เข้าสอบในกริ่งแรก  
ป้าย 10 นาทีใช้ติดหน้าอกผู้เข้าสอบในกรณีมีผู้ขาด
สอบหลังข้อสอบที่ไม่มีผู้เข้าสอบในกริ่งแรก  
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อุปกรณ์ รูปประกอบ ค าอธิบาย 

อุปกรณ์ในการเก็บสัมภาระ
พิเศษของผู้เข้าสอบ 

   

อุปกรณ์ที่ใช้เก็บสัมภาระพิเศษท่ีผู้เข้าสอบพกมาโดย
ไม่มีกระเป๋าสัมภาระ เช่น โทรศัพท์มือถือ ธนบัตร 
เหรียญ กุญแจ  

ใบรายชื่อลงทะเบียน 

 

ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อ พร้อมใส่  ลงในช่องฝาก
สัมภาระ หรือไม่ฝากสัมภาระ ก่อนเข้าสอบ  
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อุปกรณ์ รูปประกอบ ค าอธิบาย 

แผนผังสถานีสอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เนื่องจากแต่ละวงสอบจัดสอบในลักษณะที่แตกต่าง
กันตามผังของสถานที่จัดสอบ แผนผังสถานีสอบจึง
เป็นแนวทางให้ผู้เข้าสอบสามารถศึกษาก่อนการเข้า
สอบจริง 

ป้ายจุดลงทะเบียนและ 

ป้ายประจ าวงสอบ 

 

เพ่ือให้ผู้ลงทะเบียนลงชื่อตามวงสอบได้ถูกต้อง 
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อุปกรณ์ รูปประกอบ ค าอธิบาย 

ป้ายประจ าวงสอบ 

 

ในห้องเก็บตัวของผู้เข้าสอบจะมีป้ายวงเพ่ือบอกวง
สอบของผู้เข้าสอบให้นั่งตามวงสอบที่ได้จัดไว้ 

สมุดเบอร์โทรศัพท์ของ
นักศึกษาแพทย์ 

 

หากใกล้หมดเวลาลงทะเบียน ให้เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียนโทรตามผู้เข้าสอบ เพ่ือให้มาลงทะเบียน
ทันในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถค้นหาเบอร์
โทรศัพท์ได้จากสมุดท าเนียบของนักศึกษาแพทย์ 
(ส าหรับการสอบ OSCE ของคณะฯ เท่านั้น) 
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3.6 แบบฟอร์มบันทึกการยินยอมรับสภาพเข้าสอบ 

1) กรณีคณะฯ เป็นผู้จัดสอบ  
หากนักศึกษาแพทย์มาสายหลังสิ้นสุดการลงทะเบียน 15 นาที และ/หรือลืมบัตรประชาชน 

บัตรที่มีรูปถ่ายที่ทางราชการออกให้ ให้นักศึกษาแพทย์ที่มาสาย/ลืมบัตร ติดต่อเจ้าหน้าที่ลงทะเบียน
ของวงและให้เขียนบันทึกใบยินยอมรับสภาพ และให้นักศึกษาเข้าห้อง Orientation และเมื่อ 
Orientation เสร็จให้นักศึกษาแพทย์รายนั้นพบอาจารย์เพ่ือชี้แจ้งรายละเอียดในกรณีที่นักศึกษาแพทย์
โดยให้เขียนบันทึกยินยอมรับสภาพ ดังภาพที ่(1) 

2) กรณีศูนย์ประเมินและรับรองความรู้ความสามารถในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม (ศ.ร.ว) เป็นจัดสอบ  
หากนักศึกษาแพทย์มาสายหลังสิ้นสุดการลงทะเบียน 15 นาที และ/หรือลืมบัตรประจ าตัวสอบ 

บัตรประชาชน บัตรที่มีรูปถ่ายที่ทางราชการออกให้นักศึกษาแพทย์ติดต่อกองอ านวยการเพ่ือเขียน
บันทึกใบยินยอมรับสภาพและฟังกรรมการชี้แจงรายละเอียดในกรณีท่ีเขียนบันทึกยินยอมรับสภาพ และ
ให้นักศึกษาเข้าห้อง Orientation ดังภาพที ่(1) 

 
ภาพที ่(1) แบบฟอร์มบันทึกการยินยอมรับสภาพเข้าสอบ 
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3.7 การจัดสถานที่สอบ 
 ก่อนการสอบ 1 วัน เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนต้องด าเนินการจัดสถานที่สอบ โดยน าบัตรหมายเลขที่นั่งสอบ
ติดที่เก้าอ้ีในห้อง Orientation (ดังภาพที่ (2)) หน้าวงสอบของแต่ละวง (ดังภาพที่ (3)) และจุดติดรายชื่อผู้เข้า
สอบทั้งหมดของแต่ละวงสอบ (ดังภาพท่ี (4)) เพ่ือให้นักศึกษาแพทย์สามารถตรวจสอบรายชื่อก่อนลงทะเบียนได้ 

 
 

ภาพที่ (2) ห้อง Orientation ส าหรับเก็บตัวผู้เข้าสอบที่ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
เพ่ือรับฟังข้อปฏิบัติในการสอบจากอาจารย์ 

 

 
 

ภาพที่ (3) หน้าวงสอบของแต่ละวง ส าหรับให้ผู้เข้าสอบนั่งเตรียมพร้อมก่อนเข้าสถานีสอบในแต่ละวงสอบ 

 

 
 

ภาพที่ (4) จุดติดรายชื่อส าหรับตรวจสอบรายชื่อผู้เข้าสอบทั้งหมดของแต่ละวงสอบ  

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



หน้า 14 จาก 31 
 

3.8 การเตรียมอุปกรณ์การลงทะเบียนในวันสอบ 

 เมื่อถึงวันสอบให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนมาถึงสถานที่ลงทะเบียนก่อนเวลาเพื่อท าการจัดเตรียมอุปกรณ์ใน
การลงทะเบียนประจ าวงให้เรียบร้อย และประสานงานกับเจ้าหน้าที่เข็นรถสัมภาระให้พร้อม ณ จุดลงทะเบียนก่อน
การเริ่มลงทะเบียน ดังภาพที่ (5) 

 
 

ภาพที่ (5) การเตรียมความพร้อมในการลงทะเบียน 
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3.9 กระบวนการลงทะเบียน 
 

 3.9.1 เมื่อถึงก าหนดเวลาลงทะเบียนให้ผู้เข้าสอบสามารถลงทะเบียนได้ โดยเก็บสัมภาระทุกอย่าง และ
ให้เจ้าหน้าที่ประกาศสิ่งที่จะน าเข้าห้องสอบได้ คือ ปากกา บัตรนักศึกษา Stethoscope  และนาฬิกาข้อมือชนิด
เข็ม เท่านั้น (เฉพาะสอบ OSCE คณะฯ) กรณีสอบ OSCE ศ.ร.ว สิ่งที่จะน าเข้าห้องสอบได้ คือ ปากกาและ
นาฬิกาข้อมือชนิดเข็ม เท่านั้น นอกจากนี้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนแต่ละวงสอบต้องตรวจสอบสิ่งของต้องห้ามและให้
ผู้เข้าสอบลงชื่อพร้อมรับสติ๊กเกอร์และบัตรติดหน้าอก/สายคล้องคอตามล าดับที่เข้าสอบ ในกรณีที่ผู้เข้าสอบมา
ลงทะเบียนช้าเกินเวลาที่ก าหนด ให้ผู้เข้าสอบเขียนบันทึกใบยินยอมรับสภาพเพ่ือขอเข้าสอบในครั้งนั้นๆ และแจ้ง
ให้กรรมการคุมสอบได้รับทราบ ดังภาพ (6) 
 

 
 

ภาพที่ (6) บรรยากาศในการลงทะเบียน 
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3.9.2 หลังจากผู้เข้าสอบลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้เข้าสอบเข้าไปเก็บตัวในห้อง Orientation ที่ได้
จัดเตรียมไว้ โดยให้ผู้เข้าสอบนั่งตามล าดับที่ประจ าวงที่ได้ก าหนดไว้ให้ เพ่ือเตรียมความพร้อมและรับฟังการ 
orientation จากอาจารย์ก่อนสอบ 

 

 
ภาพที่ (7) การติดบัตรหน้าอกส าหรับผู้เข้าสอบ 

 
 

 

 
ภาพที่ (8)  การ Orientation ก่อนการสอบ 

 
 
 
 
 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



หน้า 17 จาก 31 
 

 3.9.3 เมื่อผู้เข้าสอบรับฟังการ orientation จากอาจารย์เรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนคอยฟัง

สัญญาณจากส่วนกลาง เพ่ือน าผู้เข้าสอบไปเตรียมความพร้อมหน้าสถานีสอบของแต่ละวงสอบ โดยให้เจ้าหน้าที่

เดินน าวงสอบ และเดินปิดท้ายผู้เข้าสอบคนสุดท้ายของแต่ละวง  

 

ภาพที่ (9) การเตรียมผู้เข้าสอบไปยังสถานีสอบ 
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3.9.4 เมื่อเจ้าหน้าที่น าผู้เข้าสอบมาถึงหน้าสถานีสอบแล้ว ให้ผู้เข้าสอบนั่งประจ าตามล าดับที่เพ่ือรอสัญญาณให้ผู้

เข้าสอบเข้าไปยืนประจ าสถานีสอบได้

 

ภาพที่ (10) ผู้เข้าสอบนั่งประจ าหน้าสถานีวงสอบ 

 

 

 
 

 

 

 

 

ภาพที่ (11) ผู้เข้าสอบยืนประจ าหน้าสถานีสอบ 
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บทท่ี 4 
เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 
4.1 หน้าที่และข้อปฏิบัติส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 
2. ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว  
3. รับลงทะเบียนผู้เข้าสอบ โดยตรวจสอบ ชื่อ-สกุล รูปถ่ายในบัตรนักศึกษา หรือบัตรอ่ืนๆ ที่ทางราชการ

ออกให้และมีรูปถ่ายติดอยู่  และแจกป้ายเลขที่นักศึกษา Stickers ผู้เข้าสอบ (ตรงกับบัตรประจ าตัว) 
แยกตามวงโดยเรียงตามล าดับเลขท่ีติดหน้าอก 

4. หากผู้เข้าสอบ ไม่มีบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนๆที่มีรูปถ่าย
ติดอยู่ ให้ปฏิบัติตามที่ก าหนดไว้ในค าแนะน าการลงทะเบียนผู้เข้าสอบ 

5. ภายหลัง นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ ลงทะเบียนเข้าสอบ และเข้าห้องเก็บตัว ให้จัดเก็บกระเป๋า/สัมภาระ/
เอกสารหนังสือที่ผู้เข้าสอบน ามาด้วย ลงนามฝากสัมภาระพร้อมรับบัตรฝาก (1 ใบ = นศ.พ.ผู้เข้าสอบ
เก็บไว้ อีก 1 ใบ คล้องไว้กับสัมภาระ) แล้วใส่รถเข็นประจ าวงแต่ละวงสอบ  

6. ประชาสัมพันธ์ว่า “อุปกรณ์ท่ีคณะกรรมการจัดการสอบ ของคณะฯ อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบได้มีเพียง 
ปากกา stickers  (ระบุชื่อ/สกุล จ านวน 33 ดวง) นาฬิกาข้อมือชนิดเข็ม เท่านั้น” ให้เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียนตรวจสอบร่างกายผู้เข้าสอบ ว่าไม่มีโทรศัพท์มือถือ (เครื่องที่ 2, 3) หรืออุปกรณ์สื่อสารอ่ืนๆ 
โดยตบดูรอบๆ เอว และขากางเกงบริเวณข้อเท้า (ในเพศชาย) ให้ผู้เข้าสอบดึงกระเป๋ากางเกง/กระโปรง
ออกมาให้ดู 

7. ประชาสัมพันธ์ว่า “คณะกรรมการจัดการสอบ ของคณะฯ ก าหนดให้กระเป๋าเงิน หรือแบงค์เงินสด 
โทรศัพท์มือถือทุกเครื่อง (ที่ปิดระบบเรียบร้อยแล้ว) นาฬิกาที่ไม่ใช่ชนิดเข็ม อุปกรณ์สื่อสารอ่ืนๆ หรือ
ทรัพย์สินมีค่าท่ีติดตัวมา ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ ใส่ในถุงพลาสติกใส พร้อมรัดหนังยาง (ซึ่งเจ้าหน้าที่เตรียม
ไว้แจก) ให้เรียบร้อย น ามาเขียนชื่อ-สกุล เลขที่ฝาก (ด้วยปากกา permanent) พร้อมลงชื่อฝาก และ
ภายหลังสอบแล้วเสร็จในแต่ละรอบ ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบมาลงนามรับโดยตรงกับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
(ห้ามรับแทน)”  

8. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนคณะกรรมการจัดสอบฯ เพ่ืออ านวยความสะดวกส าหรับอาจารย์ที่
จะท าหน้าที่ Orientation ให้กับ นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

9. กรณี นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบมาลงทะเบียนเข้าสอบสาย (รอบเช้า เกินกว่า 07.20 น. และรอบบ่าย 
เกินกว่า 11.50 น.) ให้ นศ.พ.ผู้นั้น มาติดต่อกองอ านวยการพบประธานคณะกรรมการจัดการสอบฯ 
เพื่อแจ้งเหตุผล และเขียนบันทึกการยิมยอมรับสภาพ  

10. ให้ติดต่อประสานกับวงสอบ/กองอ านวยการ ผ่าน วิทยุสื่อสาร เพ่ือรายงานการลงทะเบียนครบ/ไม่ครบ 
การเก็บตัวผู้เข้าสอบครบ/ไม่ครบ การปล่อยตัว นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบไปวงสอบ เพ่ือปัองกันการพบเจอ
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กันของ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ (ทั้งรอบเช้า-บ่าย) ทั้งนี้ให้ด าเนินการรายงานในเรื่องที่เกี่ยวข้องตามตาราง
ก าหนดการจัดสอบฯ 

11. ดูแลจัดการ/ควบคุมการจัดเก็บสัมภาระ และการส่งคืนสัมภาระของผู้เข้าสอบให้ด าเนินไปด้วยความ
รอบครอบรัดกุม 

12. ห้ามมีปฏิสัมพันธ์ใดๆ กับผู้เข้าสอบ นอกเหนือจากหน้าที่ที่ระบุไว้ โดยเฉพาะห้ามทักทายพูดคุยกับผู้เข้า
สอบ 

13. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ 
คณะท างานจัดสอบฯ และเจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลาง 

 
4.2 วิธีการปฏิบัติงาน 
 ก่อนการลงทะเบียน 
 
 
  เริ่ม 

จัดเตรียมอุปกรณ์การลงทะเบียนตามสถานีแต่ละวงสอบที่ได้รับ
มอบหมาย ได้แก ่สติ๊กเกอร์ บัตรล าดับเลขประจ าสถานีส าหรับผู้เข้าสอบ 

บัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ ป้ายฝากสัมภาระ  

จัดเตรียมสถานที่ส าหรับลงทะเบียน ได้แก่ หน้าสถานีวงสอบ  
และห้อง Orientation ผู้เข้าสอบ  

จัดเตรียมเอกสารที่เก่ียวข้อง ได้แก่ ใบยินยอมรับสภาพ  
และเบอร์โทรศัพท์ของผู้เข้าสอบ (กรณีผู้เข้าสอบมาสาย)  

ตรวจสอบความเรียบร้อยของสถานที่ และอุปกรณ์การลงทะเบียน 

เสร็จสิ้น 
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กรณีผู้เข้าสอบมาสาย 

ระหว่างการลงทะเบียน 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

เริ่มการลงทะเบียน 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนจัดเตรียมอุปกรณ์ในการลงทะเบียน ได้แก่
สติ๊กเกอร์ บัตรล าดับเลขประจ าสถานีส าหรับผู้เข้าสอบ บัตร

ประจ าตัวผู้เข้าสอบ ป้ายฝากสัมภาระ 

ตรวจสอบสิ่งของต้องห้าม เช่น นาฬิกาดิจิตอล ยาดม  
น้ ายาลบค าผิด อุปกรณ์สื่อสาร กระเป๋าสตางค์ ฯลฯ 

ให้ผู้เข้าสอบลงชื่อในใบลงทะเบียนสอบและฝากสัมภาระแต่ละวง 
พร้อมรับป้ายล าดับสถานี สติ๊กเกอร์ผู้เข้าสอบ  

และใหผู้้เข้าสอบ ตรวจสอบชื่อ-สกุลในสติก๊เกอร์ให้เรียบร้อย 1. กรณี คณะฯ จัดสอบ ให้นศพ.ท่ีมาสาย
ติดต่อเจา้หน้าท่ีลงทะเบียนของวงและให้
เขียนบันทึกใบยินยอมรับสภาพ และให้นศพ.
เข้าห้อง Orientation และเมื่อ 
Orientation เสร็จใหน้ศพ.รายนัน้พบ
อาจารย์เพื่อช้ีแจงรายละเอียดในกรณีที่
เขียนบันทึกยินยอมรับสภาพ 
2. กรณี ศ.ร.ว จดัสอบ ให้นศพ.ตดิต่อกอง
อ านวยการเพื่อเขียนบันทึกใบยินยอมรับ
สภาพและฟังกรรมการช้ีแจงรายละเอียด
ในกรณีที่เขียนบันทึกยินยอมรับสภาพ 
และให้นศพ.เข้าห้อง Orientation 
 

ผู้เข้าสอบรับฟังค าชี้แจงจากอาจารย์ในการสอบ 

เมื่อลงทะเบียนเรียบรอ้ยแล้ว ให้ผูเ้ข้า
สอบเข้าไปนั่งตามล าดับทีน่ั่งในห้อง 
Orientation เพื่อเตรียมความพรอ้ม
ส าหรับรออาจารย์มา Orientation  

 

เสร็จสิ้น 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนพาผู้เข้าสอบประจ าหน้า station วงสอบ
แต่ละวง 
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สติ๊กเกอรไ์ม่ครบ/เกิน 

ครบ 

หลังเสร็จสิ้นการสอบ 
 

 
  

เริ่ม 

ให้ผู้เข้าสอบนั่งประจ าหน้าวงสอบตามล าดับ 
พร้อมทั้งรับสัมภาระที่ได้ฝากไว้คืน 

เก็บบัตรล าดับเลขประจ า
สถานีของผู้เข้าสอบ พร้อม
ตรวจสอบสติ๊กเกอร์ของผู้เข้า
สอบว่าครบหรือไม ่ 
 

ติดต่อหัวหน้าวงสอบเพ่ือตรวจเช็ค
ข้อสอบแต่ละ station  

ตรวจสอบความเรียบร้อย เก็บป้ายวงสอบ บัตรติดเก้าอ้ี 
และอุปกรณ์การลงทะเบียน 

เก็บอุปกรณ์ลงทะเบียนแยกตามวงสอบให้เรียบร้อย  
และเก็บไว้ในห้องเก็บของ 
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4.3 กิจกรรม/แผนปฏิบัติงาน 
การจัดสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ของคณะฯ และ ศ.ร.ว มีก าหนดการสอบ 2 รอบ

แบ่งเป็นรอบเช้า และรอบบ่าย โดยมีแผนปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ตารางก าหนดการจัดสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ของคณะฯ  รอบเช้า 

เวลา กิจกรรมด าเนินการ 
เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 

07:15 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการสอบทุกระดับ ผู้ช่วยในสถานีสอบ เจ้าหน้าที่ CPR ลงทะเบียน
และรับประทานอาหารเช้าที่ อดุลยฯ ชั้น 4 หน้าห้อง 434 และให้ไปประจ า
ต าแหน่ง เพื่อรอท าหน้าที่ ณ วงสอบ 
- ตรวจสอบความเรียบร้อยในบทบาทและหน้าที่ ที่รับผิดชอบ ประจ าวงสอบ 
- เจ้าหน้าที่ผู้ช่วยในสถานีสอบ โปรดตรวจความพร้อมของอุปกรณ์ในสถานีสอบ 

รอซักซ้อมบทบาทหน้าที่กับอาจารย์คุมสอบ 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 

07:15 

ผู้ป่วยมาตรฐานลงทะเบียนที่ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 6 เก็บตัวที่ ห้อง 627 รอเรียก
ตัวเพ่ือไปนั่งรอ ตามโต๊ะที่ระบุรหัสข้อสอบ 
- อาหารเช้า รับประทานบริเวณห้อง 627 ชั้น 6  
- เวลาประมาณ 08:20 น. เตรียมตัวเพ่ือซักซ้อมกับอาจารย์คุมสอบ ตามโต๊ะที่

ระบุหัวข้อที่ก าหนดไว้ บริเวณหน้าห้อง 627 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 
SP 

07:40 
ยกกล่องข้อสอบ (Check list) รอบเช้า ไปส่ง ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนอาจารย์คุม
สอบ เพื่อจัดเตรียมไว้ ตามโต๊ะท่ีระบุหัวข้อที่ก าหนดไว้ ณ บริเวณหน้าห้อง 627-
635 (20 หัวข้อ/โต๊ะ) 

 

07:40-
08:10 

รับลงทะเบียน นศ.พ. (รอบเช้า) ที่โถงด้านหน้าห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร ตึก
อดุลยเดชวิกรม ชั้น 7 

- ติดบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ หมายเลข station แรกของผู้เข้าสอบ แจกสติ๊กเกอร์ติด
ข้อสอบ แจกบัตรส าหรับผูกติดกระเป๋าเก็บอุปกรณ์และสัมภาระทุกอย่าง (ที่ห้ามน าเข้า
ห้องสอบ+กระเป๋าเงิน+มือถือ+นาฬิกาที่ไม่ใช่แบบเข็ม) ใส่รถเข็นแยกเป็นวง (3 วง) 

กรณี นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบเช้า) มาสายเกินกว่า 08.10 น โดยไม่มี
เหตุผลอันสมควรทางคณะกรรมการจัดการสอบฯ จะพิจารณาถือว่าการสอบใน
ครั้งนี้ “ไม่ผ่าน” และให้แจ้งประธานคณะกรรมการจัดการสอบฯรับทราบ 
เพื่อให้เขียนบันทึกการยิมยอมรับสภาพ ที่กองอ านวยการ ห้องประชุม 434 ตึก
อดุลยเดชวิกรม ชั้น 4  

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 
นศ.พ. ผู้มี
สิทธิ์เข้าสอบ 

07:45-
08:00 

 

ประธานจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานการจัดสอบฯ กรรมการกลาง 
อาจารย์คุมสอบ อาจารย์คุมสอบส ารอง ลงทะเบียน และรับประทานอาหารเช้าที่ 
อดุลยฯ ชั้น 6 บริเวณโถงหน้าห้อง 635 (ภายหลัง 08:00 น. ให้โทรเรียนตาม)   
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หน้า 24 จาก 31 
 

เวลา กิจกรรมด าเนินการ 
เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 

- รับแฟ้มประจ าต าแหน่ง และรับแฟ้มข้อสอบ Check list + รับบัตรประจ าตัว
ระบุหัวข้อคุมสอบ ส าหรับอาจารย์คุมสอบ    

08:00-
08:20 

ประธานคณะกรรมการจัดสอบฯ Orientation อาจารย์คุมสอบ + อาจารย์คุม
สอบส ารอง (รอบเช้า) ห้อง 635  

08:10-
08.30 

อาจารย ์Orientation ให ้นศ.พ.ผู้เข้าสอบ ที่ห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร  
ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 7 

จนท.
ลงทะเบียน 
นศ.พ. 

08:20-
08:45 

อาจารย์คุมสอบ วงที่ 1 – 3 ร่วมพิจารณาท าความเข้าใจในโจทย์ค าสั่ง Check list 
ของข้อสอบภายในข้อ   

- พร้อมซักซ้อมท าความเข้าใจกับ SP+ผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ ตามรหัสข้อสอบที่
ระบุไว้ที่โต๊ะ ณ บริเวณหน้าห้อง 627-635 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน
อาจารย์คุม
สอบ 

08:40-
08:50 

- ให้เจ้าหน้าทีพ่า นศพ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ เดินลงไปประจ าหน้าห้องแต่ละวงสอบ 
เมื่อไปถึง ให้แจ้งรายงานกองอ านวยการ 

- เจ้าหน้าที่สาธารณูปโภค ไปรับสัมภาระ นศพ.ของแต่ละวงมาเก็บรักษา และ
เตรียมส่งคืน... ภายหลังใกล้สอบเสร็จ 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 
นศ.พ. ผู้มี
สิทธิ์เข้าสอบ 

08:45 

อาจารย์คุมสอบทุกท่านประจ าวงสอบของตนเอง เพ่ือตรวจสอบโจทย์ค าสั่งข้อสอบ, 
อุปกรณ์การจัดสอบ ตรวจสอบการจัดวางอุปกรณ์ และผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ + SP 
อีกครั้ง หากมีข้อสงสัยเพ่ิมเติมให้แจ้งอาจารย์หัวหน้าวงสอบ เพ่ือแจ้งให้ประธาน
จัดการสอบรับทราบและด าเนินการแก้ไข 

หัวหน้า
ประจ าวง
และผู้ช่วย
หัวหน้า
ประจ าวง 

08:55 
กองอ านวยการประกาศให้ นศพ.มีสิทธิ์เข้าสอบเข้าไปยืนประจ าหน้าสถานีสอบ
แรกของตน (ยืนเฉยๆ ยังไม่เริ่มสอบ) รอสัญญาณ 

กอง
อ านวยการ 

09:00-
12:00 

กริ่งเริ่มสอบ ประกาศเริ่มสอบได้ Station ละ 5 นาที   

เริ่มสอบ กดยาว 6 วินาที  4 ½ นาที กดสั้น  5 นาที เปลี่ยน Station กด

ยาว 6 วินาที  เลิกสอบ กดยาวติดกัน 3 ครั้ง (นศพ.จะเข้าห้องสอบ 28 
Station พัก 8 Station รวม 36 Station อาจารย์จะได้พัก 5 ครั้งๆละ 5 นาที)        
สถานที่สอบตึกอดุลยเดชวิกรม  วง 1 = ชั้น 3,    วง 2 = ชั้น 4,     วง 3 = ชั้น 5   
เมื่อสอบเสร็จให้เจ้าหน้าที่นับข้อสอบ L 1 – L8 รวม 8 ซองให้ครบและข้อสอบ
ทุกแผ่นต้องติดสติ๊กเกอร์ให้ครบตามจ านวนผู้เข้าสอบ และข้อสอบ check list 
........... แฟ้ม รวม ............. ข้อ 

กอง
อ านวยการ 

12:05 ให้หัวหน้าวงสอบประกาศให้ผู้เข้าสอบตั้งแถวนอกห้องหน้าวงสอบ ให้เรียกเก็บ อาจารย์
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หน้า 25 จาก 31 
 

เวลา กิจกรรมด าเนินการ 
เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบ 

สติ๊กเกอร์ส่วนที่เหลือ (………. ดวง) และบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบให้ครบทุกคน 
เมื่อเรียบร้อยแล้วรอสัญญาณจากกองอ านวยการ ประกาศแจ้งให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ
ทุกคน เข้ารับฟังค าชี้แจง/เฉลย และ feedback ภายหลังการสอบ (เวลา 16.30 
น. ณ ห้องบรรยายสุขุม ภัทราคม) ปล่อยตัวผู้เข้าสอบรอบเช้าพร้อมกันประมาณ 
12:05 น. และให้รับสัมภาระคืนหน้าวงสอบของแต่ละวง (ในกรณีที่สอบซ่อม ต้อง
ฟังสัญญาณจากหัวหน้าวง) 

หัวหน้าวง 
และหัวหน้า
ประจ าวง ดู
ความ
เรียบร้อยแต่
ละวง 

12:05 

เรียนเชิญอาจารย์กรรมการทุกท่าน อาจารย์คุมสอบ รับประทานอาหารกลางวัน ที่
ห้อง 627, 635 ตึกอดุลย์ฯ ชั้น 6 ** โดยขอความกรุณาอาจารย์คุมสอบนั่ง
รับประทานอาหาร ประจ าโต๊ะตามหัวข้อที่คุมสอบ (รอบเช้า) เพื่อปรึกษาหารือ / 
แจ้งแนวทางการประเมินผู้เข้าสอบร่วมกับอาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย) ให้
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

 

12:10 
เจ้าหน้าทีทุ่กต าแหน่ง ผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ ผู้ป่วยมาตรฐาน พักรับประทาน
อาหารกล่อง ก าหนดให้อยู่ภายในบริเวณวงสอบของตนเอง เพ่ือเตรียมความพร้อม
ส าหรับการสอบรอบบ่าย (โปรดรักษาเวลาด าเนินการ) 

 

12:10 
ส่งข้อสอบรอบเช้าคืนกองอ านวยการ  (ให้คัดแยก/สรุปข้อเสนอแนะในแฟ้ม
ข้อสอบ รอบเช้า เพ่ือเป็นข้อมูล feedback ผู้เข้าสอบ) 
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หน้า 26 จาก 31 
 

 ตารางก าหนดการจัดสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ของคณะฯ  รอบบ่าย 

เวลา กิจกรรมด าเนินการ 
เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ 

 
11:20-
11:50 

รับลงทะเบียน นศพ. (รอบบ่าย) ที่โถงด้านหน้าห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร ตึก
อดุลยเดชวิกรม ชั้น 7 

- ติดบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ หมายเลข station แรกของผู้เข้าสอบ แจก
สติ๊กเกอร์ติดข้อสอบ แจกบัตรส าหรับผูกติดกระเป๋าเก็บอุปกรณ์และสัมภาระ
ทุกอย่าง (ที่ห้ามน าเข้าห้องสอบ+กระเป๋าเงิน+มือถือ+นาฬิกาที่ไม่ใช่แบบเข็ม) 
ใส่รถเข็นแยกเป็นวง (3วง) 

กรณี นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบบ่าย) มาสายเกินกว่า 11.50 น โดยไม่มี
เหตุผลอันสมควรทางคณะกรรมการจัดการสอบฯ จะพิจารณาถือว่าการสอบ
ในครั้งนี้ “ไม่ผ่าน” และให้แจ้งประธานคณะกรรมการจัดการสอบฯรับทราบ 
เพื่อให้เขียนบันทึกการยิมยอมรับสภาพ ที่กองอ านวยการ (434) 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 
นศ.พ. ผู้มีสิทธิ์
เข้าสอบ 

11:40 
ยกกล่องข้อสอบ (Check list) รอบบ่าย ไปส่ง ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนอาจารย์
คุมสอบ เพ่ือจัดเตรียมไว้ ตามโต๊ะที่ระบุหัวข้อที่ก าหนดไว้ ณ บริเวณหน้าห้อง 
627-635 

 

11.45-
12.20 

อาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย) กรรมการคุมสอบส ารอง (รอบบ่าย) ลงทะเบียนและ
รับประทานอาหารกลางวัน ที่บริเวณโถงหน้าห้อง 627 และ 635 ตึกอดุลยฯ ชั้น 
6 (กรณีอาจารย์ผู้มาสายเกิน 12:00 น. ให้โทรเรียนตาม)   

- รับแฟ้มประจ าต าแหน่ง และแฟ้มข้อสอบ Check list + รับบัตรประจ าตัวระบุ
หัวข้อคุมสอบ ส าหรับอาจารย์คุมสอบ 

** ขอความกรุณาอาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย) นั่งรับประทานอาหารกลางวัน/พิจารณา
แฟ้มกรรมการคุมสอบท่ีได้รับ     
   ประจ าโต๊ะตามหัวข้อที่คุมสอบ (ระบุไว้ที่ปกแฟ้ม) ที่การศึกษาจัดเตรียมไว้แล้ว เพ่ือ
ร่วมปรึกษาหารือ/แจ้งแนวทาง   
   การประเมินผู้เข้าสอบร่วมกับอาจารย์คุมสอบ (รอบเช้า) ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน
อาจารย์คุม
สอบ/เจ้าหน้าที่
ส่วนกลาง 

11:50-
12:20 

อาจารย์ Orientation ให้ นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบบ่าย) ณ ห้องบรรยาย
วิจิตร ไชยพร ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 7และเก็บตัว นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบ
บ่าย) จนถึงเวลา 12.40 เพ่ือจัดแถวแต่ละวง รอสัญญาเดินไปประจ าวงสอบ 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 
นศ.พ.  

12:20-
12:40 

รศ.นพ.เฉนียน เรืองเศรษฐกิจ  ประธานคณะกรรมการจัดสอบฯ Orientation 
อาจารย์คุมสอบ + อาจารย์คุมสอบส ารอง (รอบบ่าย) ห้อง 635  

จนท.
ลงทะเบียน อจ. 

12.30 
ผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ ผู้ป่วยมาตรฐาน เข้าประจ าวงแต่ละ station เพ่ือ
ซักซ้อมกับอาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย)   

หัวหน้าประจ าวง 

12.40- ภายหลังอาจารย์คุมสอบ ร่วมพิจารณาท าความเข้าใจในโจทย์ค าสั่ง Check list หัวหน้าประจ าวง
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หน้า 27 จาก 31 
 

เวลา กิจกรรมด าเนินการ 
เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ 
12.50 ของข้อสอบแล้ว อาจารย์คุมสอบถือแฟ้ม check list ไปประจ าวงสอบ เพื่อ

ตรวจสอบค าสั่งข้อสอบ, check list อุปกรณ์การจัดสอบ ซักซ้อมท าความเข้าใจ
กับ SP และผู้ช่วยประจ าสถานีสอบอีกครั้ง หากมีข้อสงสัยเพ่ิมเติมให้แจ้งอาจารย์
หัวหน้างานประจ าวงสอบ เพ่ือแจ้งให้ประธานจัดการสอบรับทราบแก้ไข 

และผู้ช่วย
หัวหน้าประจ าวง 

12:40-
12:50 

- ให้เจ้าหน้าทีพ่า นศพ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ เดินลงไปประจ าหน้าห้องแต่ละวงสอบ 
เมื่อไปถึง ให้แจ้งรายงานกองอ านวยการ 

- เจ้าหน้าที่สาธารณูปโภค ไปรับสัมภาระ นศพ.ของแต่ละวงมาเก็บรักษา และ
เตรียมส่งคืน... ภายหลังใกล้สอบเสร็จ 

เจ้าหน้าที่
ลงทะเบียน 
นศ.พ.  

12:55 กองอ านวยการประกาศให้ นศพ.มีสิทธิ์เข้าสอบเข้าไปยืนประจ าหน้าสถานีสอบ
แรกของตน (ยืนเฉยๆ ยังไม่เริ่มสอบ) รอสัญญาณ 

กองอ านวยการ 

13:00-
16:00 

กริ่งเริ่มสอบ ประกาศเริ่มสอบได้ Station ละ 5 นาที   

เริ่มสอบ กดยาว 6 วินาที  4 ½ นาที กดสั้น  5 นาที เปลี่ยน Station กด

ยาว 6 วินาที  เลิกสอบ กดยาวติดกัน 3 ครั้ง (นศพ.จะเข้าห้องสอบ 28 Station 
พัก 8 Station รวม 36 Station อาจารย์จะได้พัก 5 ครั้งๆละ 5 นาที)        
สถานที่สอบตึกอดุลยเดชวิกรม  วง 1 = ชั้น 3,    วง 2 = ชั้น 4,     วง 3 = ชั้น 5   
เมื่อสอบเสร็จให้เจ้าหน้าที่นับข้อสอบ L 1 – L8 รวม 8 ซองให้ครบและ
ข้อสอบทุกแผ่นต้องติดสติ๊กเกอร์ให้ครบตามจ านวนผู้เข้าสอบ และข้อสอบ 
check list .................. แฟ้ม รวม ................ข้อ 

กองอ านวยการ 

16:05 

ให้หัวหน้าวงสอบประกาศให้ผู้เข้าสอบตั้งแถวนอกห้องหน้าวงสอบ ให้เรียกเก็บ
สติ๊กเกอร์ส่วนที่เหลือ (........... ดวง) และบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบให้ครบทุกคน เมื่อ
เรียบร้อยแล้วรอสัญญาณจากกองอ านวยการ ประกาศแจ้งให้ นศพ.ผู้เข้าสอบทุกคน 
เข้ารับฟังค าชี้แจง/เฉลย และ feedback ภายหลังการสอบ (เวลา 16.30 น. ณ ห้อง
บรรยายสุขุม ภัทราคม) ปล่อยตัวผู้เข้าสอบรอบเช้าพร้อมกันประมาณ 16:05 น. 
และให้รับสัมภาระคืนหน้าวงสอบของแต่ละวง (ในกรณีที่สอบซ่อม ต้องฟัง
สัญญาณจากหัวหน้าวง) 

อาจารย์
หัวหน้าวง และ
หัวหน้าประจ า
วง ดูความ
เรียบร้อย 

16:10 ส่งข้อสอบรอบเช้าคืนกองอ านวยการ  (ให้คัดแยก/สรุปข้อเสนอแนะในแฟ้ม
ข้อสอบ รอบบ่าย เพ่ือเป็นข้อมูล feedback ผู้เข้าสอบ) 

 

16:10 เจ้าหน้าที่ในแต่ละวง ช่วยจัดเก็บ แยก อุปกรณ์การจัดสอบ และน าไปส่งคืน ณ 
ห้องประชุมพุกกะเวส 1 (แยกวง) 

หัวหน้าประจ า
วง 

16:30 
ให้ นศพ.ผู้เข้าสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ทุกคน ประจ าปี
การศึกษา ................ ครั้งที่............................... 
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เวลา กิจกรรมด าเนินการ 
เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบ 
เข้ารับการค าชี้แจง/เฉลย และ feedback ภายหลังการสอบเสร็จสิ้น ณ ห้อง
บรรยายสุขุม ภัทราคม  ตึกจุลชีววิทยา ชั้น 1  

 

*ค าเตือน สอบเสร็จแล้วให้ฟังเสียงประกาศจากกองกลาง ให้ต้ังแถวหน้าวงสอบ ส่งคืนสติ๊กเกอรแ์ละบัตรคล้องคอ ห้ามฉีก
กระดาษ ติดสติ๊กเกอร์ใด ๆ ทั้งสิ้น 

 

4.3 เทคนิคการลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ 
4.3.1 ฝ่ายการศึกษาจะมีปฐมนิเทศผู้เข้าสอบก่อนสอบ 1 สัปดาห์ เพ่ือแจ้งกฎระเบียบการเข้าสอบและ

การเตรียมตัวสอบ ส าหรับการลงทะเบียนเข้าสอบของนักศึกษาจะต้องมาลงทะเบียนสอบเวลาใด 
และสิ่งของที่เข้าห้องสอบได้มีไรบ้าง (กรณีสอบ OSCE คณะฯ) ส่วนกรณีสอบ OSCE ศ.ร.ว จะ
ประกาศผ่านเว็บไซด์  

4.3.2 เจ้าหน้าลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ติดรายชื่อผู้เข้าสอบ และผังวงสอบให้ผู้เข้าสอบสามารถ
ตรวจสอบรายชื่อผู้เข้าสอบว่าอยู่วงสอบที่เท่าไหร่ก่อนวันสอบ 1 วัน ณ บริเวณห้อง Orientation 

4.3.3 ในระหว่างการปฏิบัติงานเจ้าหน้าลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ต้องประกาศเวลาการลงทะเบียนให้ผู้
เข้าสอบทราบเป็นระยะ ๆ ทุก 15 นาที เพ่ือไม่ให้ผู้เข้าสอบลงทะเบียนเกินเวลาที่ก าหนด 

4.3.4 เมื่อใกล้หมดเวลาลงทะเบียน หากผู้เข้าสอบยังมาไม่ครบให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์
โทรศัพท์ติดต่อหาผู้เข้าสอบก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาทีทันที (กรณีสอบ OSCE ของคณะฯ) 

4.3.5 ในแต่ละวงมีเจ้าหน้าลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ 2 ท่าน ซึ่งจะต้องแบ่งหน้าที่ ดังนี้ 
 คนที่ 1 อยู่บริเวณหน้าโต๊ะลงทะเบียนเพ่ือตรวจเช็คนักศึกษาแพทย์ไม่ให้น าสิ่งของ

ต้องห้ามเข้าห้องสอบเพ่ือก่อให้เกิดการทุจริต และตรวจรายชื่อนักศึกษาเพ่ือหยิบบัตร
ลงทะเบียนติดหน้าอกนักศึกษาแพทย์ 

 คนที่ 2 อยู่บริเวณหลังโต๊ะลงทะเบียนเพ่ือรับ/ผูกบัตรฝากสัมภาระของนักศึกษาแพทย์ 
หากนักศึกษาแพทย์ ไม่ ได้น ากระเป๋ามาแต่ต้องฝากของ  เช่น กระเป๋าสตางค์ 
โทรศัพท์มือถือให้ใส่ถุงพลาสติกให้เรียบร้อย แล้วน าใส่กล่องสัมภาระพิเศษที่เตรียมไว้ 

 การส่งตัวผู้เข้าสอบไปยังสถานีสอบแต่ละวง ควรให้วงที่อยู่ไกลสุดไปก่อนโดยเริ่มตั้งแถว
เรียงล าดับตามหมายเลขที่ติดหน้าอก และให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์คนที่ 1 
ถือป้ายประจ าวงเดินน าผู้เข้าสอบ และให้คนที่ 2 ปิดท้ายแถวผู้เข้าสอบล าดับสุดท้าย  

4.3.6 ในระหว่างการปฏิบัติงานเจ้าหน้าลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์แต่ละวงจะมีวิทยุสื่อสารส าหรับ
สื่อสารกับส่วนกลางเพ่ือรายงานสถานการณ์ต่าง ๆ ให้ส่วนกลางรับทราบ 

4.3.7 หลังลงทะเบียนผู้เข้าสอบเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าลงทะเบียนนักศึกษาแพทย์ดูแลกล่องสัมภาระ
พิเศษของผู้เข้าสอบด้วยความรอบครอบรัดกุม โดยต้องถือกล่องสัมภาระดังกล่าวติดตัวกับ
เจ้าหน้าทีล่งทะเบียนนักศึกษาแพทย์ตลอดเวลาจนกว่าจะพาผู้เข้าสอบลงไปที่วงสอบแต่ละวงสอบ
และมอบกล่องสัมภาระดังกล่าวให้หัวหน้าวงสอบ 
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บทท่ี 5 
ปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

 
ส าหรับประเด็นปัญหาและอุปสรรคที่เป็นสาระส าคัญที่จะกล่าวต่อไปนี้  คณะผู้จัดท าได้รวบรวมจาก

ประสบการณ์ที่ปฏิบัติอยู่จริงตามภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย พร้อมทั้งแนวทางการแก้ไขปัญหาและ
ข้อเสนอแนะที่พอจะเป็นประโยชน์กับผู้ที่เกี่ยวข้องได้ศึกษาได้ไม่มากก็น้อย ดังนี้ 

 
1. ประเด็นปัญหา : เมื่อใกล้ถึงก าหนดหมดเวลาลงทะเบียน และผู้เข้าสอบยังไม่มาลงทะเบียน จะต้อง

ด าเนินการอย่างไร? 
การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนของแต่ละวงสอบ ต้องตรวจสอบว่ามีผู้เข้าสอบ

มาครบหรือไม่ หากยังมาลงทะเบียนไม่ครบ เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนต้องประกาศให้ผู้เข้าสอบที่อยู่บริเวณนั้นทราบ
ว่าก าลังจะหมดเวลาลงทะเบียน และโทรศัพท์ติดตามผู้เข้าสอบว่าเดินทางถึงไหนแล้ว เพื่อป้องกันการลงทะเบียน
สาย หากผู้เข้าสอบมาไม่ทันช่วงเวลาลงทะเบียนต้องให้ผู้เข้าสอบเขียนบันทึกใบยินยอมรับสภาพและแจ้งกับ
กรรมการหรืออาจารย์ผู้รับผิดชอบให้ทราบทันที 

 
2. ประเด็นปัญหา : ในกรณีท่ีผู้เข้าสอบลืมบัตรประจ าตัวสอบหรือบัตรประชาชน จะต้องด าเนินการอย่างไร? 
การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : เมื่อเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนของแต่ละวงสอบตรวจสอบแล้วพบว่าผู้เข้า

สอบลืมบัตรประจ าตัวสอบหรือบัตรประชาชน ผู้เข้าสอบจะต้องด าเนินการติดต่อที่กองอ านวยการ เพ่ือขอ
ใบอนุญาตในการเข้าสอบ และน ามาให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนของวงสอบนั้นๆ 

 
3. ประเด็นปัญหา : เมื่อตรวจสอบพบว่าสติ๊กเกอร์ของผู้เข้าสอบขาด/เหลือเกินที่ก าหนด จะต้อง

ด าเนินการอย่างไร? 
การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : เมื่อสอบเสร็จให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนของแต่ละวงสอบ ตรวจสอบ

สติ๊กเกอร์ของผู้เข้าสอบว่าครบหรือไม่ หากมีจ านวนสติ๊กเกอร์ขาด/เหลือเกินจ านวนที่ก าหนด ต้องรีบแจ้งให้
หัวหน้าวงทราบทันที เพ่ือตรวจสอบข้อสอบว่าผู้เข้าสอบติดสติ๊กเกอร์เกินจ านวนหรือไม่ได้ติดสติ๊กเกอร์ในข้อสอบนั้นๆ 
และยังไม่สามารถปล่อยผู้เข้าสอบให้กลับบ้านได้จนกว่าจะหาสาเหตุของจ านวนสติ๊กเกอร์ที่ขาด/เหลือเกินจ านวนก่อน 

  
4. ประเด็นปัญหา :  กรณีการสอบ OSCE คณะฯ เมื่อผู้เข้าสอบลืม Stethoscope  จะต้องด าเนินการอย่างไร? 
การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : กรณีท่ียังอยู่ในช่วงเวลาการลงทะเบียนให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนแจ้งให้

นักศึกษาทราบกรณีที่นักศึกษาจะรีบกลับไปเอา Stethoscope  แต่หากกรณีที่ใกล้หมดเวลาการลงทะเบียนแล้ว 
นักศึกษาแพทย์ยังยืนยันที่จะกลับไปเอา Stethoscope  ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนแจ้งให้นักศึกษาทราบว่าการ
ลงทะเบียนนั้นจะถือว่านักศึกษามาสายหลังหมดเวลาลงทะเบียน และนักศึกษาต้องกลับมาเขียนบันทึกใบ
ยินยอมรับสภาพรวมทั้งแจ้งอาจารย์ Orientation ให้ทราบทันท ี
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5. ประเด็นปัญหา : ช่วงเตรียมอุปกรณ์ส าหรับผู้เข้าสอบแต่ละวงหากเจ้าหน้าลงทะเบียนตรวจพบว่า           
ชื่อ – สกุล หรือเลขรหัสในสติ๊กเกอร์ไม่ถูกต้อง ควรท าอย่างไร?  

การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : กรณีสอบ OSCE คณะฯ ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนนักศึกษาแต่ละวง
ติดต่อประสานงานเจ้าหน้าที่ส่วนกลางคณะฯ  

 
6. ประเด็นปัญหา : กรณทีี่ผู้เข้าสอบขาดสอบไม่มาลงทะเบียนควรท าอย่างไร? 
การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : ให้แจ้งหัวหน้าสอบประจ าวงที่ขาดสอบ และเจ้าหน้าลงทะเบียนติด

บัตรว่าง 5 นาทีส าหรับผู้เข้าสอบคนถัดไป (ต้องไม่มีบัตร 5 นาทีติดในตอนแรก) แต่หากคนถัดไปจากผู้ขาดสอบ
ติดบัตร 5 นาทีอยู่แล้วให้เปลี่ยนเป็นบัตรว่าง 10 นาที 

 
7. ประเด็นปัญหา : เมื่อสัมภาระของผู้เข้าสอบสูญหายควรท าอย่างไร? 
การแก้ปัญหาและข้อเสนอแนะ : ก่อนผู้เข้าสอบสมัครสอบได้มีประกาศแจ้งผู้สมัครสอบถึงการรับฝาก

สัมภาระ และเจ้าหน้าที่ท าการติดป้ายสัมภาระเพ่ือแยกสัมภาระของผู้เข้าสอบไม่ให้ปะปนกัน และเมื่อหมดเวลา
สอบเจ้าหน้าที่จะน าสัมภาระมาแจกคืนตามล าดับที่นั่งของผู้เข้าสอบแต่ละวง หากฝากสัมภาระเกิดการสูญหาย
ขอให้แจ้งหัวหน้าวงสอบเพ่ือด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงต่อไป 
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หน้า 31 จาก 31 
 

บรรณานุกรม 
 

1. เกษร สายธน ูอุไรวรรณ สาสังข ์สุวภัทร นักรู้กาพลพัฒน์ วิศนีย์ บุญหมั่น และสุดารักษ์ ประสาร คณะ
พยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี. การประเมินแบบ OSCEs; ม.ป.ป.  

2. ศูนย์ประเมินและรับรองความรู้ความสามารถในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม (ศ.ร.ว.). สบืค้นจาก 
https://cmathai.org/about/History เมื่อวันที่ 5 มกราคม 2560. 

3. หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน. คู่มือการคุมสอบประมวลความรอบรู้ภาคปฏิบัติประเภท Objective 
Structured Clinical  Examination (OSCE) ประจ าปีการศึกษา 2558 ครั้งที่ 1; 2558. 

4. ศูนย์ประเมินและรับรองความรู้ความสามารถในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม. คู่มือการคุมสอบการ
ประเมินความรู้ความสามารถ ในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม ขั้นตอนที่ 3; 2558. 
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คู่มือ 
การคุมสอบประมวลความรอบรู้ภาคปฏิบัติ  

ประเภท Objective Structured Clinical Examination (OSCE)  

ประจ าปีการศึกษา 2558  ครั้งท่ี 1 
 
 
 
 

วันศุกรท่ี์ 21 สิงหาคม 2558 
สถานทีส่อบ : ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 3, 4 และชั้น 5  

 
 
 

จัดท าโดย :  หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน 
 งานแพทยศาสตรศึกษา 
 สิงหาคม 2558 (ฉบับปรับปรุง) 
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2 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

 

รายชื่อคณะกรรมการจัดการสอบ ฯ และเบอร์ติดต่อกรณีฉุกเฉินในระหว่างด าเนินการสอบ  วันศกุร์ที่ 27 มีนาคม 2558 
ล าดับ ต าแหน่ง วงสอบ ชื่อ – สกุล ภาควชิา มือถือ 

1 ที่ปรึกษาคณะกรรมการจัดการสอบ 1-2-กอ. ผศ.นพ.รุ่งนิรันดร์ ประดิษฐสุวรรณ อย. 089-790-9935 
2 ที่ปรึกษาคณะกรรมการจัดการสอบ 1-2-กอ. รศ.นพ.วันชัย  เดชสมฤทธิฤ์ทัย   อย. 081-623-9412 
3 ประธานคณะกรรมการจัดการสอบ  1-2-กอ. รศ.นพ.เฉนียน  เรืองเศรษฐกิจ ศศ. 086-077-9715 
4 อาจารย์หัวหน้าวงสอบ 1 รศ. นพ.อัครพล  มุ่งนิรันดร์ ศศ. 083-187-1617 
5 อาจารย์หัวหน้าวงสอบ 2 ผศ. นพ.ตรีภพ  เลิศบรรณพงษ์ 

รมณีรัตน์ 
ศศ.  081-874-9282 

6 อาจารย์หัวหน้าวงสอบ 3 อ. นพ.กมล  เผือกเพช็ร กม. 087-795-7470 
7 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ.นพ.สุประพัฒน์  สนใจพาณิชย์ กม. 081-826-8379 
8 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ.นพ.เอกรินทร์ ภูมิพิเชฐ   อย. 081-838-6918   
9 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. ผศ.พญ.ปวีณา  เชี่ยวชาญวิศวกิจ อย. 081-456-4528 
10 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. รศ.นพ.ปฏิภาณ  ตุ่มทอง วส. 081-269-9178 
11 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ.พญ.ธันยพร  นครชัย วฉ. 02-419-9216 
12 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. ผศ.นพ.กวีวรรณ  ลิ้มประยูร กม. 081-700-8564 
13 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. ผศ.พญ.สุรีย์ลักษณ์  สุจริตพงศ ์ กม. 087-667-6944 
14 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. ผศ. พญ.รัตนาวลัย  นิติยารมย์ กม. 081-325-5367 
15 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ. พญ.บุหลัน  ยาปาน สต. 087-074-1647 
16 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. ผศ.พญ.สุวัจนา อธิภาส     สน. 089-492-4678 
17 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ.พญ.กมลเนตร  วรรณเสวก จว. 081-343-0818 
18 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ. นพ.ศักดา  สถิรเรืองชัย นต. 085-042-0449 
19 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ. นพ.เอกพจน์  ก่อวุฒกิุลรังษี ศอ. 081-493-3071 
20 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. อ. พญ.ธันยพร  นครชัย วฉ. 081-866-8565 
21 กรรมการบริหารงานส่วนกลาง 1-2-กอ. ผศ. ดร.นพ.เชิดศักดิ ์ไอรมณีรัตน์ ศศ. 090-990-5757 

 
 
 

1. รายชื่อเจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลาง หัวหน้าวงสอบ และเจ้าหน้าท่ีผู้ช่วยฯ (ให้ใช้ ว. สื่อสาร เพ่ือการท างานประสานงานด้านต่างๆ) 
 

ล าดับ ชื่อ-สกุล หน่วยงาน มือถือ ต าแหน่งหนา้ท่ี วง ว. 

1 นาง อรุณี ลีศิริชัยกุล หน.ฝ่าย 085-111-0572 จท.บริหารส่วนกลาง กอ. - 
2 นาย ทรงยศ  เจตน์เกษกรรณ์ หน.งาน

แพทยศาสตร 
087-996-6345 จท.บริหารส่วนกลาง กอ. - 

3 นส. สุพาภรณ์ เฉลิมวุฒ ิ หน.หลังปริญญา 089-899-8994 จท.บริหารส่วนกลาง กอ. - 

4 นส. ยินด ี เฮงประเสริฐ งานบริการ 089-993-2610 เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ 1 
1 5 นส. สิริการย์ อายุวัฒนะ งานบริการ 098-269-2926 เจ้าหน้าที่ผู้ชว่ยหัวหน้าวงสอบ 1 

6 นส. ณิสา แจ้งบุญ งานบริการ 081-984-0425 เจ้าหน้าที่ผู้ชว่ยหัวหน้าวงสอบ 1 

7 นส. จรีย์ ประสานกุล ภ.อายุรศาสตร ์ 089-141-4736 เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ 2 
1 8 นาง นภัสสร รุ่งเรือง หน.ธุรการฯ 086-889-4922 เจ้าหน้าที่ผู้ชว่ยหัวหน้าวงสอบ 2 

9 นส. ปิยะพร พิมงา พศ. 081-915-4253 เจ้าหน้าที่ผู้ชว่ยหัวหน้าวงสอบ 2 

10 นาง ภัทรวรรณ  บุณโยประการ หน.งานบริการ
ศึกษา 

085-132-7811 เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ 3 
2 11 นาง สุนันท์ มีเทศ หน.สนับสนุนฯ 084-663 0600 เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ 3 

12 นาง นัทธมน ศรีดาทน พศ. 081-342 7376 เจ้าหน้าที่ผู้ชว่ยหัวหน้าวงสอบ 3 

13 นาง ภาวดี  พนากลุวิจิตร หน่วยสนับสนุน 081-300-8159 เจ้าหน้าทีท่ั่วไป + อุปกรณ์ 2 - 

14 นส. ชูณิช ศรีอรุณ กศ. 089-071-5405 เจ้าหน้าทีท่ั่วไป + อุปกรณ์ 1 - 

15 นาย ฐิติ ขวัญกิจพิริยะ หน่วยสนับสนุน 092-261-5073 เจ้าหน้าทีท่ั่วไป, การเก็บข้อสอบ กอ. 1 

16 นส. อลิษา   แคล้วเครือ หน่วยสนับสนุน 083-544-8475 ลงทะเบียนอาจารย์, เตรียมเฉลย กอ. 
1 

17 นส. แพรวพรรณ แก้วเพช็ร งานธุรการ 089-410-1205 ลงทะเบียนอาจารย์, เตรียมเฉลย กอ. 
18 นส. เกวล ี จิตแปลง กศ. 086-298-0757 ลงทะเบียน นศ.พ. + คุมสอบ   1 

1 
19 นส.  นิตยาภรณ์ บุญสวัสดิ ์ กศ. 087-949 9961 ลงทะเบียน นศ.พ. + คุมสอบ   1 

20 นส. นุชจรีย์ หงษ์เหลี่ยม วิจัยและพัฒนาฯ 081-428-6243 ลงทะเบียน นศ.พ. + คุมสอบ   2 1 
21 นส. พรรณิการ ์ พุ่มจันทร์ วิจัยและพัฒนาฯ 089-065-3536 ลงทะเบียน นศ.พ. + คุมสอบ   2 

 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



3 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

ล าดับ ชื่อ-สกุล หน่วยงาน มือถือ ต าแหน่งหนา้ท่ี วง ว. 

23 นส. พัชราพรรณ อุดมเพช็ร วิจัยและพัฒนาฯ 087-270-0752 ลงทะเบียน นศ.พ. + คุมสอบ   3 1 
24 นส. นัดดา วงษ์วรรณา วิจัยและพัฒนาฯ 089-000-5972 ลงทะเบียน นศ.พ. + คุมสอบ   3 
 นส. สุจาร ี วิลาวรรณ กศ. 089-455 8244 ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ + คุมสอบ 1  

25 นส. ทิพาพร  ยอดระยับ พศ. 083-832-3456 ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ + คุมสอบ 2 - 

26  -    ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ + คุมสอบ 3 

27 นส. อรวรรณ เอื้อกิจ กศ. 089-497-7800 ลงทะเบียนSP+หุ่นจ าลอง 1 
1 28 นาย เอกสทิธิ ์ ดีสั้น พศ. 086-035-8475 ลงทะเบียนSP+หุ่นจ าลอง+คุมสอบ 2 

29 นส. นิลญา อาภรณ์กุล กศ. 083-832-3456 ลงทะเบียน SP 3 

30 นาย ชนินทร์   ป่ินแก้ว หน่วยโสตฯ 089-683-4591 ควบคุมระบบเวลาประกาศต่างๆ  กอ. 1 

31 นาย สมบูรณ์  อุ่นเปีย หน่วยโสตฯ 089-039-9753 ควบคุมระบบเวลาประกาศต่างๆ  กอ. 1 
 

รายชื่อเจ้าหน้าที่คุมสอบ OSCE ของคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล  วันพฤหัสบดีที่ 4 ธันวาคม 2557 
วง 1. กลุ่มเรียนกลุ่มย่อย ตึกอดุลยฯ ชั้น 3 

ที ่ ค าน า         หน้าชื่อ    -    นามสกลุ หน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ หน้าท่ี /ภารกิจ 

1 นาย อภิภ ู วรภควัตกุล เจ้าหน้าที่โสตฯ  081-695-6830 เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ + ส่งข้อสอบ + คุมสอบ 
2 นาย พรชัย จิรวุฒาภรณ์ เจ้าหน้าที่โสตฯ 087-001-3919 เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ + ส่งข้อสอบ + คุมสอบ 
3 นส.   วิรงรอง สิตไทย กศ. 089-118-0526 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
4 นส. สุชีรา วิบูลย์สุข กศ. 084-662-3683 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
5 นส. รวินท์อร อินทรวิชัย กศ. 089-661-5606 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
6 นส. ชลธิชา ชินบด ี กศ.หลังปริญญา 097-054-4211 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
7 นส. รัตนาภรณ์ ประกอบทรัพย์ กศ.หลังปริญญา 085-225-4511 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
8 นาย สุวรรณ กระแสเทพ กม. 083-238-7370 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
9 นส. อรทัย ส าราญพานิชย์ ศศ. 089-996-0415 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
10 นาย ก าพล จันทร์ฉุน สต 086-371-7153 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
11      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
12      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
13      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
14      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
15    ผู้ช่วย/พยาบาล สต.  P4  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง  

16 นาง อ าไพ ด่านยางหวาย พยาบาล/ผู้ชว่ย สต. 083-903-4788 P5  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง 

17 นาง ณฐวรรณ ทัพมงคล พยาบาล/ผู้ชว่ย สต. 083-553-9246 M1  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง 

18 นาย วีรพงษ์ ฟักเจริญ เจ้าหน้าที่ ศศ. 085-164-6092 M2  เจ้าหน้าที่ ศศ. 

19 นส. เอมิกา อนันตรักษ์ ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 084-595-9643 M4 ผู้ช่วย/พยาบาล หญิง 

20 นส. ปาณิสรา แสงสังข ์ เจ้าหน้าที ่CPR 081-558-7235 M5 เจ้าหน้าที่ CPR 

21 นาง ณัฐพร มณีสุธรรณ เจ้าหน้าที ่CPR 080-059-3009 M5 เจ้าหน้าที่ CPR 

22    เจ้าหน้าที ่CPR  M5 ผู้ช่วย/พยาบาล  

23 นส. อังศุมา วงษ์ประเสริฐ พยาบาล/ผู้ชว่ย สต. 088-862-5359 M6 ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 

24 นาง ละเอียด โชติเสมอ ธุรการฯ 087-912 3450 ดูแลอาหาร+นศพ.เข้าห้องน้ า 
25 นาย สุรศักดิ ์ โพธชิัย ธุรการฯ 083-259 1409 รับ-ส่ง สัมภาระ นศ.พ. + นศพ.เข้าห้องน้ า 
26       
27       
28       
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4 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

รายชื่อเจ้าหน้าที่คุมสอบ OSCE ของคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล  วันศุกร์ที่ 27 มีนาคม 2558 
วง 2. กลุ่มเรียนกลุ่มย่อย ตึกอดุลยฯ ชั้น 4 

ท่ี ค าน าหนา้         ชือ่    -      นามสกุล หน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ หน้าท่ี /ภาระกิจ 

1 นาย อนุลักษณ์ คุ้มครอง เจ้าหน้าที่โสตฯ 081-643 3275 เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ + ส่งข้อสอบ + คุมสอบ 
2 นาย ชวลิต ภู่เกษร เจ้าหน้าที่โสตฯ  087-002 0071 เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ + ส่งข้อสอบ + คุมสอบ 
3 นาย  ณรงค์ฤทธิ์ ธนกิจเดชา ธุรการฯ 086-026 6071 เจ้าหน้าที่ส่ง - เก็บข้อสอบ+ คุมสอบ 

4 นาย อนันต ์ เกียรติกมลชัย พศ. 086-661-1416 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
5 นส. อุมาภรณ์ กาญจนประทุม พศ. 089-488-7276 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
6 นส.  นงเยาว์ ชวนปกรณ์ ธุรการฯ 081-924-9395 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
7 นส. กนกวรรณ ครุฑปักษี กศ.หลังปริญญา 081-397-6744 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
8 นส. สุมาล ี ธรรมใจใส กม. 099-350-9642 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
9 นส. สตพร วงศ์นวม จษ.  094-021-4559 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
10 นส. มัสชา อนันตการณ์ชัย ศศ. 085-144-8128 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
11 นาง เมธยา คล้ายอ้น สต. 090-651-9730 เตรียมอุปกรณ์ สูติฯ 
12      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 

13      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 

14      ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 

15 นาง สายชล พงษ์สุพรรณ์ ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 085-137-1296 P4  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง  

16 นาง ณิชาภา สุขแสวง ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 083-915-0312 P5  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง 

17 นาง มณีวรรณ ค่อนดี ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 081-584 6459 M1  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง 

18 นาย วินัย ชูจันทร์ เจ้าหน้าที่ ศศ. 080-967-4646 M2  เจ้าหน้าที่ ศศ. 

19 นส. ปารีดา เปิ้นสูงเนิน ผู้ช่วย/พยาบาล 085-994-5116 M4 ผู้ช่วย/พยาบาล หญิง 

20 นาย ธนวิน ชวฤาชัย เจ้าหน้าที่ CPR 089-155-6176 M5 เจ้าหน้าที่ CPR 

21 นส. อรพรรณ ศรีขาว เจ้าหน้าที่ CPR 081-735-9239 M5 เจ้าหน้าที่ CPR 

22    เจ้าหน้าที่ CPR  M5 ผู้ช่วย/พยาบาล  

23 นส. ขนิษฐา ห้วยหงษ์ทอง ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 089-916-6028 M6 ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 

24       

25 นส. นุชร ี ช่องงาม ธุรการฯ 080-057 7419 สาธารณูปโภค +ดูแลนศพ.เข้าหอ้งน้ า  

26 นาย ศรัณย์ จันทร์ศิริพรชัย ธุรการฯ  สาธารณูปโภค+รับ-ส่งสัมภาระ นศพ. 

27       

28       
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5 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

รายชื่อเจ้าหน้าที่คุมสอบ OSCE ของคณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล  วันศุกร์ที่ 27 มีนาคม 2558 
วง 3. ห้องปฏิบัติการฝึกทักษะ ตึกอดุลยฯ ชั้น 5 

ที ่ ค าน าหน้า         ชื่อ    -      นามสกุล หน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ หน้าท่ี /ภาระกิจ 

1 นาย ขจรศักดิ ์ พัฒนเดชากุล เจ้าหน้าที่โสตฯ 084-104  5262 เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ + ส่งข้อสอบ + คุมสอบ 
2 นาย ธีรพันธ ์ โตบรรเลง เจ้าหน้าที่โสตฯ 092-108 2392 เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ + ส่งข้อสอบ + คุมสอบ 
3 นาย ศิริวัฒน์ เหมชาต ิ วิจัยและพัฒนาฯ 086-787 8851 เจ้าหน้าที่ส่ง - เก็บข้อสอบ+ คุมสอบ 

4 นาง วรางคณา ม่วงวิโรจน์ พศ. 086-076 5235 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
5 นส. กชพรรณ ฟักเขียว พศ. 084-654 3089 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
6 นาย สุทธิดล ดวงเวียง พศ. 087-690 2038 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
7 นาย  พงษธร ชินบด ี พศ. 087-002 0071 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
8 นส.  กิติยา ภมรคล กศ. 081-494 0249 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
9 นส.  ธรรศญ์ภัทร์ษร เทียนทองด ี กศ. 087-892 1061 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
10 นาย  ภคณัท ศุภประเสริฐ พศ. 092-902 3571 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
11 นาย ธีรยุทธ อัครพรพันธ ์ กม. 084-933 0529 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
12 นาย นพพร ส าเนียงดี จษ. 083-036 3899 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
13 นส ประภาพรรณ พุ่มโพธิท์อง จว. 086-005 9264 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
14 นส. สุพิชญาณ ์ ศิริจีรวัฒน์ ศศ. 093-006 5839 ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
15    วฟ.  ดูแลความเรียบร้อยในวงสอบ + คุมสอบ 
16 นส. ธนพร แก้วเจริญตระกูล พยาบาล/ผู้ชว่ย สต. 095-423 9885 P5   ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง 

17 นส. ขวัญตา จันทร์ใหม่ พยาบาล/ผู้ชว่ย สต. 090-972 9170 M1   ผู้ช่วย/พยาบาล สต. หญิง 

18 นส. ปริศนา บุญเฉย เจ้าหน้าที่ ศศ. 081-868 0091 M2  เจ้าหน้าที่ ศศ. 

19 นาย วิเชียร ศรีล า เจ้าหน้าที่เวชบ าบัดฯ  089-034 7317 M3  เจ้าหน้าที่ อย. 

20 นาง พัชรีรัตน์  ศรีบุตรดี ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 091-213 1167 M4  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 

21 นาย ธนวิน ชวฤาชัย เจ้าหน้าที่ CPR 089-155 6176 M5  เจ้าหน้าที่ CPR 

22 นาง กลอย แก้วบุดดา   เจ้าหน้าที ่CPR 087-907 1609 M5  เจ้าหน้าที่ CPR 

23 นาง อ าไพ ด่านยางหวาย พยาบาล/ผู้ชว่ย สต. 083-903 4788 M5  ผู้ช่วย/พยาบาล  

24 นส. กันยา ศรีมาลา ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 094 -489 7502 M6  ผู้ช่วย/พยาบาล สต. 

25 นส. สุภนิดา เปศะรัตน์ เจ้าหน้าที่ ศศ. 085-331 1035 M7  เจ้าหน้าที่ ศศ. 

26 นาง วารินทร์ เทศกิ่ม ธุรการฯ 084-384 3470 สาธารณูปโภค +ดูแลนศพ.เข้าหอ้งน้ า  

27 นาย ศิริชัย ศิลารักษ์ ธุรการฯ 081-640 8815 สาธารณูปโภค+รับ-ส่งสัมภาระ นศพ. 

28       
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6 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

ตารางก าหนดการจัดสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ของคณะฯ  วันศุกร์ที่ 21 สิงหาคม 2558 
เวลา กิจกรรมด าเนินการ เจ้าหน้าทรีับผิดชอบ 

07:15 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการสอบทุกระดับ ผู้ช่วยในสถานีสอบ เจ้าหน้าที่ CPR ลงทะเบียนและรับประทานอาหารเช้าที่ อดุลยฯ ชั้น 4 
หน้าห้อง 434 และให้ไปประจ าต าแหน่ง เพื่อรอท าหน้าที่ ณ วงสอบ 
- ตรวจสอบความเรียบร้อยในบทบาทและหน้าที่ ที่รับผิดชอบ ประจ าวงสอบ 
- เจ้าหน้าที่ผู้ช่วยในสถานีสอบ โปรดตรวจความพร้อมของอุปกรณ์ในสถานีสอบ รอซักซ้อมบทบาทหน้าที่กับอาจารย์คุมสอบ 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 

07:15 
ผู้ป่วยมาตรฐานลงทะเบียนที่ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 6 เก็บตัวที่ ห้อง 627 รอเรียกตัวเพ่ือไปนั่งรอ ตามโต๊ะที่ระบุรหัสข้อสอบ 
- อาหารเช้า รับประทานบริเวณห้อง 627 ชั้น 6  
- เวลาประมาณ 08:20 น. เตรียมตัวเพ่ือซักซ้อมกบัอาจารย์คุมสอบ ตามโต๊ะที่ระบุหัวข้อที่ก าหนดไว้ บริเวณหน้าห้อง 627 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
SP 

07:40 
ยกกล่องข้อสอบ (Check list) รอบเช้า ไปส่ง ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนอาจารย์คุมสอบ เพ่ือจัดเตรียมไว้ ตามโต๊ะที่ระบุหัวข้อที่
ก าหนดไว้ ณ บริเวณหน้าห้อง 627-635 (20 หัวข้อ/โต๊ะ) 

ทรงยศ ฐิติ 

07:40-08:10 

รับลงทะเบียน นศ.พ. (รอบเช้า) ที่โถงด้านหน้าห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 7 
- ติดบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ หมายเลข station แรกของผู้เข้าสอบ แจกสติกเกอร์ติดข้อสอบ แจกบัตรส าหรับผูกติดกระเป๋าเก็บ

อุปกรณ์และสัมภาระทุกอย่าง (ที่ห้ามน าเข้าห้องสอบ+กระเป๋าเงิน+มือถือ+นาฬิกาที่ไม่ใช่แบบเข็ม) ใส่รถเข็นแยกเป็นวง (3วง) 
กรณี นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบเช้า) มาสายเกินกว่า 08.10 น โดยไม่มีเหตุผลอันสมควรทางคณะกรรมการจัดการสอบฯ 
จะพิจารณาถือว่าการสอบในครั้งนี้ “ไม่ผ่าน” และให้แจ้งประธานคณะกรรมการจัดการสอบฯรับทราบ เพื่อให้เขียนบันทึก
การยิมยอมรับสภาพ ที่กองอ านวยการ ห้องประชุม 434 ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 4  

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
นศ.พ. ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

07:45-08:00 
 

ประธานจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานการจัดสอบฯ กรรมการกลาง อาจารย์คุมสอบ อาจารย์คุมสอบส ารอง 
ลงทะเบียน และรับประทานอาหารเช้าที่ อดุลยฯ ชั้น 6 บริเวณโถงหน้าห้อง 635 (ภายหลัง 08:00 น. ให้โทรเรียนตาม)   
- รับแฟ้มประจ าต าแหน่ง และรับแฟ้มข้อสอบ Check list + รับบัตรประจ าตัวระบุหัวข้อคุมสอบ ส าหรับอาจารย์คุมสอบ    

ทรงยศ, แพรวพรรณ, 
อลิษา 
 

08:00-08:20 
รศ.นพ.เฉนียน เรืองเศรษฐกิจ ประธานคณะกรรมการจัดสอบฯ Orientation อาจารย์คุมสอบ + อาจารย์คุมสอบส ารอง 
(รอบเช้า) ห้อง 635  

08:10-08.30 อ.นพ.สุประพัฒน์ สนใจพาณิชย์ Orientation ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ ที่ห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 7 จท.ลงทะเบียน นศ.พ. 

08:20-08:45 
อาจารย์คุมสอบ วงที่ 1 – 3 ร่วมพิจารณาท าความเข้าใจในโจทย์ค าสั่ง Check list ของข้อสอบภายในข้อ   
- พร้อมซักซ้อมท าความเข้าใจกับ SP+ผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ ตามรหัสข้อสอบที่ระบุไว้ที่โต๊ะ ณ บริเวณหน้าห้อง 627-635 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน
อาจารย์คุมสอบ 

08:40-08:50 
- ให้เจ้าหน้าที่พา นศพ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ เดินลงไปประจ าหน้าห้องแต่ละวงสอบ เมื่อไปถึง ให้แจ้งรายงานกองอ านวยการ 
- เจ้าหน้าที่สาธารณูปโภค ไปรับสัมภาระ นศพ.ของแต่ละวงมาเก็บรักษา และเตรียมส่งคืน... ภายหลังใกล้สอบเสร็จ 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
นศ.พ. ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

08:45 
อาจารย์คุมสอบทุกท่านประจ าวงสอบของตนเอง เพ่ือตรวจสอบโจทย์ค าสั่งข้อสอบ, อุปกรณ์การจัดสอบ ตรวจสอบการจัดวาง
อุปกรณ์ และผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ + SP อีกคร้ัง หากมีข้อสงสัยเพ่ิมเติมให้แจ้งอาจารย์หัวหน้าวงสอบ เพ่ือแจ้งให้ประธาน
จัดการสอบรับทราบและด าเนินการแก้ไข 

หัวหน้าประจ าวงและ
ผู้ช่วยหัวหน้าประจ าวง 

08:55 กองอ านวยการประกาศให้ นศพ.มีสิทธิ์เข้าสอบเข้าไปยืนประจ าหน้าสถานีสอบแรกของตน (ยืนเฉยๆ ยังไม่เร่ิมสอบ) รอสัญญาณ กองอ านวยการ 

09:00-12:00 

กร่ิงเร่ิมสอบ ประกาศเร่ิมสอบได้ Station ละ 5 นาที   
เร่ิมสอบ กดยาว 6 วินาที  4 ½ นาที กดสั้น  5 นาที เปลี่ยน Station กดยาว 6 วินาที  เลิกสอบ กดยาวติดกัน 3 คร้ัง 
(นศพ.จะเข้าห้องสอบ 28 Station พัก 8 Station รวม 36 Station อาจารย์จะได้พัก 5 คร้ังๆละ 5 นาที)        
สถานที่สอบตึกอดุลยเดชวิกรม  วง 1 = ชั้น 3,    วง 2 = ชั้น 4,     วง 3 = ชั้น 5   
เม่ือสอบเสร็จให้เจ้าหน้าที่นับข้อสอบ L 1 – L8 รวม 8 ซองให้ครบและข้อสอบทุกแผ่นต้องติดสติ๊กเกอร์ให้ครบตามจ านวนผู้
เข้าสอบ และข้อสอบ check list 20 แฟ้ม รวม 28 ข้อ 

กองอ านวยการ 

12:05 

ให้หัวหน้าวงสอบประกาศให้ผู้เข้าสอบตั้งแถวนอกห้องหน้าวงสอบ ให้เรียกเก็บสติกเกอร์ส่วนที่เหลือ (5 ดวง) และบัตรประจ าตัวผู้
เข้าสอบให้ครบทุกคน เมื่อเรียบร้อยแล้วรอสัญญาณจากกองอ านวยการ ประกาศแจ้งให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบทุกคน เข้ารับฟังค า
ชี้แจง/เฉลย และ feedback ภายหลังการสอบ (เวลา 16.30 น. ณ ห้องบรรยายสุขุม ภัทราคม) ปล่อยตัวผู้เข้าสอบรอบเช้าพร้อม
กันประมาณ 12:05 น. และให้รับสัมภาระคืนหน้าวงสอบของแต่ละวง (ในกรณีที่สอบซ่อม ต้องฟังสัญญาณจากหัวหน้าวง) 

อาจารย์หัวหน้าวง 
และหัวหน้าประจ าวง 
ดูความเรียบร้อยแต่ละ
วง 

12:05 
เรียนเชิญอาจารย์กรรมการทุกท่าน อาจารย์คุมสอบ รับประทานอาหารกลางวัน ที่ห้อง 627, 635 ตึกอดุลย์ฯ ชั้น 6                     
** โดยขอความกรุณาอาจารย์คุมสอบนั่งรับประทานอาหาร ประจ าโต๊ะตามหัวข้อที่คุมสอบ (รอบเช้า) เพื่อปรึกษาหารือ / 
แจ้งแนวทางการประเมินผู้เข้าสอบร่วมกับอาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย) ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

ทรงยศ, แพรวพรรณ, 
อลิษา 
 

12:10 
เจ้าหน้าที่ทุกต าแหน่ง ผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ ผู้ป่วยมาตรฐาน พักรับประทานอาหารกล่อง ก าหนดให้อยู่ภายในบริเวณวงสอบ
ของตนเอง เพ่ือเตรียมความพร้อมส าหรับการสอบรอบบ่าย (โปรดรักษาเวลาด าเนินการ) 

นภัสสร 

12:10 ส่งข้อสอบรอบเช้าคืนกองอ านวยการ  (ให้คัดแยก/สรุปข้อเสนอแนะในแฟ้มข้อสอบ รอบเช้า เพ่ือเป็นข้อมูล feedback ผู้เข้าสอบ) แพรวพรรณ, อลิษา 
 

*ค าเตือน: สอบเสร็จแล้วให้ฟังเสียงประกาศจากกองกลาง ให้ตั้งแถวหน้าวงสอบ ส่งคืนสติกเกอร์และบัตรคล้องคอ ห้ามฉีกกระดาษติดสติ๊กเกอร์ใด ๆ ทั้งส้ิน 

รอบเช้า 

โปรดผลิกไปรอบบ่าย 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



7 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

 
ตารางก าหนดการจัดสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ของคณะฯ  วันศุกร์ที่ 21 สิงหาคม 2558 

เวลา กิจกรรมด าเนินการ เจ้าหน้าทีผู้รับผิดชอบ 

 
11:20-11:50 

รับลงทะเบียน นศ.พ. (รอบบ่าย) ที่โถงด้านหน้าห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 7 
- ติดบัตรประจ าตัวผู้เข้าสอบ หมายเลข station แรกของผู้เข้าสอบ แจกสติกเกอร์ติดข้อสอบ แจกบัตรส าหรับผูกติดกระเป๋าเก็บ

อุปกรณ์และสัมภาระทุกอย่าง (ที่ห้ามน าเข้าห้องสอบ+กระเป๋าเงิน+มือถือ+นาฬิกาที่ไม่ใช่แบบเข็ม) ใส่รถเข็นแยกเป็นวง (3วง) 
กรณี นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบบ่าย) มาสายเกินกว่า 11.50 น โดยไม่มีเหตุผลอันสมควรทางคณะกรรมการจัดการสอบฯ 
จะพิจารณาถือว่าการสอบในครั้งนี้ “ไม่ผ่าน” และให้แจ้งประธานคณะกรรมการจัดการสอบฯรับทราบ เพื่อให้เขียนบันทึก
การยิมยอมรับสภาพ ที่กองอ านวยการ (434) 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
นศ.พ. ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

11:40 ยกกล่องข้อสอบ (Check list) รอบบ่าย ไปส่ง ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนอาจารย์คุมสอบ เพ่ือจัดเตรียมไว้ ตามโต๊ะที่ระบุหัวข้อที่
ก าหนดไว้ ณ บริเวณหน้าห้อง 627-635 

คุณทรงยศ ฐิติ 

11.45-12.20 

อาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย) กรรมการคุมสอบส ารอง (รอบบ่าย) ลงทะเบียนและรับประทานอาหารกลางวัน ที่บริเวณโถงหน้าห้อง 
627 และ 635 ตึกอดุลยฯ ชั้น 6 (กรณีอาจารย์ผู้มาสายเกิน 12:00 น. ให้โทรเรียนตาม)   

- รับแฟ้มประจ าต าแหน่ง และแฟ้มข้อสอบ Check list + รับบัตรประจ าตัวระบุหัวข้อคุมสอบ ส าหรับอาจารย์คุมสอบ 

** ขอความกรุณาอาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย) นั่งรับประทานอาหารกลางวัน/พิจารณาแฟ้มกรรมการคุมสอบที่ได้รับ     

   ประจ าโต๊ะตามหัวข้อที่คุมสอบ (ระบุไว้ที่ปกแฟ้ม) ที่การศึกษาจัดเตรียมไว้แล้ว เพื่อร่วมปรึกษาหารือ/แจ้งแนวทาง   

   การประเมินผู้เข้าสอบร่วมกับอาจารย์คุมสอบ (รอบเช้า) ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน
อาจารย์คุมสอบ/
เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง 

11:50-12:20 
อ.นพ.สุประพัฒน์ สนใจพาณิชน์ Orientation ให้ นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ (รอบบ่าย) ณ ห้องบรรยายวิจิตร ไชยพร ตึกอดุลยเดช
วิกรม ชั้น 7และเก็บตัว นศ.พ.ผู้มีสิทธิเ์ข้าสอบ (รอบบ่าย) จนถึงเวลา 12.40 เพ่ือจัดแถวแต่ละวง รอสัญญาเดินไปประจ าวงสอบ 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
นศ.พ.  

12:20-12:40 รศ.นพ.เฉนียน เรืองเศรษฐกิจ  ประธานคณะกรรมการจัดสอบฯ Orientation อาจารย์คุมสอบ + อาจารย์คุมสอบส ารอง 
(รอบบ่าย) ห้อง 635  

จท.ลงทะเบียน อจ. 

12.30 ผู้ช่วยประจ าสถานีสอบ ผู้ป่วยมาตรฐาน เข้าประจ าวงแต่ละ station เพ่ือซักซ้อมกับอาจารย์คุมสอบ (รอบบ่าย)   หัวหน้าประจ าวง 

12.40-12.50 

ภายหลังอาจารย์คุมสอบ ร่วมพิจารณาท าความเข้าใจในโจทย์ค าสั่ง Check list ของข้อสอบแล้ว อาจารย์คุมสอบถือแฟ้ม check 
list ไปประจ าวงสอบ เพ่ือตรวจสอบค าสั่งข้อสอบ, check list อุปกรณ์การจัดสอบ ซักซ้อมท าความเข้าใจกับ SP และผู้ช่วย
ประจ าสถานีสอบอีกคร้ัง หากมีข้อสงสัยเพ่ิมเติมให้แจ้งอาจารย์หัวหน้างานประจ าวงสอบ เพ่ือแจ้งให้ประธานจัดการสอบรับทราบ
แก้ไข 

หัวหน้าประจ าวงและ
ผู้ช่วยหัวหน้าประจ าวง 

12:40-12:50 - ให้เจ้าหน้าที่พา นศพ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ เดินลงไปประจ าหน้าห้องแต่ละวงสอบ เมื่อไปถึง ให้แจ้งรายงานกองอ านวยการ 
- เจ้าหน้าที่สาธารณูปโภค ไปรับสัมภาระ นศพ.ของแต่ละวงมาเก็บรักษา และเตรียมส่งคืน... ภายหลังใกล้สอบเสร็จ 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
นศ.พ.  

12:55 กองอ านวยการประกาศให้ นศพ.มีสิทธิ์เข้าสอบเข้าไปยืนประจ าหน้าสถานีสอบแรกของตน (ยืนเฉยๆ ยังไม่เร่ิมสอบ) รอสัญญาณ กองอ านวยการ 

13:00-16:00 

กร่ิงเร่ิมสอบ ประกาศเร่ิมสอบได้ Station ละ 5 นาที   
เร่ิมสอบ กดยาว 6 วินาที  4 ½ นาที กดสั้น  5 นาที เปลี่ยน Station กดยาว 6 วินาที  เลิกสอบ กดยาวติดกัน 3 คร้ัง 
(นศพ.จะเข้าห้องสอบ 28 Station พัก 8 Station รวม 36 Station อาจารย์จะได้พัก 5 คร้ังๆละ 5 นาที)        
สถานที่สอบตึกอดุลยเดชวิกรม  วง 1 = ชั้น 3,    วง 2 = ชั้น 4,     วง 3 = ชั้น 5   
เม่ือสอบเสร็จให้เจ้าหน้าที่นับข้อสอบ L 1 – L8 รวม 8 ซองให้ครบและข้อสอบทุกแผ่นต้องติดสติ๊กเกอร์ให้ครบตามจ านวนผู้
เข้าสอบ และข้อสอบ check list 20 แฟ้ม รวม 28 ข้อ 

กองอ านวยการ 

16:05 

ให้หัวหน้าวงสอบประกาศให้ผู้เข้าสอบตั้งแถวนอกห้องหน้าวงสอบ ให้เรียกเก็บสติกเกอร์ส่วนที่เหลือ (5 ดวง) และบัตรประจ าตัวผู้
เข้าสอบให้ครบทุกคน เมื่อเรียบร้อยแล้วรอสัญญาณจากกองอ านวยการ ประกาศแจ้งให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบทุกคน เข้ารับฟังค า
ชี้แจง/เฉลย และ feedback ภายหลังการสอบ (เวลา 16.30 น. ณ ห้องบรรยายสุขุม ภัทราคม) ปล่อยตัวผู้เข้าสอบรอบเช้าพร้อม
กันประมาณ 16:05 น. และให้รับสัมภาระคืนหน้าวงสอบของแต่ละวง (ในกรณีที่สอบซ่อม ต้องฟังสัญญาณจากหัวหน้าวง) 

อาจารย์หัวหน้าวง 
และหัวหน้าประจ าวง 
ดูความเรียบร้อย 

16:10 ส่งข้อสอบรอบเช้าคืนกองอ านวยการ   
(ให้คัดแยก/สรุปข้อเสนอแนะในแฟ้มข้อสอบ รอบบ่าย เพ่ือเป็นข้อมูล feedback ผู้เข้าสอบ) 

ทรงยศ, แพรวพรรณ 
อลิษา 

16:10 เจ้าหน้าที่ในแต่ละวง ช่วยจัดเก็บ แยก อุปกรณ์การจัดสอบ และน าไปส่งคืน ณ ห้องประชุมพุกกะเวส 1 (แยกวง) หัวหน้าประจ าวง 

16:30 
ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบัติ (OSCE) ทุกคน ประจ าปีการศึกษา 2557 คร้ังที่ 3  
เข้ารับการค าชี้แจง/เฉลย และ feedback ภายหลังการสอบเสร็จสิ้น ณ ห้องบรรยายสุขุม ภัทราคม  ตึกจุลชีววิทยา ชั้น 1  

ฐิติ, แพรวพรรณ, 
อลิษา 

  
 
 

*ค าเตือน: สอบเสร็จแล้วให้ฟังเสียงประกาศจากกองกลาง ให้ตั้งแถวหน้าวงสอบ ส่งคืนสติกเกอร์และบัตรคล้องคอ ห้ามฉีกกระดาษ ติดสติกเกอร์ใด ๆ ทั้งส้ิน 

 

รอบบ่าย 
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8 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

โปรดสนใจเป็นพิเศษ 
หากมีปัญหากรุณาติดต่อภายในวงสอบ กรุณาแจ้ง  

อาจารย์หัวหน้าวงสอบ : วง 1.  รศ. นพ.อัครพล  มุ่งนิรันดร์   มือถือ 083-187-1617    
อาจารย์หัวหน้าวงสอบ : วง 2.  ผศ. นพ.ตรีภพ  เลิศบรรณพงษ์   มือถือ 081-874-9282    
อาจารย์หัวหน้าวงสอบ : วง 3.  อ. นพ.กมล  เผือกเพ็ชร   มือถอื 087-795-7470      
 

หรือ ประธานคณะกรรมการจดัการสอบฯ :  รศ.นพ.เฉนียน เรืองเศรษฐกิจ  มือถือ 086-077-9715 
หรือ กรรมการส่วนกลาง :  อ.นพ.สุประพัฒน์  สนใจพาณิชย์  มือถือ 081-826-8379,  อ. นพ.เอกรินทร์ ภูมิพิเชฐ  มือถือ 081-838-6918,   
                                   ผศ.นพ.กววีรรณ  ลิ้มประยูร  มือถือ 081-700-8564    

กองอ านวยการสอบ ประจ าการที่ห้องประชุม 434 ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 4 
ควบคุมเวลาในการบริหารจัดการ / ประกาศการด าเนินการ  

ที่ปรึกษาคณะกรรมการจดัการสอบ :  ผศ.นพ.รุ่งนิรันดร์ ประดิษฐสวุรรณ มือถือ 089-790-9935 
ที่ปรึกษาคณะกรรมการจดัการสอบ :  รศ.นพ.วันชัย เดชสมฤทธ์ิฤทัย  มือถือ 081-623-9412 

ศูนย์กลางกริ่ง / ไมค์ ดูแลควบคุมระบบเคร่ืองเสียง เวลาด าเนินการ 
นายชนินทร์  ปิ่นแก้ว  มือถือ 089-683-4591 / นายสมบรูณ์ อุ่นเปยี  มือถือ 089-039-9753 หรือติดต่อผ่าน วิทยุสื่อสาร 

อุปกรณ์ส ารอง/เพ่ิมเติม อยู่ในห้องประชุม 434 ตึกอดุลยเดชวิกรม ชั้น 4 
เจ้าหน้าที่ประสานงานส่วนกลาง:  นางภาวดี  พนากุลวิจิตร  มือถอื 081-300-8159 หรือ นส.ชูณิช ศรีอรุณ  มือถือ  089-071-5405 

เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานส่วนกลาง   
 

 เรื่องผู้ป่วยจ าลอง/หุ่นจ าลอง ตดิตอ่ นายเอกสทิธิ์ ดีสั้น  มือถือ 086-035-8475 / นส.อรวรรณ  เอื้อกิจ  มือถือ 089-497-7800,     
นส.นิลญา อาภรณ์กุล มือถอื 083-832-3456  
  หรือติดต่อผ่าน วิทยุสื่อสาร 

 ข้อมูลการด าเนินการจัดสอบทั่วๆไป  
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง :  นางอรุณี  ลีศิริชัยกลุ มือถือ 085-111-0572, นายทรงยศ  เจตน์เกษกรรณ์  มือถือ 087-996-6345, 
นางภัทรวรรณ  บุณโยประการ มือถือ 081-403-8712   หรือ นายฐิติ ขวัญกิจพิริยะ มือถือ  092-261-5073  หรือติดต่อผ่าน วิทยุสื่อสาร 

 เรื่องอาจารย์คมุสอบ กรรมการที่เกี่ยวข้อง ข้อมูลการด าเนินการจัดสอบทั่วๆไป 
นส.อลิษา แคล้วเครือ มือถือ 083-544-8475 / นส.แพรวพรรณ แกว้เพ็ชร มือถือ 089-410-1205 หรือติดต่อผา่น วิทยุสื่อสาร 
 

 เรื่องการลงทะเบียน การดูแลในเรือ่งที่เกี่ยวข้องกับ นศ.พ.ผู้มีสิทธ์ิเขา้สอบ  
วง 1.  นส.นิตยาภรณ์  บุญสวสัดิ์  มือถือ 087-949-9961      หรือติดต่อผ่าน วิทยุสื่อสาร 
วง 2.  นส.นุชจรีย์  หงษ์เหลีย่ม มอืถือ 081-428-6243         หรือติดต่อผ่าน วิทยุสื่อสาร 
วง 3.  นส.พัชราพรรณ  อุดมเพ็ชร มือถือ 087-270-0752      หรอืติดต่อผา่น วิทยุสื่อสาร 
 

 เรื่องการดูแลอาหารเช้า/อาหารว่างเช้า อาหารกลางวัน/อาหารว่างบา่ย ส าหรบับุคลากรด าเนินงานทุกต าแหน่ง  
 นางนภัสสร  รุ่งเรือง มือถือ 086-889-4922 หรือติดต่อผ่าน วิทยุสือ่สาร 

 เรื่องการเขา้รบัการค าช้ีแจงและเฉลยภายหลังการสอบเสรจ็สิน้ ของ นศ.พ. ผู้เข้าสอบ  
นส.อลิษา แคล้วเครือ มือถือ 083-544-8475 / นส.แพรวพรรณ แกว้เพ็ชร มือถือ 089-410-1205 หรือติดต่อผา่น วิทยุสื่อสาร 

เร่ืองอ่ืนๆ 

 อาจารย์ที่ปรึกษาคณะกรรมการฯ ประธานคณะกรรมการจัดสอบฯ อาจารย์หัวหน้าวงสอบฯ คณะท างานการจัดสอบ อาจารย์-กรรมการ
กลาง อาจารย์คมุสอบ เรียนเชิญรบัประทานอาหารเช้า / กลางวัน บริเวณหน้าห้องโถงปาลวัฒน์วิไชย 1-2 ตึกอดุลยเดชวิกรม ช้ัน 6 

 ผู้ป่วยจ าลอง (SP) จัดอาหารเช้า ไว้บริการ ณ สถานท่ีลงทะเบยีน บริเวณด้านข้างงานบริการการศึกษา ตึกอดุลยฯ ช้ัน 6 

 เจ้าหน้าท่ีด าเนินงานทุกต าแหน่ง จัดอาหารเช้าไว้บริการ ณ สถานท่ีลงทะเบียน บรเิวณหนา้ห้องประชุม 434 ตึกอดุลยฯ ช้ัน 4 

 อาหารกลางวัน/อาหารว่าง (เช้า-บ่าย) ตามวงสอบ ส าหรับเจ้าหน้าที่ด าเนินงานทุกต าแหน่ง จัดเสริฟ ณ วงสอบ หรือสถานท่ีปฏบิัติหนา้ที่ 
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  หน้าที่และข้อปฏิบัติ  เจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลาง  / เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ 
 

 กรุณาปิดโทรศัพท์มือถือระหว่างคุมสอบ  
 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 

2. ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลาง/เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับแฟ้มประจ าต าแหน่ง และร่วม

ตรวจสอบความเรียบร้อย และความถูกต้องด้านต่างๆ กับประธานคณะกรรมการจดัการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบ

เจ้าหน้าท่ีทีเ่กี่ยวข้อง ของวงสอบที่ปฏิบัติหน้าท่ี 

3. ช่วย/หรือได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบ ก ากับดูแลความเรียบร้อย

ในการด าเนินการจัดสอบ ทั้งการเตรียมความในทุกด้านก่อนวันจัดสอบ วันจัดสอบ และจัดเก็บ/ส่งคืนภายหลังวันจัดสอบแล้วเสร็จ  ใน

เรื่องต่อไปนี้ 

3.1 ก ากับดูแลการจัดเตรียมอุปกรณ์ สถานท่ี บุคลากรทุกหน้าท่ี ในการด าเนินการจัดสอบ 

3.2 ช่วยตรวจความเรียบร้อยประจ าวงสอบ ซึ่งประกอบด้วยอุปกรณ์ที่จ าเป็นต้องใช้ในวงสอบของแต่ละสถานีสอบ โจทย์ค าสั่ง และ 

specimen (เช่น slide, film, ภาพ) ซองใส่กระดาษค าตอบ ส าหรับสถานีสอบที่ L1 – L8 ตามรายละเอียดในผังข้อสอบ และ

checklist ของข้อสอบแต่ละข้อ ในแฟ้มอาจารย์หัวหน้าวงสอบ 

3.3 ช่วยก ากับดูแล ก่อนถึงเวลาสอบประมาณ 08.45 น. (รอบเช้า) และเวลาประมาณ 12.45 น. (รอบบ่าย) ให้ตรวจสอบความพร้อม

ของกรรมการคุมสอบ “ กรณีอาจารย์คุมสอบยังไม่มา ให้แจ้งกองอ านวยการเพื่อเรียนเชิญอาจารย์คุมสอบส ารองมาช่วยคุมสอบ

ก่อน จนกว่าอาจารย์คุมสอบสถานีนั้นๆจะมาเปลี่ยน “ ผู้ป่วยจ าลอง ผู้ช่วยประจ าสถานี ว่าประจ าต าแหน่งที่มีหน้าที่รับผิดชอบ

ครบถ้วนแล้วหรือไม่ หากพร้อมแล้วให้แจ้งประธานคณะกรรมการจัดการสอบ เพื่อให้สัญญาณเริ่มสอบ 

3.4 ช่วยรับผู้เข้าสอบจากเจ้าหน้าที่ท่ีน ามาส่ง ตรวจสอบสิ่งของโดยอนุญาตให้น าเข้าห้องสอบเฉพาะปากกา ป้ายคล้องคอ/บัตรเข้าสอบ 

stickers นาฬิกาข้อมือชนิดเข็ม เพื่อเตรียมเข้าสถานี 

3.5 ช่วยก ากับดูแล เวลาประมาณ 08.55 น. (รอบเช้า) และเวลาประมาณ 12.55 น. (รอบบ่าย) เมื่ออาจารย์คุมสอบ เจ้าหน้าที่ทุก

ต าแหน่งในวงสอบพร้อม ให้ผู้เข้าสอบไปยืนประจ าแต่ละสถานีตามป้ายคล้องคอ เจ้าหน้าท่ีให้สัญญาณ กริ่งยาวมาก (6 วินาที) เพื่อ

เริ่มสอบ แต่ละสถานีเวลา 5 นาที จะมีกริ่งสั้นเตือนที่ 4 ½  นาที และกริ่งยาวหมดเวลาที่ 5 นาที  เมื่อสิ้นสุดการสอบกริ่งยาวมาก

ติดกัน 3 ครั้ง 

3.6 ช่วยก ากับดูแล เมื่อสิ้นสุดการสอบกริ่งยาวมากติดกัน 3 ครั้ง “ประกาศหมดเวลาสอบ” (รอบเช้า) เวลา 12.00 น. และ (รอบบ่าย) 

เวลา 16.00 น. อยา่เพิ่งปล่อยผู้เข้าสอบออกจากปริมณฑลการสอบจนกว่าจะตรวจสอบจากทุกสถานีสอบในวง “ผู้เข้าสอบได้เข้า

สอบครบถ้วนทุกสถานี จะต้องไม่มีผู้เข้าสอบข้ามสถานีสอบ กรณีมีผู้เข้าสอบจะต้องได้รับการย้อนกับมาซ่อมสอบในสถานีนั้นๆให้

ครบถ้วนเสียก่อน” ก ากับดูแลให้ผู้เข้าสอบหยุดท าข้อสอบ โดยยังนั่งอยู่กับที่ เดินเก็บกระดาษ sticker ที่เหลือของผู้เข้าสอบ หรือ

อาจารย์หัวหน้าวงสอบแจ้งให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบออกจากสถานีสอบมาตั้งแถวเพื่อเก็บกระดาษ sticker ที่เหลือ เพื่อง่ายต่อการ

ตรวจสอบ (sticker ที่เหลือของผู้เข้าสอบ (จ านวน 5 ดวง) และป้ายคล้องคอ และให้แจ้งประธานคณะกรรมการจัดการสอบเพื่อ

ประกาศจากกองอ านวยการให้ปล่อยผู้เข้าสอบออกจากปริมณฑลการสอบได้  

3.7 ช่วยก ากับดูแล รวบรวมแฟ้มข้อสอบจากกรรมการคุมสอบ 20 แฟ้ม และซองกระดาษค าตอบส าหรับข้อสอบที่เป็นข้อเขียน 8 ซอง 

(สถานีสอบท่ี L1 – L8) บรรจุลงกล่องน าไปส่งที่กองอ านวยการ ประธานคณะกรรมการจัดการสอบรับมอบ   

3.8 ช่วยก ากับดูแล เมื่อสอบเสร็จรอบแรก ตรวจสอบความเรียบร้อยของวัสดุ อุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบแต่ละสถานีสอบในการสอบรอบ

เช้า ว่ามีสิ่งใดบกพร่อง เพื่อพร้อมส าหรับการสอบรอบบ่าย และรายงานประธานคณะกรรมการจัดการสอบเพื่อแก้ไข 
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3.9 เมื่อสอบเสร็จทั้งรอบเช้า-บ่าย ก ากับให้เจ้าหน้าที่ตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบที่เป็นข้อเขียนให้ครบถ้วนเท่าจ านวนผู้เข้าสอบแต่

ละวง และก าชับให้อาจารย์แต่ละท่านตรวจสอบว่าได้วงให้คะแนนครบถ้วนทุกข้ันตอน รวมทั้งลงนามก ากับการให้คะแนนครบถ้วน 

และอาจารย์ได้นับจ านวน check list ครบตามจ านวนผู้เข้าสอบในรอบนั้น จากนั้นให้รวบรวมแฟ้ม check list จากกรรมการคุม

สอบ 20 แฟ้ม และซองกระดาษค าตอบส าหรับข้อสอบที่เป็นข้อเขียน 8 ซอง (สถานีสอบที่ L1 – L8) และเก็บโจทย์ค าถามและ

อุปกรณ์ (slide, film, ภาพ ฯลฯ) บรรจุลงลังน าไปมอบให้ประธานคณะกรรมการจัดการสอบ ณ กองอ านวยการ 

3.10 ระหว่างสอบและหลังเสร็จสิ้นการสอบ บันทึกเหตุการณ์ ปัญหา อุปสรรคในการจัดสอบของวงที่รับผิดชอบ ในแบบฟอร์มที่อยู่ใน

แฟ้มเจ้าหน้าท่ีหัวหน้าวงสอบ แจ้งให้อาจารย์หัวหน้าวงสอบทราบ 

3.11 ท าหน้าที่เป็นผู้ประสานงาน ระหว่าง เจ้าหน้าที่ด าเนินการอื่นๆ กับ ประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ 

คณะท างานจัดสอบ ในการด าเนินการแก้ไขปัญหาระหว่างการด าเนินการจัดสอบ 

3.12 ท าหน้าที่ก ากับดูแล/มอบหมายให้เจ้าหน้าที่อ านวยความสะดวก เรื่องอาหารเช้า อาหารว่าง (เช้า-บ่าย) อาหารกลางวัน 

3.13 ช่วยก ากับดูแล การด าเนินการในเรื่องการช้ีแจง feedback และเฉลยข้อสอบ ภายหลังการสอบแล้วเสร็จ 

3.14 ช่วยก ากับดูแล การเก็บรวบรวม/คัดแยก/จัดเก็บวัสดุอุปกรณ์การจัดสอบทุกสถานีสอบ/วงสอบ ภายหลังการสอบ 

3.15 ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ  

สรุปรายละเอียดการด าเนินงานภายในวงสอบ (ส าหรับเจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบ) 

1. ก าหนดเจ้าหน้าท่ีภายในวงสอบ เพื่อท าหน้าที่รายงาน/สื่อสาร (เป็นผู้ถือ ว.สื่อสาร) กับกองอ านวยการ ในเรื่องความพร้อมในการ

จัดสอบด้านต่างๆ 

2. ก าหนดเจ้าหน้าท่ีภายในวงสอบ เพื่อระบุต าแหน่งการท าหน้าที่คุมสอบ การหมุนเวียนการเข้าสอบในแต่ละสถานีสอบ โดยพิจารณา

ตามผังห้องสอบแสดงการหมุนเวียนสถานีสอบของแต่ละวงสอบ พร้อมรายช่ือผู้เข้าสอบ  และให้เจ้าหน้าที่ในแต่ละจุดที่รับผิดชอบ

คุมสอบช่วยตรวจสอบและรายงาน เรื่องต่อไปนี้ อาจารย์คุมสอบแต่ละสถานีสอบ เจ้าหน้าที่ผู้ช่วยในสถานีสอบ ผู้ป่ วยจ าลอง 

ครบถ้วนแล้ว ก่อนการจัดสอบ (รอบเช้า 08.30 น.  รอบบ่าย 12.30 น.) และการตรวจสอบการจัดวางวัสดุอุปกรณ์ จ านวนวัสดุ

อุปกรณ์ ความเรียบร้อยของเครื่องมือท่ีเกี่ยวข้องแต่ละสถานีสอบ ให้พร้อมใช้งานภายหลังการสอบรอบเช้าแล้วเสร็จ 

3. ก าหนดเจ้าหน้าท่ีภายในวงสอบ เพื่อท าหน้าท่ีตรวจนับ sticker ที่เหลือของผู้เข้าสอบ (จ านวน 5 ดวง) ภายหลังการสอบแล้วเสร็จ 

กรณี นศ.พ.ผู้เข้าสอบคนใดที่เหลือ sticker ไม่ครบตามจ านวนให้แจ้งอาจารย์หัวหน้าวงสอบ หรือกรณี นศ.พ.ผู้เข้าสอบคนใดเหลือ 

sticker เกินกว่า 5 ดวง ให้แจ้งอาจารย์หัวหน้าวงสอบเพื่อตรวจสอบว่า check list หัวข้อใดที่ไม่ได้ติด sticker  

4. ก าหนดเจ้าหน้าที่ (ผู้ชาย) ในวงสอบเพื่อช่วยขนย้าย-ยกกล่องข้อสอบ ภายหลังการสอบแล้วเสร็จ และตรวจสอบความถูกต้อง

เรียบร้อยแล้ว คืนกองอ านวยการ ช้ัน 4   

5. ก าหนดเจ้าหน้าท่ีภายในวงสอบ (2 – 3 คน) เพื่อท าหน้าท่ี.. ตามรายละเอียดดังน้ี  

 ตรวจสอบแฟ้มอาจารย์คุมสอบทุกหัวข้อมี check list จ านวน 35 แผ่น  

ยกเว้นหัวข้อ H1, H3, P3 และ P5 ในแฟ้มจะมี Check list จ านวน 2 แผ่น (รวม 70 แผ่น)  

 ตรวจสอบการติดสต๊ิกเกอร์หมายเลขผู้เข้าสอบติดครบทุกแผ่น เท่าจ านวน นศ.พ.ผู้เข้าสอบ และมีลายเซ็นของอาจารย์

ครบถ้วน (จ านวน checklist/กระดาษค าตอบ = จ านวนผู้เข้าสอบ 33 คน จ านวนกระดาษเปล่า 2 แผ่น)   

** โดยแจ้งขอความกรุณาอาจารย์คุมสอบรอการตรวจสอบแฟ้มให้เรียบร้อยก่อนเรียนเชิญไปรับประทานอาหารกลางวัน 

(ส าหรับรอบเช้า) และก่อนที่อาจารย์คุมสอบจะออกจากบริเวณวงสอบ (ส าหรับรอบบ่าย) 
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หน้าที่และข้อปฏิบัติ เจ้าหน้าที่คุมสอบ / เจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์  
 

 

 กรุณาปิดโทรศัพท์มือถือระหว่างคุมสอบ  
 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 

2. ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว และร่วมตรวจสอบความเรียบร้อย และความถูกต้องด้านต่างๆ 

กับประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และเจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลาง ของวงสอบที่

ปฏิบัติหน้าท่ี 

3. ก่อนเริ่มต้นสอบ ส ารวจสถานีท่ีรับผิดชอบดูแล ว่ามีอาจารย์ผู้ประเมิน ผู้ป่วยจ าลอง ผู้ช่วยในสถานี วัสดุอุปกรณ์พร้อม แล้วแจ้งเจ้าหน้าท่ี

หัวหน้าวงสอบ หรืออาจารย์หัวหน้าวงสอบให้รับทราบ 

4. เมื่อผู้เข้าสอบมาถึง หน้าวงสอบ ช่วยอาจารย์หัวหน้าวงสอบ ตรวจสอบเลขท่ีผู้เข้าสอบและให้เข้าแถวเรียงตามล าดับสถานีแรกที่เข้าสอบ 

ตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบไม่ได้น าอุปกรณ์อื่นนอกเหนือจากปากกา ป้ายคล้องคอ/บัตรเข้าสอบ stickers นาฬิกาข้อมือชนิดเข็ม  

5. เมื่อถึงก าหนดเวลา 07.55 น. (รอบเช้า) และก าหนดเวลา 12.55 น. (รอบบ่าย) ให้ผู้เข้าสอบยืนหน้าสถานี ให้ตรงกับเลขสถานีที่

ติดที่หน้าอก (มีประกาศจากกองอ านวยการ) 

6. คอยดูแล/ชี้ทิศทางให้ผู้เข้าสอบเดินเข้า/ออกสถานีสอบที่รับผิดชอบตามล าดับ ระวังอย่าให้ผู้เข้าสอบพลาดสลับสถานีหรือสลับคิว 

ให้ศึกษา/ตรวจสอบรายชื่อ นศ.พ.ผู้เข้าสอบซ่ึงจะแสดงการเข้าสอบ โดยระบุสถานีสอบแรกที่จะเข้าสอบ และหมุนไปจนครบสถานี

สอบจนครบทุกคน ตามผังแสดงการหมุนเวียนสถานีสอบของแต่ละวงสอบที่รับผิดชอบ (เจ้าหน้าที่หัวหน้าวงสอบแจกให้ ณ วัน

สอบ และก าหนดให้ส่งคืนภายหลังการสอบแล้วเสร็จ) หรือให้สังเกตการหมุนเวียนการเข้าสถานีสอบตามป้ายลูกศรที่ติดไว้ในแต่ละ

วงสอบ 

7. คอยปิดประตูเมื่อผู้เข้าสอบแต่ละคนเข้าห้องสอบแล้ว ยกเว้นสถานีที่เป็นข้อเขียน 

8. สังเกตป้ายติดหน้าอกของผู้เข้าสอบ หากมีป้าย ว่าง 5 นาที แสดงว่าต่อจากผู้เข้าสอบรายนี้ ต้อง ไม่มีผู้เข้าสอบตามติดมาเข้าสถานีสอบ

ต่อไป ถ้ามีต้องรีบแจ้งให้ผู้รับผิดชอบ/หัวหน้าวงสอบนั้นทราบทันที เพื่อด าเนินการแก้ไขโดยด่วน ห้ามแก้ไขปัญหานี้เอง 

9. ส าหรับเจ้าหน้าที่โสตทัศนูปกรณ์ที่คุมสอบข้อ LAB ที่มีการเขียนค าตอบ (L1 – L8)  

 ติดตั้งกล้องจุลทรรศน์ และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง ตู้ฟิล์มเอ็กเรย์ตามสถานีท่ีก าหนด (และเตรียมส ารองที่พร้อมใช้งาน) ส่วนเจ้าหน้าที่

ดูแลควบคุมระบบเสียง ควบคุมกริ่งเวลาการเข้าสอบ-หมดเวลาสอบ ณ กองอ านวยการ ให้ตรวจสอบว่าอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 

และให้ช่วยอ านวยความสะดวกประธานคณะกรรมการฯ หรือตัวแทนในการแจ้งประกาศต่างๆ จากกองอ านวยการ   

 หมั่นสังเกต/เตรียมความพร้อมของอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับข้อสอบ เช่น กล้องจุลทรรศน์ กระดาษเช็ดเล็นส์ น้ ายาล้างเล็นส์ ตู้ฟิล์ม

เอ็กเรย์ ว่าอยู่ในสภาพสมบูรณ์ส าหรับผู้เข้าสอบคนต่อๆไปหรือไม่ ถ้าไม่สมบูรณ์ให้แจ้งหัวหน้าวงสอบเพื่ออนุญาตเปลี่ยนใช้อุปกรณ์

จัดสอบส ารองทันที 

 คอยสังเกต หากมีผู้เข้าสอบดึงกระดาษค าตอบในซองกระดาษค าตอบออกมาดู ให้แจ้งหัวหน้าวงทันที ถ้ามีเสียงกริ่งแล้วนักศึกษาไม่

หยุดเขียน ให้เข้าไปแจ้งผู้เข้าสอบให้เปลี่ยนสถานี และหยิบกระดาษค าตอบใส่ซองกระดาษค าตอบทันที 

 หากมีช่วงเวลาว่างให้ตรวจสอบกระดาษค าตอบที่อยู่ในซองว่า ผู้เข้าสอบติดสติกเกอร์ครบถ้วนหรือไม่ กรณีติดไม่ครบถ้วนให้แจ้ง

หัวหน้าวงสอบ 

 หมั่นสังเกตค าสั่งและโจทย์บนโต๊ะ หากผู้เข้าสอบขีดเขียน/บันทึกลงไป ต้องขอโจทย์ส ารองหรือซองพลาสติกใหม่จากหัวหน้าวงมา

เปลี่ยนใหม่ทันที 

 ถ้าผู้เข้าสอบเขียนค าตอบเสีย และเปลี่ยนแผ่นใหม่ ขอแผ่นที่เสียมารวบรวมไว้เพื่อส่งให้อาจารย์หัวหน้าวงตรวจสอบและท าลาย

ภายหลัง 
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10. ถ้าอาจารย์ผู้คุมสอบออกมาแจ้งว่าแผ่น check list หมดหรือไม่พอ ให้แจ้งอาจารย์หัวหน้าวงเพื่อประสานงานขอแผ่น check list ส ารอง

มาเพิ่มให้ 

11. เมื่อมีกริ่งหมดเวลาการสอบ (กริ่งยาว 3 ครั้ง) ให้ก ากับดูแลให้ผู้เข้าสอบหยุดท าสอบ โดยยังนั่งอยู่กับที่ เดินเก็บกระดาษ sticker ที่เหลือ

ของผู้เข้าสอบ หรืออาจารย์หัวหน้าวงสอบแจ้งให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบออกจากสถานีสอบมาตั้งแถวเพื่อเก็บกระดาษ sticker ที่เหลือ เพื่อง่าย

ต่อการตรวจสอบ  โดยให้ตรวจสอบจ านวนที่เหลือต้องเท่ากันทุกคน ยกเว้นสามารถตรวจสอบได้ว่าไม่เท่ากันเพราะเหตุใด แจ้งหัวหน้าวง

สอบลงบันทึกปัญหาที่พบประจ าวงสอบ (เก็บป้ายคล้องคอ ตอนน าไปแลกเปลี่ยนกระเป๋า/สัมภาระ) น ามาส่งคืนให้หัวหน้าสนามสอบ 

และยังไม่ปล่อยให้ผู้เข้าสอบออกจากบริเวณสนามสอบ จนกว่าจะได้รับอนุญาตจากอาจารย์หัวหน้าวงสอบ ตรวจสอบจ านวน 

12. เมื่อการสอบรอบนั้นเสร็จสิ้น ส าหรับสถานีสอบ L1-8 ให้ตรวจเช็คกระดาษค าตอบในสถานี ที่รับผิดชอบว่ามีจ านวน และการติด

สติ๊กเกอร์ครบถ้วน โดยไม่ต้องจัดเรียงตามล าดับเลขที่ และห้ามสลับการเรียงกระดาษค าตอบเด็ดขาด ปิดซองใส่กระดาษค าตอบ โดย

เขียนก ากับหน้าซองว่า ครบ..........แผ่น+ลงชื่อก ากับ แล้วน ามาส่งมอบให้อาจารย์หัวหน้าวงสอบ 

หากพบว่ากระดาษค าตอบใดไม่ได้ติดสต๊ิกเกอร์ให้น าซองกระดาษค าตอบนั้นมาส่งอาจารย์หัวหน้าวงสอบ ตรวจสอบซ้ า เพ่ือติด

สติ๊กเกอร์หรือเขียนรหัส-ชื่อ-สกุล ผู้เข้าสอบแล้วเซ็นชื่อก ากับโดยอาจารย์หัวหน้าวงสอบให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

13. เมื่อเสร็จสิ้นการสอบของวันน้ัน (รอบบ่าย) 

 ให้เจ้าหน้าที่คุมสอบท่ีปฏิบัติหน้าที่ในแต่ละวงสอบทุกคน ช่วยกันรวบรวม/จัดเก็บ ลูกศรบอกทิศทาง โจทย์ค าสั่ง และอุปกรณ์ 

การจัดสอบ (สไลด์ ฟิล์ม ภาพที่ติดบนโต๊ะ ฯลฯ) แยกเป็นสถานีสอบ ให้ครบถ้วน ใส่ลังอุปกรณ์ของวงสอบ น าไปส่งคืนที่ ห้อง

ประชุมพุกกะเวส 1 โดยให้วางแยกวงสอบ เพ่ือสะดวกในการตรวจเช็ควัสดุอุปกรณ์อีกคร้ัง 

 ให้เจ้าหน้าที่น าส่งลังข้อสอบท่ี ครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ส่งกองอ านวยการ (รอบเช้า – รอบบ่าย) 

14. ระหว่างการสอบ ห้ามคุยกันเสียงดัง รวมท้ังคอยระวังเวลาเดิน ไม่ให้มีเสียงดังรบกวนสมาธิผู้เข้าสอบ 

15. คอยก ากับดูแลไม่ให้ผู้เข้าสอบในสถานีพักคุยกัน หรือส่งสัญญาณ หากมีปฏิกิริยาให้แจ้งอาจารย์หัวหน้าวงสอบทราบ 

16. ห้ามมีปฏิสัมพันธ์ใดๆ กับผู้เข้าสอบ นอกเหนือจากหน้าท่ีที่ระบุไว้ โดยเฉพาะห้ามทักทายพูดคุยกับผู้เข้าสอบ 

17. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และ

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง 
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13 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

หน้าที่และข้อปฏิบัติ  ผู้ช่วยประจ าในสถานีสอบ (พยาบาล/ผู้ช่วยพยาบาล/เจ้าหน้าที่ CPR/เจ้าหน้าที่เฉพาะ) 
 

 กรุณาปิดโทรศัพท์มือถือระหว่างการสอบ  
 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 

2. ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว และร่วมตรวจสอบความเรียบร้อย และความถูกต้องด้านต่างๆ 

กับประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และเจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง ของสถานีสอบ/

วงสอบที่ปฏิบัติหน้าท่ี 

3. ส าหรับรอบเช้า เวลาประมาณ 08.20 น.  และรอบบ่าย เวลาประมาณ 12.30 น. ให้ผู้ช่วยประจ าในสถานีสอบเข้าไปรอที่สถานีสอบที่

รับผิดชอบ เพ่ือเตรียมตัวซักซ้อมบทบาทหน้าท่ีกับอาจารย์ผู้คุมสอบ 

4. ปฏิบัติตามหน้าที่/บทบาทที่ก าหนดไว้ในข้อสอบ “หน้าที่และค าแนะน าส าหรับผู้ช่วยประจ าในสถานีสอบ” หรือจากการซักซ้อมกับ

อาจารย์ผู้คุมสอบอย่างเคร่งครัด และอ านวยความสะดวกให้กับอาจารย์ประจ าสถานีสอบที่ร่วมคุมสอบ 

5. ห้ามมีปฏิสัมพันธ์ใดๆ กับผู้เข้าสอบ นอกเหนือจากหน้าที่ที่ระบุไว้ “หน้าที่และค าแนะน าส าหรับผู้ช่วยประจ าในสถานีสอบ” โดยเฉพาะ

ห้ามทักทายพูดคุยกับผู้เข้าสอบ 

6. ในช่วงก่อนสอบ อย่าเพิ่งปิดโทรศัพท์มือถือ เพราะกรรมการอาจติดต่อเพื่อซักซ้อมบทบาท 

7. ส่งคืนบทบาท “หน้าท่ีและค าแนะน าส าหรับผู้ช่วยประจ าในสถานีสอบ” ที่ได้รับคืนเจ้าหน้าทีห่ัวหน้าวงสอบเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

 

9.  หน้าที่และข้อปฏิบัติ  เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ด าเนินงาน / เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน ผู้ป่วยจ าลอง  
 

 กรุณาปิดโทรศัพท์มือถือระหว่างการสอบ  
 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 

2. ส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนเจ้าหน้าท่ี เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว และร่วมตรวจสอบความเรียบร้อย และความถูก

ตอ้งด้านต่างๆ กับประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และเจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลาง 

ของสถานีสอบ/วงสอบที่ปฏิบัติหน้าท่ี 

3. กรณีเจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดสอบ มาสาย เกินกว่า 07.30 น. หรือขาดงาน หรือแจ้งไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ที่รับผิดชอบได้ ให้

เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนเจ้าหน้าท่ี แจ้งเจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง : นางอรุณี  ลีศิริชัยกุล (หัวหน้าฝ่ายการศึกษา) และเจ้าหน้าท่ีหัวหน้า

วงสอบแต่ละวงสอบทราบ เพื่อด าเนินการปรับเปลี่ยนต าแหน่งการคุมสอบหรือหน้าที่อ่ืนๆ ให้เหมาะสม 

4. ภายหลังการรับลงทะเบียนแล้วให้ปฏิบัติหน้าท่ีเหมือนกับเจ้าหน้าที่คุมสอบทุกประการ โดยไปปฏิบัติหน้าที่ตามต าแหน่ง/วงสอบที่ได้รับ

มอบหมาย 

5. ส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนผู้ป่วยจ าลอง เวลา 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว/หัวข้อข้อสอบ สถานีสอบ และวงสอบ ที่รับเป็นผู้ป่วย

จ าลอง  ณ บริเวณโต๊ะหน้าห้อง 627  

 ให้ตรวจสอบจ านวนผู้ป่วยจ าลองให้ครบถ้วนทุกหัวข้อ/ทักษะหัตถการ ที่ก าหนดไว้  

 ดูแล/บริหารจัดการ ผู้ป่วยจ าลอง ท้ังรอบเช้า-บ่าย ท่ีเรื่องที่เกี่ยวข้องให้ด าเนินการไปตามกรอบเวลาในตารางก าหนดการจัดสอบฯ  

 ให้ติดต่อสื่อสาร กับเจ้าหน้าที่บริการจัดการอื่นๆ ด้วยวิทยุสื่อสารประจ าหน้าที่ เพื่อตรวจสอบความพร้อมของผู้ป่วยจ าลอง 

 ตรวจสอบการเก็บรวบรวม บทบาทผู้ป่วยจ าลอง ท่ีให้ไปส าหรับการฝึกซ้อม “คืนทุกคน ห้ามหาย” พร้อมส่งคืนหัวหน้าวงสอบ 

6. ภายหลังการรับลงทะเบียนแล้วให้ปฏิบัติหน้าที่เหมือนกับเจ้าหน้าที่คุมสอบทุกประการ โดยไปปฏิบัติหน้าที่ตามต าแหน่ง/วงสอบที่

ได้รับมอบหมาย 
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14 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

หน้าที่และข้อปฏิบัติ   เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ  

 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 

2. ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว  

3. รับลงทะเบียนผู้เข้าสอบ โดยตรวจสอบ ช่ือ-สกุล รูปถ่ายในบัตรนักศึกษา หรือบัตรอื่นๆ ที่ทางราชการออกให้และมีรูปถ่ายติดอยู่  และ

แจกป้ายเลขท่ีนักศึกษา Stickers ผู้เข้าสอบ (ตรงกับบัตรประจ าตัว) แยกตามวงโดยเรียงตามล าดับเลขท่ีติดหน้าอก 

4. หากผู้เข้าสอบ ไม่มีบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆที่มีรูปถ่ายติดอยู่ ให้ปฏิบัติตามที่ก าหนดไว้ใน

ค าแนะน าการลงทะเบียนผู้เข้าสอบ 

5. ภายหลัง นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ ลงทะเบียนเข้าสอบ และเข้าห้องเก็บตัว ให้จัดเก็บกระเป๋า/สัมภาระ/เอกสารหนังสือที่ผู้เข้าสอบน ามา

ด้วย ลงนามฝากสัมภาระพร้อมรับบัตรฝาก (1 ใบ = นศ.พ.ผู้เข้าสอบเก็บไว้ อีก 1 ใบ คล้องไว้กับสัมภาระ) แล้วใส่รถเข็นประจ าวงแต่ละ

วงสอบ  

6. ประชาสัมพันธ์ว่า “อุปกรณ์ที่คณะกรรมการจัดการสอบ ของคณะฯ อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบได้มีเพียง ปากกา stickers  (ระบุชื่อ/สกุล 

จ านวน 33 ดวง) นาฬิกาข้อมือชนิดเข็ม เท่านั้น” ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนตรวจสอบร่างกายผู้เข้าสอบ ว่าไม่มีโทรศัพท์มือถือ (เครื่องที่ 2, 

3) หรืออุปกรณ์สื่อสารอื่นๆ โดยตบดูรอบๆ เอว และขากางเกงบริเวณข้อเท้า (ในเพศชาย) ให้ผู้เข้าสอบดึงกระเป๋ากางเกง/กระโปรง

ออกมาให้ดู 

7. ประชาสัมพันธ์ว่า “คณะกรรมการจัดการสอบ ของคณะฯ ก าหนดให้กระเป๋าเงิน หรือแบงค์เงินสด โทรศัพท์มือถือทุกเครื่อง (ที่ปิดระบบ

เรียบร้อยแล้ว) นาฬิกาที่ไม่ใช่ชนิดเข็ม อุปกรณ์สื่อสารอื่นๆ หรือทรัพย์สินมีค่าที่ติดตัวมา ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ ใส่ในถุงพลาสติกใส พร้อม

รัดหนังยาง (ซึ่งเจ้าหน้าที่เตรียมไว้แจก) ให้เรียบร้อย น ามาเขียนช่ือ-สกุล เลขที่ฝาก (ด้วยปากกา permanent) พร้อมลงช่ือฝาก และ

ภายหลังสอบแล้วเสร็จในแต่ละรอบ ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบมาลงนามรับโดยตรงกับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียน (ห้ามรับแทน) ”  

8. ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนคณะกรรมการจัดสอบฯ เพื่ออ านวยความสะดวกส าหรับอาจารย์ที่จะท าหน้าที่ Orientation ให้กับ 

นศ.พ.ผู้มีสิทธ์ิเข้าสอบ 

9. กรณี นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบมาลงทะเบียนเข้าสอบสาย (รอบเช้า เกินกว่า 07.20 น. และรอบบ่าย เกินกว่า 11.50 น.) ให้ นศ.พ.ผู้

นั้น มาติดต่อกองอ านวยการพบประธานคณะกรรมการจัดการสอบฯ เพ่ือแจ้งเหตุผล และเขียนบันทึกการยิมยอมรับสภาพ  

10. ให้ติดต่อประสานกับวงสอบ/กองอ านวยการ ผ่าน วิทยุสื่อสาร เพื่อรายงานการลงทะเบียนครบ/ไม่ครบ การเก็บตัวผู้เข้าสอบครบ/ไม่ครบ 

การปล่อยตัว นศ.พ.ผู้มีสิทธิ์เข้าสอบไปวงสอบ เพื่อปัองกันการพบเจอกันของ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ (ทั้ งรอบเช้า-บ่าย) ทั้งนี้ให้ด าเนินการ

รายงานในเรื่องที่เกี่ยวข้องตามตารางก าหนดการจัดสอบฯ 

11. ดูแลจัดการ/ควบคุมการจัดเก็บสัมภาระ และการส่งคืนสัมภาระของผู้เข้าสอบให้ด าเนินไปด้วยความรอบครอบรัดกุม 

12. ห้ามมีปฏิสัมพันธ์ใดๆ กับผู้เข้าสอบ นอกเหนือจากหน้าท่ีที่ระบุไว้ โดยเฉพาะห้ามทักทายพูดคุยกับผู้เข้าสอบ 

13. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และ

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง 
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15 
คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

หน้าที่และข้อปฏิบัติ   เจ้าหน้าที่ผู้ลงทะเบียนอาจารย์คณะกรรมการต่างๆ / อาจารย์คุมสอบ 
 

 กรุณาปิดโทรศัพท์มือถือระหว่างคุมสอบ  
 

1. เข้าร่วมประชุมเพื่อซักซ้อม ก าหนดการ/รายละเอียดด าเนินการต่างๆ ก่อนวันจัดสอบ 

2. ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เวลาประมาณ 07.15 น. พร้อมรับบัตรประจ าตัว  

3. รับมอบกล่องข้อสอบ (Check list) เวลาประมาณ 07.30 น. (รอบเช้า) และเวลาประมาณ 11.30 น. (รอบบ่าย) และแฟ้มอาจารย์

คณะกรรมการต่างๆ เตรียมแยกไว้เป็น หัวข้อ/ทักษะหัตถการ เพื่อสะดวกในการส่งให้อาจารย์คุมสอบ/คณะกรรมการ  

4. ท าหน้าทีต่รวจเช็คความเรียบร้อยสถานท่ีการ Orientation การก าหนดระบุโต๊ะกลุ่มย่อยตามหัวข้อ/ทักษะหัถตการ (20 สถานี) 

5. ท าหน้าทีอ่ านวยความสะดวก เรื่องอาหารเช้า และอาหารกลางวันส าหรับอาจารย์คณะกรรมการต่างๆ และอาจารย์คุมสอบ (เช้า-บ่าย) 

6. รับการลงทะเบียนอาจารย์คณะกรรมการต่างๆ และอาจารย์คุมสอบ ทั้งรอบเช้า และรอบบ่าย  

 กรณีอาจารย์ผู้มาสายเกิน 08.00 น. (รอบเช้า) ให้โทรเรียนตาม  

 กรณีอาจารย์ผู้มาสายเกิน 12.00 น. (รอบบ่าย) ให้โทรเรียนตาม 

 พร้อมส่งแฟ้มประจ าตัวคณะกรรมการ+บัตรประจ าต าแหน่ง  

 พร้อมส่งแฟ้มข้อสอบ (Check list) ส าหรับอาจารย์คุมสอบ+บัตรอาจารย์คุมสอบที่ระบุ วงสอบ หัวข้อ/ทักษะหัตถการที่

คุมสอบ (เพื่อสะดวกในการอ านวยความสะดวกแจ้งให้อาจารย์ประจ าต าแหน่งเพื่อซักซ้อมกับผู้ป่วยจ าลอง เจ้าหน้าที่ผู้ช่วย) 

7. ช่วยเจ้าหน้าที่บริหารงานส่วนกลางในก ากับดูแล/อ านวยความสะดวก/ประสานงาน ในเรื่องที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

 การ Orientation (เช้า-บ่าย) ของอาจารย์คุมสอบ อาจารย์คณะกรรมการฯ เพื่อให้ด าเนินงานตามกรอบเวลาที่ระบุไว้ 

 การอ านวยความสะดวก การร่วมปรึกษาหารือของอาจารย์คุมสอบภายในหัวข้อ/ทักษะหัตถการเดียวกัน ของทุกวงสอบ ท้ังรอบเช้า

และรอบบ่าย ตามก าหนดการ 

 ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ผู้ลงทะเบียนผู้ป่วยจ าลอง ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับผู้ป่วยจ าลองเพื่อด าเนินการซักซ้อมท าความเข้าใจกับ

อาจารย์ผู้คุมสอบ 

 ช่วยน าอาจารย์ผู้คุมสอบไปยังสถานีสอบ/วงสอบ ให้ถูกต้อง 

8. ให้ติดต่อประสานกับวงสอบ/กองอ านวยการ ผ่าน วิทยุสื่อสาร เพื่อรายงานการลงทะเบียนครบ/ไม่ครบ ของอาจารย์คณะกรรมการฯ 

และอาจารย์คุมสอบ ท้ังนี้ให้ด าเนินการรายงานในเรื่องที่เกี่ยวข้องตามตารางก าหนดการจัดสอบฯ 

9. ประสานงาน/อ านวยความสะดวก/เตรียมข้อมูล ให้กับคณะกรรมการจัดการสอบฯ/อาจารย์คุมสอบ เพื่อเข้าร่วมช้ีแจง/เฉลย  และ 

feedback ภายหลังการสอบเสร็จสิ้น ให้ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ 

10. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และ

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง 
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คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

12.  หน้าที่และข้อปฏิบัติ   เจ้าหน้าที่คนงาน 
 

 กรุณาปิดโทรศัพท์มือถือระหว่างการสอบ  
 

1. ช่วยดูแลความเรียบร้อยครบถ้วนของอาหารว่าง / อาหารกลางวัน / น้ าดื่มส าหรับกรรมการ / อาจารย์ / เจ้าหน้าท่ี / ผู้ป่วยจ าลอง 

2. ช่วยดูแลน้ าดื่ม ของขบเคี้ยว ตามสถานีพักของนักศึกษา 

3. ใหดู้แลพานักศึกษาเข้าห้องน้ า  

 ก าหนดให้เจ้าหน้าที่คนงานผู้หญิงช่วยดูแลพา นศ.พ.ผู้เข้าสอบที่เป็นผู้หญิง และก าหนดให้เจ้าหน้าที่คนงานผู้ชายช่วยดูแลพา 

นศ.พ.ผู้เข้าสอบที่เป็นผู้ชาย)  

 ก าหนดให้การเข้าห้องน้ าของ นศ.พ.ผู้เข้าสอบ ให้เข้าห้องน้ าได้ทีละคน ถ้ามาพร้อมกันหลายคนให้พักรอ และระหว่างการพักรอ 

หรือการเดินสวนกันห้ามปฏิสัมพันธ์ใดๆกัน  

 ก าหนดใหต้รวจสอบภายในห้องน้ าก่อน-หลังผู้เข้าสอบเข้า เพื่อไม่ให้มีการน าหนังสือ เอกสาร ภาพ ไปไว้ในห้องน้ า หากสงสัย ให้

รายงานอาจารย์หัวหน้าวงสอบทราบโดยทันที 

 ก าหนดให้สังเกต ตรวจสอบ ควบคุม แจ้งเตือน ห้าม นศ.พ.ผู้เข้าสอบ เดินออกนอกบริเวณการจัดสอบขณะเดิน ระหว่าง วงสอบ – 

ห้องน้ า – วงสอบ หากมีเหตุการณ์ผิดปกติ ให้รีบด าเนินการแจ้งอาจารย์หัวหน้าวงสอบทันที 

4. ห้ามมีปฏิสัมพันธ์ใดๆ กับผู้เข้าสอบ นอกเหนือจากหน้าท่ีที่ระบุไว ้

5. ช่วยด าเนินการเก็บรวบรวม/คัดแยก/จัดเก็บวัสดุอุปกรณ์การจัดสอบทุกสถานีสอบ/วงสอบ ภายหลังการสอบแล้วเสร็จ 

6. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการจัดการสอบ อาจารย์หัวหน้าวงสอบ คณะท างานจัดสอบฯ และ

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานส่วนกลาง 

 

13.  หน้าที่และข้อปฏิบัติ  ผู้ป่วยจ าลอง 

 

1.  ให้รักษาความลับของบทบาทที่ได้รับ ไม่เปิดเผยข้อมูลที่ได้รับไปให้ผู้อื่นได้รับทราบโดยเด็ดขาด  

2.   ประชุมซักซ้อมบทบาท ตามวัน เวลา และสถานท่ี ซึ่งเจ้าหน้าท่ีด าเนินการจัดเตรียมผู้ป่วยจ าลองจะเป็นผู้แจ้งให้ทราบ 

3. ฝึกซ้อมบทบาท การแสดงที่ได้รับการซักซ้อมจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบให้สมจริง ตามตามข้อก าหนด บทบาทที่ได้รับ ห้ามเสริมแต่ง/เพิ่มเติม 

ซึ่งหากสงสัยในประเด็นอ่ืนๆให้แจ้งสอบถามกับ อาจารย์ผู้ซ้อมบทบาทถึงขอบเขตการแสดงบทบาทให้มากท่ีสุด ในวันท่ีซ้อม  

4. มารายงานตัวตามที่แต่ละสถาบันก าหนด เวลา 07.15 น. และปฏิบัติตามค าแนะน าของเจ้าหน้าที่ดูแล/บริหารจัดการ/ลงทะเบียน 

ผู้ป่วยจ าลอง ทั้งรอบเช้า-บ่าย อย่างเคร่งครัด โดยเฉพาะการรักษาเวลาในการลงไปประจ าสถานีสอบ การแจ้ง/ขออนุญาต หากมีความ

จ าเป็นต้องออกจากพ้ืนที่การจัดสอบ  

5. ส าหรับรอบบ่าย เวลาประมาณ 12.30 น. ให้ผู้ป่วยจ าลองทุกคนเข้าไปรอที่สถานีสอบที่รับผิดชอบ เพื่อเตรียมตัวซักซ้อมกับอาจารย์ผู้คุม

สอบรอบบ่าย 

6. ห้ามมีปฏิสัมพันธ์ใดๆ กับผู้เข้าสอบ นอกเหนือจากหน้าท่ี/บทบาทที่ระบุไว้ โดยเฉพาะห้ามทักทายพูดคุยกับผู้เข้าสอบ 

7. ในกรณีที่ได้รับบทว่าจะต้องมีการแต่งตัวเป็นพิเศษ ให้เตรียมให้พร้อมก่อนเวลา 07.00 น. ถ้ายังไม่ได้รับการเตรียมความพร้อม ใหร้ีบแจ้งหรือ

ติดต่อเจ้าหน้าท่ีดูแล/บริหารจัดการ/ลงทะเบียน ผู้ป่วยจ าลองโดยด่วน 

7. หากถูกก าหนดให้เป็นตัวส ารอง ให้อยู่รอในห้องที่จัดไว้เพื่อพร้อมท่ีจะไปท าหน้าท่ีเป็นผู้ป่วยจ าลองทันทีท่ีถูกเรียกตัว 
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คู่มือคุมสอบประมวลความรอบรู้ ภาคปฏิบตัิ (OSCE) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอนฯ งานแพทยศาสตรศึกษา คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล 

บันทึก 
ผู้ปฏิบัติงานทุกต าแหน่งสามารถ บันทึกข้อคิดเห็น/ข้อบกพร่อง/ข้อเสนอแนะปรับปรุง/แนวทางแก้ไข ในการด าเนินการ-บริหารจัดการสอบ
คร้ังนี้ เพ่ือประโยชน์ในการพัฒนา/ปรับปรุง/แก้ไขการด าเนินการ-บริหารจัดการสอบในคร้ังต่อไป ซ่ึงสามารถส่งบันทึกได้ที่ หน่วยสนับสนนุ
การเรียนการสอน งานแพทยศาสตรศึกษา โทร. 96449 
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คูม่อืการคมุสอบ 

 
การประเมนิความรูค้วามสามารถ 

ในการประกอบวชิาชพีเวชกรรม 
 

ข ัน้ตอนที ่3 
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 2 

 

 
สารบญั 

 
 

สารจากประธานคณะกรรมการบรหิาร ศ.ร.ว.  3 

ค าแนะน าส าหรบัการคดัเลอืกผูท้ ีจ่ะมาเป็นกรรมการ/เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการสอบ 4 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบับคุลากรฝ่ายตา่งๆ 

กรรมการกลางจาก ศ.ร.ว.  5 

หัวหนา้สนามสอบ 9 

หัวหนา้วงสอบ/อาจารยค์มุวงสอบ 11 

เจา้หนา้ทีผู่ช้ว่ยหัวหนา้วงสอบ / ตรวจเอกสาร 13 

อาจารยป์ระจ าสถาน/ีอาจารยผ์ูป้ระเมนิ/อาจารยผ์ูค้มุสอบ 14 

เจา้หนา้ทีช่ว่ยเหลอืหนา้สถานสีอบ/ เจา้หนา้ทีค่มุสอบ 16 

ผูช้ว่ยประจ าสถาน ี(ผูช้ว่ยพยาบาล  ผูช้ว่ยเทคนคิ) 17 

เจา้หนา้ทีท่ั่วไป 18 

ค าแนะน าการลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบและการน าผูเ้ขา้สอบไปยังสถานทีส่อบ 19 

คนงาน 20 

ผูป่้วยจ าลอง / ผุป่้วยมาตรฐาน (SP) 21 

สรปุตารางเวลาส าหรบัผูเ้ขา้สอบ 22 

ขอ้ปฏบิตัทิ ัว่ไปส าหรบัผูเ้ขา้สอบ 23 

ขอ้ปฏบิตัใินการสอบ 24
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 3 

 

 

สารจากประธานคณะกรรมการบรหิาร 

ศนูยป์ระเมนิความรูค้วามสามารถในการประกอบวชิาชพีเวชกรรม 

 

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

 

ในการด าเนินการสอบเพื่อรับรองความรูค้วามสามารถในการประกอบวชิาชีพ     

เวชกรรม  ศูนยป์ระเมนิและรับรองความรูค้วามสามารถในการประกอบวชิาชพีเวชกรรม 

(ศ.ร.ว.) มเีป้าหมายทีจ่ะใหค้วามเป็นธรรมแกท่กุคนทีเ่ขา้สอบ  ซึง่จ าเป็นตอ้งอาศัยความ

รว่มมอืรว่มใจของกรรมการ และเจา้หนา้ทีด่ าเนนิการสอบทกุทา่น  เพือ่ใหบ้รรลเุป้าหมาย

นี้ ศ.ร.ว. จงึก าหนดขอ้ปฏบิัตติา่งๆ และรวบรวมขอ้มูลทีค่วรทราบ ไวใ้นคูม่อืการคมุสอบ

เลม่นี ้            

 

ศ.ร.ว.  ใคร่ขอใหก้รรมการ อาจารย ์เจา้หนา้ที ่และผูเ้กีย่วขอ้งทุกท่าน ไดโ้ปรด

ศกึษาคูม่อืใหเ้ขา้ใจอยา่งถ่องแทแ้ละถอืปฏบิัตโิดยเคร่งครัด  ศ.ร.ว. หวังเป็นอยา่งยิง่วา่

ทกุทา่นจะใหค้วามรว่มมอืเป็นอยา่งด ีจงึขอขอบคณุลว่งหนา้มา ณ โอกาสนี ้

 

 

 

 

 

                                             ศาสตราจารยเ์กยีรตคิณุนายแพทยอ์าวธุ ศรศีกุร ี

                                        ประธานคณะกรรมการบรหิาร ศ.ร.ว.  
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ค าแนะน าส าหรบัการคดัเลอืก 

ผูท้ ีจ่ะมาเป็นกรรมการ/เจา้หนา้ทีด่ าเนนิการสอบ และผูเ้กีย่วขอ้งอืน่ๆ 

 
คณุสมบตัทิ ัว่ไป 

 เป็นผูท้ีไ่มม่บีตุรหลาน  ญาต ิ หรอืผูใ้กลช้ดิสมคัรเขา้สอบในปีทีจ่ัดสอบ 

 สามารถเขา้รว่มประชมุซกัซอ้มเพือ่เตรยีมการสอบตามทีก่ าหนดได ้(ก าหนดวันจะแจง้ใหท้ราบ

ภายหลัง)  หากไมส่ามารถเขา้รว่มประชมุได ้จะไมไ่ดรั้บอนุญาตใหป้ฏบิตัหินา้ที ่ 

 สามารถอยูป่ฏบิตังิานทีส่นามสอบไดต้ลอดชว่งเวลาทีก่ าหนด ไมอ่นุญาตใหอ้ยูป่ฏบิตังิาน

เฉพาะบางชว่งของการสอบ 

 
คณุสมบตัเิฉพาะ 

ประเภทของกรรมการ คณุสมบตัเิฉพาะ 

1. กรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. เป็นกรรมการบรหิาร ศ.ร.ว. หรอื ผูไ้ดรั้บการแตง่ตัง้จาก ศ.ร.ว. 

2. กรรมการจากสถาบนั  

ทีเ่ป็นสนามสอบ 

 

2.1 หัวหนา้สนามสอบ เป็นอาจารยข์องสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบ และไดรั้บความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการบรหิาร ศ.ร.ว.  

2.2 หัวหนา้วงสอบ เป็นอาจารยข์องสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบ เป็นทีไ่วว้างใจได ้และ 

หัวหนา้สนามสอบมั่นใจวา่มปีระสบการณ์ในการจัดสอบ OSCE  

2.3 เจา้หนา้ทีผู่ช้ว่ยหัวหนา้วงสอบ/ 

ตรวจเอกสาร 

เป็นเจา้หนา้ทีข่องสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบและเป็นทีไ่วว้างใจได ้

2.4 เจา้หนา้ทีช่ว่ยเหลอืหนา้สถาน ี

สอบ/ เจา้หนา้ทีค่มุสอบ 

เป็นเจา้หนา้ทีข่องสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบและเป็นทีไ่วว้างใจได ้

2.5 ผูช้ว่ยประจ าสถาน ี เป็นบคุลากรของสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบและเป็นทีไ่วว้างใจได ้

2.6 เจา้หนา้ทีท่ัว่ไป เป็นบคุลากรของสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบและเป็นทีไ่วว้างใจได ้

2.7 คนงาน  เป็นบคุลากรของสถาบนัทีเ่ป็นสนามสอบและเป็นทีไ่วว้างใจได ้

3. อาจารยผ์ูป้ระเมนิประจ าสถาน ี เป็นอาจารยจ์ากสถาบนัตา่งๆ ซึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จาก ศ.ร.ว. ให ้

ปฏบิตังิาน ณ สนามสอบทีก่ าหนด 

4. ผูป่้วยมาตรฐาน (SP) เป็นผูท้ีไ่ดรั้บการฝึกจาก ศ.ร.ว. และมอบหมายใหป้ฏบิตังิาน ณ 

สนามสอบทีก่ าหนด 
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หนา้ทีก่รรมการกลาง  

คนที ่1  รบัผดิชอบหลกัในการก ากบัดแูลการจดัสอบ 

1. ประสานงานการน าสง่อปุกรณ์สูส่นามสอบ  

2. ประชมุผูเ้กีย่วขอ้ง  

3. ก ากบัดแูลการจัดสนามสอบ 

4. ก ากบัดแูลการจัดสอบ ณ สนามสอบ ใหเ้ป็นไปตามก าหนด 

5. เมอืสิน้สดุการสอบ รวบรวมอปุกรณ์สง่คนื ศ.ร.ว.  

6. รวบรวมเอกสารการสอบสง่กลับคนืสว่นกลาง ศ.ร.ว. 

 

คนที ่2  รบัผดิชอบในการจดัการเกีย่วกบัผูเ้ขา้สอบ 

1. ก ากบัดแูลการลงทะเบยีนของผูเ้ขา้สอบ 

2. ชีแ้จงขอ้ปฏบิตัใินการสอบแกผู่เ้ขา้สอบ 

3. ก ากบัดแูลการควบคมุผูเ้ขา้สอบในระหวา่งรอสอบ อยา่งเครง่ครัด 

4. ประสานงานกบักรรรมการคนที ่1 ในการสง่ผูเ้ขา้สอบมาทีว่งสอบ 

5. เป็นผูช้ว่ยกรรมการคนที ่1 

 

กอ่นวนัสอบ 

ตารางที ่1   แนวทางปฏบิตัขิองกรรมการกลางฯ  กอ่นวนัสอบ  

การด าเนนิการ แนวทางการปฏบิตั ิ

1. การน าสง่ เอกสารการ
สอบ/อปุกรณ์ สูส่นามสอบ 

1. ศ.ร.ว. จะประสานงานกบักรรมการกลางฯ และหัวหนา้สนามสอบ  
ในการจัดสง่ เอกสารการสอบ/อปุกรณ์ ไปยังสนามสอบ 

2. จัดเก็บเอกสารการสอบ/อปุกรณ์ ในสถานทีซ่ ึง่มั่นใจวา่ปลอดภัย 
ซึง่หัวหนา้สนามสอบจัดไวใ้ห ้

2. ประชมุผูเ้กีย่วขอ้ง 1. อยา่งนอ้ย 1 วนักอ่นการสอบ ใหเ้ดนิทางไปยังสนามสอบ  
2. ร่วมในกจิกรรม ซึง่หัวหนา้สนามสอบจัดการประชมุแกห่ัวหนา้วงสอบ และ

เจา้หนา้ทีท่กุประเภททีเ่กีย่วขอ้งกบัการสอบ ณ สนามสอบ 
3. กอ่นเลกิประชมุ ใหก้ าชบัเรือ่งการควบคมุเวลาใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด 

และใหท้กุคนตัง้นาฬกิาใหต้รงกนั  

3. ก ากบัดแูลการจัดสนาม 
สอบ 

1. ก ากบัการจัดสถานสีอบในแตล่ะวง ใหต้รงตามแผนผังที ่ศ.ร.ว. ก าหนด ซึง่ 
ศ.ร.ว. ไดป้ระสานงานและก าหนดใหห้ัวหนา้สนามสอบจัดเตรยีมไว ้ดงันี ้
ก. การก าหนดพืน้ทีส่อบ และสถานสีอบ ในแตล่ะวง 
ข. การตดิป้ายหมายเลขสถานสีอบหนา้หอ้งสอบ และรหัสขอ้สอบของ

สถานนัีน้ใหต้ดิไวด้า้นในของหอ้งสอบ 
ค. ความชดัเจนของเสน้ทางการเดนิเขา้สถานสีอบของผูเ้ขา้สอบ 
ง. การจัดครุภัณฑ/์อปุกรณ์ ในแตล่ะสถานสีอบ  

2. ตรวจสอบพืน้ทีท่ีจ่ะตอ้งใชใ้นวนัสอบ 
ก. ศนูยอ์ านวยการกลาง  
ข. สถานทีส่ าหรับอาจารยผ์ูค้มุสอบ และ SP ลงทะเบยีน 
ค. สถานทีท่ีจ่ัดใหอ้าจารยผ์ูค้มุสอบ และ SP ทบทวนขอ้สอบ/บทบาท

ร่วมกนั กอ่นเริม่การสอบ                
(จัดพืน้ที ่1 วง ส าหรับ 1 สถานสีอบ ทีอ่าจารยผ์ูค้มุสอบทกุวง และ 
SP ทัง้หมด  จะพบปะแลกเปลีย่นประเด็น/ตรวจสอบบทบาทกนั กอ่น
ไปประจ าสถานสีอบ) 

ง. สถานทีพั่กรอ/หอ้งพัก ส าหรับอาจารยผ์ูค้มุสอบส ารองและ SP ส ารอง 
จ. สถานทีส่ าหรับรับประทานอาหารเชา้ และ กลางวนั    
ฉ. สถานทีส่ าหรับผูส้อบลงทะเบยีน และศนูยแ์กไ้ขปัญหา 
ช. สถานทีส่ าหรับเก็บตวัผูเ้ขา้สอบ หลงัการลงทะเบยีน เชา้-บา่ย และใช ้

ประชมุชีแ้จงกตกิาในการสอบ 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบักรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. 
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วนัจดัการสอบ 

ตารางที ่2   แนวทางปฏบิตัขิองกรรมการกลางฯ   กอ่นเริม่การสอบรอบเชา้ 

เวลา การด าเนนิการดา้น อาจารย ์& SP การด าเนนิการดา้น ผูส้อบ 

 สถานที ่      :  

1) ศนูยอ์ านวยการกลาง 

2) สถานทีท่ีจ่ัดใหอ้าจารยค์มุสอบ และ SP 

ทบทวนขอ้สอบ/บทบาทร่วมกนั กอ่นเริม่ การ

สอบ 

 

ผูร้บัผดิชอบ :  

 กรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. คนที ่1 

 ผูช้ว่ยกรรมการจาก ศ.ร.ว. 2-3 ทา่น 

 หัวหนา้สนามสอบ 

 หัวหนา้วงสอบ 

สถานที ่      :  

1) สถานทีส่ าหรับผูส้อบลงทะเบยีน และ 

ศนูยแ์กไ้ขปัญหาส าหรับผูเ้ขา้สอบ 

2) สถานทีส่ าหรับเก็บตวัผูเ้ขา้สอบ  

หลงัการลงทะเบยีน เชา้-บา่ย  และ

ใชป้ระชมุชีแ้จงกตกิาในการสอบ 

 

ผูร้บัผดิชอบ :  

กรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. คนที ่2            

ทีไ่ดรั้บมอบหมายใหจ้ัดการเกีย่วกบั   

ผูเ้ขา้สอบ 

06.30 1.  น าเอกสารการสอบ / อปุกรณ์ในการจัดสอบ  

ไปยังศนูยอ์ านวยการกลาง 

2. มอบแฟ้มเอกสารประจ าวงสอบใหผู้เ้กีย่วขอ้ง 

ในการจัดสอบแตล่ะคน  

3. มอบอปุกรณ์ทีต่อ้งใชใ้นการจัดสถานสีอบ ให ้

หัวหนา้สนามสอบ/หัวหนา้วงสอบ น าไปจัด

สถานสีอบในวงสอบทีรั่บผดิชอบ 

4. น ากลอ่งบรรจแุฟ้มเอกสารแบบประเมนิ (แฟ้ม

สถานทีีม่อีาจารยค์มุสอบ : checklist)   ไปยัง

สถานทีท่ีจ่ัดใหอ้าจารยค์มุสอบ และ SP 

ทบทวนขอ้สอบ/บทบาทร่วมกนั กอ่นเริม่การ 

สอบ 

1. ก ากบัดแูลการลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ   

2. ประจ าทีศ่นูยแ์กไ้ขปัญหาส าหรับ    

ผูเ้ขา้สอบ  

3. พจิารณาตดัสนิกรณีทีม่ปัีญหา    

ตามแนวทางในตารางที ่4 

07.00 1. กรรมการกลางฯ คนที ่1 ชีแ้จงขัน้ตอนการคมุ

สอบ แนวทางการปฏบิตัใินภาพรวม 

2. หลงัจากการชีแ้จง แจกแฟ้มเอกสารประจ าสถาน ี

สอบแกอ่าจารยผ์ูค้มุสอบ เพือ่ใหศ้กึษาร่วมกบั 

อาจารยซ์ึง่คมุสอบสถานเีดยีวกนัของวงอืน่ 

3. ใหค้ าปรกึษากรณีอาจารยผ์ูค้มุสอบสถานเีดยีว 

กนั ถา้มปัีญหาการใช ้checklist   

และประสานกบั ศ.ร.ว. สว่นกลาง ถา้เป็นปัญหา 

ทีต่อ้งแกไ้ขในภาพรวมทกุสนามสอบ 

07.45-08.00 แจง้อาจารยผ์ูค้มุสอบและ SP ใหไ้ปประจ า ณ 

สถานสีอบทีรั่บผดิชอบ  และตรวจสอบความ 

เรยีบรอ้ยพรอ้มใชข้องอปุกรณ์ประจ าสถาน ี

08.00 ก ากบัดแูลจนเริม่การสอบ 1) ชีแ้จงวธิกีารและแนวทางการปฏบิตัใิน 

การสอบแกผู่เ้ขา้สอบ 

2) หลงัจากนัน้ ก ากบัดแูลการควบคมุ

ผูส้อบเสมอืนอยูใ่นหอ้งสอบ 

(ppt.2) 

08.45  มอบหมายเจา้หนา้ที ่ใหน้ าผูส้อบไปยัง

สถานทีจ่ัดการสอบ 

09.00–12.00 ก ากบัดแูลการสอบจนสิน้สดุการสอบรอบเชา้ 
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ตารางที ่3   แนวทางปฏบิตัขิองกรรมการกลางฯ   กอ่นเริม่การสอบรอบบา่ย 

เวลา การด าเนนิการดา้น เอกสารการสอบรอบบา่ย การด าเนนิการดา้น ผูส้อบ 

11.15  กรรมการกลางฯ คนที ่2 

1. ก ากบัดแูลการลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ   

2. ประจ าทีศ่นูยแ์กไ้ขปัญหาส าหรับ ผู ้

เขา้สอบ  

3. พจิารณาตดัสนิกรณ๊ทีม่ปัีญหา ตาม

แนวทาง ในตารางที ่4 

12.00 ก. สง่มอบกลอ่งบรรจแุฟ้มเอกสารการสอบรอบบา่ยของวงสอบ  

ใหห้ัวหนา้วงสอบ/ผูแ้ทนเซ็นรับ เพือ่น าไปยังวงสอบ ที่

รับผดิชอบ 

ข. จดัเก็บเอกสาร 

1. เซ็นรับกลอ่งบรรจเุอกสารการสอบรอบเชา้ จากสนาม

สอบทกุวง 

2. ตรวจนับจ านวนแฟ้ม checklist ประจ าสถานสีอบของ  

แตล่ะวงสอบ (รวม 15 แฟ้ม /วง) 

3. เปิดซองบรรจกุระดาษค าตอบ  

 ตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบ ของสถานทีีผู่ส้อบตอ้ง

เขยีนกระดาษค าตอบ (L1 – L5  รวม 5 ซอง/วง) ทีบ่รรจุ

มาในซอง  วา่ครบตามจ านวนทีม่ผีูเ้ขา้สอบ และตดิ 

sticker ชือ่ผูเ้ขา้สอบครบถว้น  

 ปิดซองดว้ยแถบกาวและเซ็นชือ่ก ากบั 

4. บรรจแุฟ้ม checklist และซองกระดาษค าตอบ ลงกลอ่ง 

แยกแตล่ะวง  ผนกึกลอ่ง เพือ่สง่คนื ศ.ร.ว. 

หมายเหต ุ  

ในการสอบบางครัง้ ขอ้สอบรหัส C3 อาจเป็นการสอบขอ้เขยีน 

ถา้เป็นเชน่นี ้จะมแีฟ้ม checklist = 14 แฟ้ม/วง (H 1-4, P 1-4, 

M 1-4 และ C 1-2)  และมซีองกระดาษ = 6 ซอง/วง (L1-5 

และ C3) 

1) ชีแ้จงวธิกีารและแนวทางการปฏบิตั ิ   

ในการสอบแกผู่เ้ขา้สอบ 

2) หลงัจากนัน้ ก ากบัดแูลการควบคมุ

ผูส้อบเสมอืนอยูใ่นหอ้งสอบ 

(ppt.2) 

12.55  มอบหมายเจา้หนา้ที ่น าผูส้อบไปยัง 

สถานทีจ่ัดการสอบ 

13.15-16.15 ก ากบัดแูลการสอบจนสิน้สดุการสอบรอบบา่ย 

16.15 ก. การจดัเก็บเอกสารการสอบรอบบา่ย 

1. เซ็นรับกลอ่งบรรจเุอกสารการสอบรอบบา่ยจากสนามสอบทกุวง 

2. ตรวจนับจ านวนแฟ้ม checklist ประจ าสถานสีอบของแตล่ะวงสอบ (รวม 15 แฟ้ม /วง) 

3. เปิดซองบรรจกุระดาษค าตอบ  

 ตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบของสถานทีีผู่ส้อบตอ้งเขยีนกระดาษค าตอบ รวม 5 ซอง/วง      

(L1 – L5 รวม 5 ขอ้ = 5 ซองกระดาษค าตอบ /วง) ทีบ่รรจมุาในซอง  วา่ครบตามจ านวนทีม่ผีู ้

เขา้สอบ และตดิ sticker ชือ่ผูเ้ขา้สอบครบถว้น  

 ปิดซองดว้ยแถบกาวและเซ็นชือ่ก ากบั 

4. บรรจแุฟ้ม checklist และซองกระดาษค าตอบ ลงกลอ่ง แยกแตล่ะวง  ผนกึกลอ่ง เพือ่สง่คนื ศ.ร.ว. 

ข. จดัเตรยีมเอกสารการสอบทีต่อ้งสง่กลบั ศ.ร.ว. 

รวบรวมกลอ่งบรรจเุอกสารการสอบ ทัง้รอบเชา้และรอบบา่ย จัดสง่คนื ศ.ร.ว. 

ค. การจดัเก็บอุปกรณ ์

1. ตรวจนับเอกสาร / อปุกรณ์การสอบ จากสว่นกลาง ศ.ร.ว. ทีว่งสอบตา่งๆ น ามาสง่คนื 

2. จัดบรรจกุลอ่ง เพือ่สงคนื ศ.ร.ว. 
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ตารางที ่4   แนวทางปฏบิตัขิองกรรมการกลางฯ กรณีผูเ้ขา้สอบมปีญัหา   

กรณีปญัหา ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบักรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. 

1. ผูเ้ขา้สอบมาสายเกนิ 15 นาท ี
หลงัก าหนดเวลาลงทะเบยีนเพือ่
เขา้สอบ 

ก. ถา้พจิารณาวา่เป็นเหตสุดุวสิยั 
1. ใหเ้ขยีนแบบค ารอ้ง มอบใหก้รรมการกลางจาก ศ.ร.ว. พจิารณา  
2. ถา้กรรมการกลางฯ เห็นสมควร ใหล้งนามอนุญาตใหเ้ขา้สอบได ้
3. ท าบนัทกึแจง้ ผอ. ศ.ร.ว. ทราบ 

ข. กรณีไมช่ดัเจนวา่เป็นเหตสุดุวสิยัหรอืไม ่
กรรมการกลางฯ มสีทิธิอ์นุญาตใหเ้ขา้สอบได ้โดยด าเนนิการ ดงันี ้
1. แจง้ผูเ้ขา้สอบใหท้ราบวา่ การสอบครัง้นีอ้าจเป็นโมฆะ ถา้

คณะกรรมการบรหิาร ศ.ร.ว.พจิารณาในภายหลงัแลว้เห็นวา่ไม่
เป็นเหตสุดุวสิยั 

2. ใหผู้เ้ขา้สอบเขยีนและเซ็นชือ่ในใบรับสภาพ 

หมายเหต ุ: ส าหรบัการสอบรอบบา่ย 
ผูเ้ขา้สอบรอบบา่ย ทีม่ารายงานตวัหลงั 12.15 น. ซึง่ทางสนามสอบ
ไดป้ลอ่ยตวัผูเ้ขา้สอบรอบเชา้ออกไปแลว้  
1. ใหต้ดัสทิธิผ์ูเ้ขา้สอบในการสอบครัง้นี ้ 
2. ไมถ่อืเป็นขอ้ยกเวน้คา่สมัครสอบส าหรับครัง้ตอ่ไป      

ยกเวน้ เป็นเหตสุดุวสิยั ใหผู้เ้ขา้สอบท าบนัทกึถงึกรรมการบรหิาร 
ศ.ร.ว. เพือ่พจิารณายกเวน้คา่สมัครสอบครัง้ตอ่ไป เป็น
รายๆ ไป 

 

2. ผูเ้ขา้สอบ ไมม่เีอกสารแสดงตน 1. ใหผู้เ้ขา้สอบกลบัไปน าหลกัฐานแสดงตน ทีท่างราชการออกให ้และ
มรีูปถา่ยตดิอยู ่มายนืยันกอ่นเริม่การสอบ จงึจะอนุญาตใหเ้ขา้สอบใน
รอบนัน้ๆ ได ้

2. หากพจิารณาวา่เป็นเหตสุดุวสิยั ใหด้ าเนนิการเหมอืน กรณีที ่1 ข.  

3. ผูเ้ขา้สอบเจ็บป่วย 1. กรณีป่วยดว้ยโรคตดิตอ่ เชน่ สงสยั โรคสกุใส หัด Influenza 2009 
(H1N1) เป็นตน้  ใหย้กเลกิการเขา้สอบ  

2. แจง้หัวหนา้วงสอบของผูเ้ขา้สอบนัน้ทราบ และลงบนัทกึดว้ย 
3. แจง้กรรมการบรหิาร ศ.ร.ว. เพือ่ขอยกเวน้คา่สมัครสอบในครัง้ตอ่ไป 

4.  มเีหตกุารณท์จุรติ หรอื สอ่วา่จะ 
มกีารทจุรติ ในหอ้ง หรอื บรเิวณ 
ทีเ่ก็บตวัผูเ้ขา้สอบระหวา่งการรอ
สอบ 

ใหด้ าเนนิการแกปั้ญหา และแจง้ ผอ. ศ.ร.ว. ทราบทนัท ี
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หนา้ทีห่วัหนา้สนามสอบกอ่นวนัสอบ 

หวัขอ้ แนวทางการด าเนนิการ 

1. บคุลากร 1. แตง่ตัง้กรรมการหัวหนา้วงสอบ 

2. คดัเลอืกบคุลากร เพือ่ปฏบิตัหินา้ทีใ่นต าแหน่งตา่งๆ ทีไ่ดรั้บมอบหมายจาก ศ.ร.ว. 

- หัวหนา้วงสอบ /อาจารยค์วบคมุวงสอบ 

- เจา้หนา้ทีผู่ช้ว่ยหัวหนา้วงสอบ / ตรวจเอกสาร 

- เจา้หนา้ทีค่มุสอบ/ เจา้หนา้ทีช่ว่ยเหลอืหนา้สถานสีอบ 

- ผูช้ว่ยประจ าสถาน ี(ผูช้ว่ยพยาบาล หรอื ผูช้ว่ยเทคนกิ) 

- เจา้หนา้ทีท่ัว่ไป  และ คนงาน 

3. จัดการประชมุบคุลากรผูเ้กีย่วขอ้ง ร่วมกบักรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. 

2. อาหาร ประสานงานเรือ่งการจัดอาหาร และอาหารวา่ง ส าหรับผูป้ฏบิตังิาน 

3. การเดนิทาง/ทีพั่ก 1. สนามสอบใน กทม.  ประสานงานขอทีจ่อดรถใหอ้าจารยผ์ูค้มุสอบ 

2. สนามสอบตา่งจังหวดั 

2.1 ประสานงานจัดหารถ รับ-สง่ กรรมการกลางจาก ศ.ร.ว.  อาจารยผ์ูค้มุสอบ  

จากสนามบนิ-ทีพั่ก-สนามสอบ-สนามบนิ   

2.2 จัดรถไปรับ ขอ้สอบ วสัด ุและอปุกรณ์การสอบ จากสนามบนิ 

2.3 จัดหาทีพั่กและการนัดหมายผูป่้วยมาตรฐานในการไปสนามสอบ  

4. การจา่ยคา่ตอบแทน 

ผูป้ฏบิตังิาน 

1. ผอ. ศ.ร.ว. จะสง่เงนิคา่ใชจ้า่ยใหห้ัวหนา้สนามสอบลว่งหนา้ 

2. เตรยีมจัดเงนิคา่ตอบแทนส าหรับผูป้ฏบิตัหินา้ที ่: กรรมการกลางฯ  หัวหนา้สนามสอบ  

หัวหนา้วงสอบและผูช้ว่ย  อาจารยค์มุสอบ  SP ผูช้ว่ยในสถานสีอบ  และ เจา้หนา้ที่

ทัว่ไป  ตามอตัราที ่ศ.ร.ว.ก าหนด 

3. มอบหมายใหเ้จา้หนา้ทีน่ าคา่ตอบแทนไปใหผู้ป้ฏบิตังิานในวนัสอบ โดยใหเ้ซ็นรับเงนิ 

ไวเ้ป็นหลกัฐานทกุคน 

4. สง่เอกสารการรับเงนิ และประสานงานการ จา่ย-คนื เงนิกบั ผอ. ศ.ร.ว. ตามทีก่ าหนด 

5. การจัดสถานที ่และ

ระบบในการสอบ 

1. หอ้งทีส่ามารถปิดล็อคหอ้งได ้ส าหรับเก็บเอกสารการสอบและอปุกรณ์ทีใ่ชใ้นการสอบ 

(ศ.ร.ว. จะจัดสง่ถงึสนามสอบกอ่นวนัจัดสอบ) และก าหนดวธิกีารขนสง่ขอ้สอบและ

อปุกรณ์ไปยังวงสอบในชว่งเชา้ของวนัจัดการสอบ 

2. ศนูยอ์ านวยการกลาง ทีใ่ชใ้นการ รับ-สง่ ขอ้สอบ และเป็นศนูยป์ระสานงานกลาง 

3. สถานทีส่ าหรับการสอบ (จัด 1 วนักอ่นสอบ)  

3.1 จัดวงสอบตามจ านวนทีก่ าหนดร่วมกนักบักรรมการกลางจาก ศ.ร.ว.  

3.2 จัดสถานสีอบในแตล่ะวงสอบ ตามผังทีก่รรมการกลางฯ สง่มาให ้ พรอ้มทัง้ตดิ

หมายเลขสถานสีอบทีห่นา้หอ้งสอบ และลกูศรชีท้ศิทาง   

4. สถานที ่และ ระบบในการลงทะเบยีนอาจารย ์SP และเจา้หนา้ที ่

5. สถานทีแ่ละระบบในการลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ (แยกสว่นจาก สถานทีใ่นขอ้ 2) 

6. จัดพืน้ทีเ่ป็น ศนูยร์อ้งทกุข/์แกไ้ขปัญหา ในวนัสอบ 

- ส าหรับใหก้รรมการกลางจาก ศ.ร.ว. น่ังประจ า ใกลจ้ดุลงทะเบยีนของผูเ้ขา้สอบ  

- เตรยีม กลอ้งถา่ยรูป Digital 1 กลอ้ง ไวใ้หก้รรมการกลางฯ (เพือ่ถา่ยรูปผูเ้ขา้สอบ

ทีไ่มไ่ดน้ าหลกัฐานการแสดงตวัมาในวนัสอบ)   

- เตรยีมอปุกรณ์ส าหรับพมิพบ์ตัรประจ าตวัผูเ้ขา้สอบไวบ้รกิารกรณีผูเ้ขา้สอบไมม่บีตัร

ประจ าตวัผูเ้ขา้สอบมาแสดง  (เก็บคา่บรกิารตามทีส่นามสอบเห็นสมควร) 

7. หอ้งประชมุส าหรับเก็บตวัผูส้อบหลงัการลงทะเบยีน เชา้-บา่ย และใชป้ระชมุชีแ้จง

กตกิาในการสอบ (หอ้งรอสอบ) 

8. หอ้งประชมุ ส าหรับการชีแ้จงกรรมการคมุสอบในชว่งเชา้ของวนัสอบ 

9. หอ้งพักส าหรับอาจารย ์และ SP  

10. สถานทีรั่บประทานอาหารเชา้ – กลางวนั 

11. ทีพั่กรอของ SP ส ารอง  พรอ้มจัดเจา้หนา้ทีก่ลาง 1 คน เป็นผูป้ระสานงานสง่ SPส ารอง  

ไปปฏบิตัหินา้ทีใ่นวงสอบทีร่อ้งขอมา 

 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัหวัหนา้สนามสอบ 
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หนา้ทีห่วัหนา้สนามสอบในวนัสอบ 

 

1. ก ากบัดแูลการจัดสอบ ณ สนามสอบ ใหเ้ป็นไปตามขอ้ปฏบิตัสิ าหรับผูเ้ขา้สอบ 

2. ชว่ยกรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. ก ากบัดแูลการด าเนนิการในเรือ่งตอ่ไปนี้ 

 การปฏบิตังิานของอาจารย/์เจา้หนา้ที ่ในสนามสอบทีรั่บผดิชอบ ใหเ้ป็นไปตามขอ้ปฏบิัติ

ส าหรับการคมุสอบ 

 สอดสอ่งดแูลไมใ่หผู้ท้ีไ่มเ่กีย่วขอ้งกบัการสอบเขา้มาในเขตหรอือาคารทีท่ าการสอบ 

3. เมอืสิน้สดุการสอบ ชว่ยเหลอืกรรมการกลางจาก ศ.ร.ว. 

 ก ากบัดแูลหัวหนา้วงสอบ ในการรวบรวม เอกสาร / อปุกรณ์ สง่คนืศนูยอ์ านวยการกลาง 

 รวบรวม /บรรจ ุ เอกสารการสอบ / อปุกรณ์  เพือ่สง่คนื ศ.ร.ว.  

 ส าหรับสนามสอบตา่งจังหวัด จัดเตรยีมอปุกรณ์ส าหรับเย็บสายรัดกลอ่งบรรจเุอกสารและ

อปุกรณ์  เพือ่ใหแ้ข็งแรงเพยีงพอตอ่การจัดสง่ทางเครือ่งบนิได ้
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ระหวา่งการปฏบิตังิาน กรุณาเปิดโทรศพัทม์อืถอืโดยต ัง้ใหเ้ป็นระบบส ัน่ 

การสอบรอบเชา้ 

รอบเชา้ การด าเนนิการ 

06.30 1. ไปยังศนูยอ์ านวยการกลาง  รับกลอ่งเอกสารและกลอ่งอปุกรณ์ประจ าวงสอบจากกรรมการกลางฯ /

หัวหนา้สนามสอบ ไดแ้ก ่ 

- Specimen (เชน่ slide, film, ภาพ ฯลฯ)   อปุกรณ์อืน่ๆ ทีจ่ าเป็นตอ้งใชใ้นวงสอบ 

- ซองรวมโจทย/์ค าสัง่     

- ซองขอ้สอบขอ้เขยีน  ตรวจสอบจ านวนซองใหต้รงกบัทีร่ะบไุวห้นา้กลอ่ง   แลว้เซ็นชือ่รับ-สง่ 

ซองขอ้สอบใหถ้กูตอ้งตรงกบัเลขสถาน ี(สถานสีอบที ่L1 ถงึ L5 ) 

2. น าไปจัดเตรยีมสถานตีา่งๆ ในวงสอบทีรั่บผดิชอบ ใหพ้รอ้มส าหรับการสอบ (ด าเนนิการร่วมกนักบั

ผูช้ว่ยหัวหนา้วงสอบ) 

ก.  ส าหรับสถานทีีเ่ป็นขอ้สอบขอ้เขยีน (สถานสีอบที ่L1 ถงึ L5 ) 

-   ใหต้ดิโจทย/์ค าสัง่ ในสถานทีีต่รงกบัรหัสของโจทย/์ค าสัง่  ในต าแหน่งทีผู่เ้ขา้สอบ

สามารถเห็นไดช้ดัเจน   

-   น ากระดาษค าตอบไปวางในสถานนัีน้ๆ   

-   ตดิซองส าหรับใสก่ระดาษค าตอบทีเ่ขยีนแลว้  โดยหอ้ยซองไวข้า้งโตะ๊   พรอ้มตดิตัง้

ป้ายสามเหลีย่มขา้งซองใสก่ระดาษค าตอบ ใหผู้เ้ขา้สอบเห็นไดช้ดัเจนทัง้ซองและป้าย 

-   ตรวจสอบความชดัเจนของ กลอ้งจลุทรรศน ์ slide, film, ภาพ  

และตรวจสอบวา่ สอดคลอ้งกบัโจทยห์รอืไม ่

ข.  สถานทีีเ่หลอืนอกจากนัน้ เป็นสถานทีีม่อีาจารยผ์ูป้ระเมนิ  ใหด้ าเนนิการดงันี้ 

-  วางแฟ้มโจทย ์/ ค าสัง่ ในสถานทีีม่รีหัสขอ้สอบตรงกบัสถานนัีน้ๆ  

-  ตรวจสอบอปุกรณ์ความครบถว้น / พรอ้มใช ้ตามทีก่ าหนดไวส้ าหรับแตล่ะสถาน ี

08.40 1.  กอ่นเริม่การสอบ ใหต้รวจสอบความเรยีบรอ้ยของทกุสถาน ีและ ตรวจสอบความพรอ้มของอาจารย์

ผูค้มุสอบ  SP และ ผูช้ว่ยในสถาน ี   

2.  เมือ่พรอ้มแลว้ใหแ้จง้หัวหนา้สนามสอบ เพือ่ใหส้ามารถเริม่การสอบได ้  

08.45 1. รับรายงานตวัผูเ้ขา้สอบ เพือ่เตรยีมเขา้ประจ าหนา้สถานี  

-  ใหเ้จา้หนา้ทีต่รวจสอบเลขทีผู่เ้ขา้สอบ และใหผู้เ้ขา้สอบเขา้แถวเรยีงตามล าดบั 

-  ตรวจดา้นหลงั sticker ของผูเ้ขา้สอบทกุคน  วา่ไมม่รี่องรอยการขดีเขยีน      

2. หากไดรั้บรายงานการตรวจพบสิง่ผดิปกตจิากเจา้หนา้ที ่ ใหแ้จง้กรรมการกลางฯ ทนัท ี เพือ่

พจิารณาวา่สอ่ทจุรติหรอืไม ่ 

08.55 เมือ่เจา้หนา้ทีป่ระจ าสถานแีจง้พรอ้ม ใหผู้เ้ขา้สอบไปยนืประจ าหนา้สถานตีามหมายเลขป้ายทีค่ลอ้งคอ  

09.00-12.00   

 

1. มอบหมายใหเ้จา้หนา้ทีป่ระจ ากริง่สญัญาณ กดกริง่สัน้/ยาว ตามทีก่ าหนด ดงันี ้

-   เมือ่ไดรั้บการแจง้จากหัวหนา้สนามสอบ ณ เวลา 09.00 น. กดกริง่ยาวมาก (6 วนิาท)ี                 

เพือ่เริม่การสอบ 

-   หลงัจากนัน้ มกี าหนดเวลาปฏบิตัใินแตล่ะสถาน ีเทา่กบั 5 นาท ี ใหเ้จา้หนา้ทีป่ระจ ากริง่สญัญาณ   

กดกริง่สัน้เตอืนที ่4 ½ นาท ี และกริง่ยาวหมดเวลาที ่5 นาท ี

-   เมือ่ส ิน้สดุการสอบ ใหส้ญัญาณกริง่ยาวมากตดิกนั 3 ครัง้ 

2. ประกาศใหผู้เ้ขา้สอบอยู ่ณ ทีท่ีว่งสอบก าหนด (หรอืประจ าทีห่นา้สถานสีอบสดุทา้ยของตนเอง ถา้ไมม่ ี

พืน้ทีใ่หผู้ส้อบรอ) ระหวา่งเจา้หนา้ทีเ่ก็บเอกสาร / อปุกรณ์ 

12.00 

สิน้สดุ 

การสอบ 

รอบเชา้ 

ก. ก ากบัใหเ้จา้หนา้ทีด่ าเนนิการ ดงันี้ 

1. เก็บป้ายพรอ้มบตัรคลอ้งคอจากผูเ้ขา้สอบ 

2. เก็บกระดาษ sticker ของผูเ้ขา้สอบ 

ตรวจสอบวา่อยูใ่นสภาพสมบรูณ์ ไมม่รีอย

ขดีเขยีน   

ถา้พบวา่มกีารฉกีขาด หรอืรอยขดีเขยีน  

ใหร้ายงานหัวหนา้สนามสอบ หรอื 

กรรมการกลางฯ 

ข.  ตรวจรับและนับเอกสารการสอบ น าบรรจกุลอ่งสง่ให ้

กรรมการกลางฯ 

1. รับแฟ้ม checklist จากอาจารยผ์ูป้ระเมนิประจ าสถาน ี

(15 แฟ้ม) ตรวจนับเอกสารในแฟ้ม 

2. รับซองบรรจกุระดาษค าตอบจากเจา้หนา้ทีค่มุสอบ    

(5 ซอง/วง) ตรวจนับจ านวน และตรวจทานวา่ผูเ้ขา้

สอบตดิ sticker ครบถว้น  (กระดาษค าตอบทีไ่มไ่ดใ้ช ้

ใหร้วบรวม ใสซ่องสง่คนืกองกลางดว้ย) 

ค.  เมือ่ตรวจนับ ก. และ ข. วา่ครบถว้นสมบรูณ์   ประกาศอนุญาตใหผู้เ้ขา้สอบรับสมัภาระ และออกจาก 

สนามสอบได ้(ตอ้งเก็บและตรวจวา่สิง่ทีร่ะบใุนขอ้ ก. และ ข. ครบถว้นกอ่น จงึใหรั้บสมัภาระได)้ 

ง.  น าสิง่ของทัง้หมด ใน ขอ้ ก. และ ข.  สง่คนื กรรมการกลางฯ 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัหวัหนา้วงสอบ / อาจารยค์วบคมุวงสอบ 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง
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การสอบรอบบา่ย 

รอบบา่ย การด าเนนิการ 

12.00 ไปยังศนูยอ์ านวยการกลาง   

รับกลอ่งเอกสารและกลอ่งอปุกรณ์ประจ าวงสอบ จากกรรมการกลางฯ /หัวหนา้สนามสอบ 

12.45 สง่มอบแฟ้ม checklist รอบบา่ย ใหอ้าจารยผ์ูป้ระเมนิเซ็นชือ่รับ 

12.50 1. กอ่นเริม่การสอบ  ตรวจสอบความเรยีบรอ้ยของทกุสถาน ี และตรวจสอบความพรอ้มของอาจารย์

ผูค้มุสอบ  SP และ ผูช้ว่ยในสถาน ี   

2.  เมือ่พรอ้มแลว้ใหแ้จง้หัวหนา้สนามสอบ เพือ่ใหส้ามารถเริม่การสอบได ้  

12.55 1. รับรายงานตวัผูเ้ขา้สอบ เพือ่เตรยีมเขา้ประจ าหนา้สถานี  

-  ใหเ้จา้หนา้ทีต่รวจสอบเลขทีผู่เ้ขา้สอบ และใหผู้เ้ขา้สอบเขา้แถวเรยีงตามล าดบั 

-  ตรวจดา้นหลงักระดาษ sticker ของผูเ้ขา้สอบทกุคน วา่ไมม่รี่องรอยการขดีเขยีน      

2. หากไดรั้บรายงานการตรวจพบสิง่ผดิปกตจิากเจา้หนา้ที ่ ใหแ้จง้กรรมการกลางฯ ทนัท ี 

เพือ่พจิารณาวา่สอ่ทจุรติหรอืไม ่ 

13.10 เมอืเจา้หนา้ทีป่ระจ าสถานแีจง้พรอ้ม  ใหผู้เ้ขา้สอบไปยนืประจ าหนา้สถานตีามหมายเลขป้ายทีค่ลอ้งคอ  

13.15-16.15   

 

1.  มอบหมายใหเ้จา้หนา้ทีป่ระจ ากริง่สญัญาณ กดกริง่สัน้/ยาว ตามทีก่ าหนด ดงันี ้

ก. เมือ่ไดรั้บการแจง้จากหัวหนา้สนามสอบ ณ เวลา 13.15 น. กดกริง่ยาวมาก (6 วนิาท)ี  เพือ่

เริม่การสอบ 

ข. หลงัจากนัน้ มกี าหนดเวลาปฏบิตัใินแตล่ะสถาน ีเทา่กบั 5 นาท ี ใหเ้จา้หนา้ทีป่ระจ ากริง่สญัญาณ 

กดกริง่สัน้เตอืนที ่4 ½ นาท ี และกริง่ยาวหมดเวลาที ่5 นาท ี

ค. เมือ่ส ิน้สดุการสอบ ใหส้ญัญาณกริง่ยาวมากตดิกนั 3 ครัง้ 

2. ประกาศใหผู้เ้ขา้สอบอยู ่ณ ทีท่ีว่งสอบก าหนด   (หรอืประจ าทีห่นา้สถานสีอบสดุทา้ยของตนเอง 

ถา้ไมม่พีืน้ทีใ่หผู้ส้อบรอ)  ระหวา่งเจา้หนา้ทีเ่ก็บเอกสาร / อปุกรณ์ 

16.15 

สิน้สดุ  

การสอบ   

รอบบา่ย 

ก. ก ากบัใหเ้จา้หนา้ทีด่ าเนนิการ ดงันี้ 

1.  เก็บป้ายพรอ้มบตัรคลอ้งคอ จากผูเ้ขา้สอบ 

2. เก็บกระดาษ sticker ของผูเ้ขา้สอบ 

ตรวจสอบวา่อยูใ่นสภาพสมบรูณ์ ไมม่รีอย

ขดีเขยีน   ถา้พบวา่มกีารฉกีขาดหรอืรอย

ขดีเขยีน    ให ้รายงานหัวหนา้สนามสอบ 

หรอืกรรมการกลางฯ 

ข. ตรวจรับและนับเอกสารการสอบ  น าบรรจกุลอ่งสง่

ใหก้รรมการกลางฯ 

1. รับแฟ้ม checklist จากอาจารยผ์ูป้ระเมนิประจ าสถาน ี

(15 แฟ้ม) ตรวจนับเอกสารในแฟ้ม 

2. รับซองบรรจกุระดาษค าตอบจากเจา้หนา้ทีค่มุสอบ   

(5 ซอง/วง) ตรวจนับจ านวน และตรวจทานวา่ผูเ้ขา้

สอบตดิ sticker ครบถว้น 

หมายเหต ุ กระดาษค าตอบทีไ่มไ่ดใ้ช ้ ใหร้วบรวมใส่

ซอง สง่คนืกองกลางดว้ย) 

ค. เมือ่ตรวจนับ ก. และ ข. วา่ครบถว้นสมบรูณ์ ประกาศอนุญาตใหผู้เ้ขา้สอบรับสมัภาระ และออกจาก 

สนามสอบได ้(ตอ้งเก็บและตรวจวา่สิง่ทีร่ะบใุนขอ้ ก.และ ข. ครบถว้นกอ่น จงึใหรั้บสมัภาระได)้ 

ง.   การจัดการเอกสารอืน่ๆ และอปุกรณ์ทีใ่ชใ้นการสอบ เมือ่ส ิน้สดุการสอบรอบบา่ย 

1. ตรวจสอบวา่ เอกสาร/อปุกรณ์การสอบทัง้หมดในสถานสีอบ อยูค่รบถว้นในทกุสถานี 

2. รวบรวม จัดบรรจกุลอ่ง เพือ่สง่คนืกรรมการกลางฯ 

จ.  น าสิง่ของทัง้หมด ใน ขอ้ ก.  ข. และ ง.  สง่คนื กรรมการกลางฯ 
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กอ่นการสอบ 

1. รับมอบเอกสารการสอบจากหัวหนา้วงสอบ ไดแ้ก ่ 

 ซองโจทยแ์ละค าสัง่ขอ้สอบของทกุสถาน ีรวม 20 สถาน ี  น าไป

ตดิตัง้ใหถ้กูตอ้ง 

 กระดาษค าตอบ และซองใสก่ระดาษค าตอบ ขอ้ L1 ถงึ L5 (รวม 5 ขอ้)  

ใหเ้จา้หนา้ทีค่มุสอบสถานนัีน้ๆ  น าไปแจก และตดิตัง้ใหถ้กูตอ้ง 

(ในการสอบบางรอบ   ขอ้สอบรหัส C3  อาจเป็นการสอบขอ้เขยีน    

ถา้เป็นเชน่นี ้ จะมกีระดาษค าตอบและซองใสก่ระดาษค าตอบ 6 ขอ้) 

2. ดแูล/บรหิารจัดการ เครือ่งเขยีน อปุกรณ์ส านักงานตา่งๆ ใหพ้รอ้มใช ้

3. ชีท้างใหอ้าจารยผ์ูค้มุสอบเขา้สถานสีอบใหถ้กูตอ้ง 

ระหวา่งการสอบ 

1. “กรณุาปิดโทรศพัทม์อืถอืระหวา่งคมุสอบ” 

2. เมือ่แจกขอ้สอบเสร็จสิน้ ไปชว่ยดแูลความสะดวกดา้นตา่งๆ ภายในวงสถานสีอบของ

 ตนเอง 

เม ือ่ส ิน้สดุการสอบ 

ตรวจสอบ และเก็บซองขอ้สอบทีส่อบเสร็จ  บรรจคุนืกลอ่งขอ้สอบใหค้รบถว้น  

สง่ใหอ้าจารยห์ัวหนา้วงสอบตรวจสอบอกีครัง้ และลงนามก ากับ 

หนา้ทีอ่ ืน่ๆ 

  ปฏบิัตหินา้ทีอ่ ืน่ๆ ตามทีไ่ดรั้บมอบหมายจากหัวหนา้วงสอบ 

 

 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัเจา้หนา้ทีผู่ช้ว่ยหวัหนา้วงสอบ / ตรวจเอกสาร 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



14 

 

 

ในวนัสอบ กรณุาไปถงึสนามสอบกอ่นเวลา 07.00 น. 

การสอบรอบเชา้ 
เวลา แนวทางปฏบิตั ิ

06.45-07.00  1. ลงทะเบยีนรายงานตวักบักรรมการสนามสอบ 

2. เซ็นชือ่รับแฟ้มประจ าสถานสีอบ  
 ในแฟ้มจะม ีโจทยข์อ้สอบ แบบประเมนิ บทผูป่้วยจ าลอง (SP)  ค าแนะน าส าหรับผูค้มุสอบ และ
กระดาษเปลา่เพือ่ใหผู้ค้มุสอบใหข้อ้มลู/ขอ้เสนอแนะเพือ่ปรับปรุงขอ้สอบ/แบบประเมนิ 

 โปรดอยา่น าเอกสารใดๆ ออกจากแฟ้ม  และคนืเอกสารในแฟ้มทัง้หมดคนืหัวหนา้วงสอบเมอืสิน้สดุ
การสอบ  

3. ศกึษาขอ้มลูในแฟ้ม ท าความเขา้ใจ checklist  เกณฑก์ารใหค้ะแนน  (เพือ่พจิารณาร่วมกบัอาจารย์
ผูค้มุสอบสถานเีดยีวกนัของวงอืน่  ในชว่งเวลา 07.15-08.00 น.   โปรดอยา่แกไ้ขหรอืเพิม่เตมิ
ขอ้ความใน checklist) 

4. โปรดน่ังตามกลุม่รหัสเดยีวกนักบัทา่น (H, P, M หรอื C) 

07.00 ร่วมรับฟังค าชีแ้จงจาก กรรมการกลางฯ  

เกีย่วกบัขัน้ตอนการคมุสอบ และแนวทางการปฏบิตัใินภาพรวม  

07.15-08.00 1. น าแฟ้มไปศกึษาร่วมกบัอาจารยซ์ึง่คมุสอบสถานรีหัสเดยีวกนัของวงอืน่ เพือ่ท าความเขา้ใจ checklist 

เกณฑก์ารใหค้ะแนน (ถา้มขีอ้สงสยั กรุณาตดิตอ่กรรมการ ศ.ร.ว. ประจ าสนามสอบ โปรดอยา่แกไ้ข

หรอืเพิม่เตมิขอ้ความใน checklist) 

2. กรณีอาจารยซ์ึง่คมุสอบสถานรีหัสเดยีวกนั มปัีญหาการใช ้checklist ซึง่อาจเป็นปัญหาทีต่อ้งแกไ้ขใน

ภาพรวม ทกุสนามสอบ โปรดแจง้กรรมการกลางฯ เพือ่ใหป้ระสานกบั ศ.ร.ว. สว่นกลางด าเนนิการ 

3. กรณีทีม่ ีSP  ใหท้ าความเขา้ใจกบั SP และทดสอบการแสดงของ SP ตามบท และ checklist ค าถาม

ทีม่ใีนแฟ้มประจ าสถานสีอบ  (ถา้มขีอ้สงสยั กรุณาตดิตอ่กรรมการ ศ.ร.ว. ประจ าสนามสอบ โปรดอยา่

แกไ้ขหรอืเพิม่เตมิบทบาทของ SP) 

08.00 อาจารยผ์ูค้มุสอบและ SP  ไปประจ า ณ สถานสีอบทีรั่บผดิชอบ 

08.00-08.30  ตรวจสอบความเรยีบรอ้ยของสถานสีอบ และการตดิตัง้โจทยแ์ละค าสัง่ใหส้ะดวกแกผู่เ้ขา้สอบ 

 ถา้มผีูช้ว่ยในสถาน:ี ตรวจสอบ แจง้ และซอ้มแนวทางการปฏบิตั ิของผูช้ว่ยในสถาน ี

 ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้น และความพรอ้มใช ้ของอปุกรณ์ และ/หรอื เครือ่งมอืประจ าสถาน ี

 ถา้พบขอ้บกพร่อง กรุณาตดิตอ่หัวหนา้วงสอบโดยดว่น 

 เมือ่ทกุอยา่งในสถานพีรอ้มส าหรับการสอบ กรุณาแจง้หัวหนา้วงสอบ  

08.55  ผูเ้ขา้สอบจะมายนืประจ าทีห่นา้สถานสีอบ  ขอใหอ้าจารยผ์ูค้มุสอบเตรยีมพรอ้มเพือ่การประเมนิ 

“กรุณาปิดโทรศพัทม์อืถอืระหวา่งคมุสอบ” 

9.00-12.00 ประเมนิผูเ้ขา้สอบตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย 

 เริม่การสอบครัง้แรก จะมกีริง่ยาว 1 ครัง้  ผูเ้ขา้สอบจะเขา้มาในหอ้ง 

 รับ sticker จากผูเ้ขา้สอบ ตดิทีห่ัวกระดาษ checklist  (ทวงถาม ถา้ผูเ้ขา้สอบลมืสง่ sticker ใหท้า่น)  

อยา่ดงึ checklist ออกจากแฟ้ม 

 ประเมนิการปฏบิตัขิองผูเ้ขา้สอบตามแบบประเมนิ หากมขีอ้แกไ้ขการใหค้ะแนน เชน่  ขดีฆา่ กรุณา

เซ็นชือ่ก ากบัทกุจดุ เพือ่ไมใ่หม้ขีอ้โตแ้ยง้ภายหลงั 

 ไมต่อ้งรวมคะแนนใน checklist   

 หา้มมปีฏสิมัพนัธก์บัผูเ้ขา้สอบ ไมว่า่จะแสดงสหีนา้ กริยิาทา่ทาง หรอืใชว้าจาอืน่ใด   

ยกเวน้ไดม้กีารระบไุวใ้น checklist หรอืคูม่อืผูค้มุสอบ 

 ระหวา่งการสอบ จะมกีริง่สัน้ (4 ½ นาท)ี และกริง่ยาวเมือ่หมดเวลา 5 นาท ี ใหผู้เ้ขา้สอบออกจาก

สถาน ี ไมป่ระเมนิตอ่แมผู้เ้ขา้สอบจะปฏบิตัติอ่ไดถ้กูตอ้ง  

 ระหวา่งการสอบ ถา้ผูเ้ขา้สอบตดิป้าย “วา่ง 5 นาท”ี  แสดงวา่ เมือ่ผูเ้ขา้สอบรายนีอ้อกจากสถาน ี 

ทา่นจะมเีวลาวา่งท าธรุกจิสว่นตวั 5 นาท ี

 เมือ่มกีริง่สญัญาณยาว 3 ครัง้ แสดงวา่สิน้สดุการสอบรอบเชา้  

 หากมปัีญหาระหวา่งการสอบ ใหห้ยดุด าเนนิการสอบ และรบีแจง้หัวหนา้วงสอบทนัทเีพือ่ด าเนนิการ

แกไ้ข และจัดใหผู้เ้ขา้สอบรายนัน้สอบทดแทนภายหลงั 

12.00  

สิน้สดุ     

การสอบ 

รอบเชา้ 

 

 ตรวจ checklist วา่ทา่นไดล้งลายมอืชือ่ และม ีsticker ตดิครบถว้นทกุแผน่   

ถา้ตรวจพบวา่ลมืตดิ sticker หา้มดงึ checklist ออกจากแฟ้ม  ใหไ้ปตรวจสอบล าดบัเลขทีผู่เ้ขา้สอบ

กบัหัวหนา้วงสอบ  แลว้เขยีนเลขที ่และเซ็นชือ่ก ากบัใหช้ดัเจน 

 ถา้มขีอ้เสนอแนะ / สิง่ทีต่อ้งการใหป้รับปรุง ใหบ้นัทกึในแบบประเมนิดา้นหลงัของแฟ้ม 

 น าแฟ้มประจ าสถาน ีเซ็นชือ่สง่คนืแกห่ัวหนา้วงสอบ 

12.05 พักรับประทานอาหารกลางวนั 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัอาจารยป์ระจ าสถาน/ี อาจารยผ์ูป้ระเมนิ /อาจารยผ์ูค้มุสอบ 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง
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การสอบรอบบา่ย 

เวลา แนวทางปฏบิตั ิ

12.45 เซ็นชือ่รับแฟ้มประจ าสถาน ีส าหรับการสอบรอบบา่ย (รับแฟ้มไดท้ีว่งสอบ) 

ตรวจสอบความพรอ้มของ SP / ผูช้ว่ยในสถาน/ี อปุกรณ์ 

13.10 ผูเ้ขา้สอบจะมายนืประจ าทีห่นา้สถานสีอบ  ขอใหอ้าจารยผ์ูค้มุสอบเตรยีมพรอ้มเพือ่การประเมนิ 

13.15-16.15 ประเมนิผูเ้ขา้สอบ 

16.15 

สิน้สดุ      

การสอบ   

รอบบา่ย   

ด าเนนิการเชน่เดยีวกบัรอบเชา้ 

 ตรวจ checklist วา่ทา่นไดล้งลายมอืชือ่ และม ีsticker ตดิครบถว้นทกุแผน่   

ถา้ตรวจพบวา่ลมืตดิ sticker หา้มดงึ checklist ออกจากแฟ้ม ใหไ้ปตรวจสอบล าดบัเลขที่

ผูเ้ขา้สอบกบัหัวหนา้วงสอบ แลว้เขยีนเลขที ่และเซ็นชือ่ก ากบัใหช้ดัเจน 

 โปรดตรวจสอบอยา่งละเอยีดถีถ่ว้นกอ่นเดนิทางออกจากสนามสอบ 

 ถา้มขีอ้เสนอแนะ / สิง่ทีต่อ้งการใหป้รับปรุง ใหบ้นัทกึในแบบประเมนิดา้นหลงัของแฟ้ม 

 น าแฟ้มประจ าสถาน ีเซ็นชือ่สง่คนืแกห่ัวหนา้วงสอบ  

 

หมายเหต ุ

1. กรณีทีม่ ีSP โปรดสงัเกตการแสดงบทบาทของ SP   ถา้พบวา่มกีารแสดงผดิบท  เมือ่จบการปฏบิตั ิ
ของผูเ้ขา้สอบ  แจง้เตอืนให ้SP รับทราบ  หรอืแจง้เจา้หนา้ที ่ขอเปลีย่นตัว SP 

2. ถา้แบบประเมนิ (checklist) ไมพ่อ หรอื ไมค่รบจ านวน  แจง้เจา้หนา้ทีข่อแบบประเมนิเพิม่ 

3. เมือ่ไปท าธรุะสว่นตัว เชน่ เขา้หอ้งน ้า  ไมต่อ้งน าแฟ้มแบบประเมนิไปดว้ย 

4. ไมค่วรแสดงอารมณ์ / ดวุา่ ผูเ้ขา้สอบ 
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“กรณุาปิดโทรศพัทม์อืถอืระหวา่งคมุสอบ” 

รอบเชา้ แนวทางการปฏบิตั ิ รอบบา่ย 

08.30 
กอ่นเริม่     
การสอบ 

ส ารวจสถานทีีร่บัผดิชอบดแูล 
1. มอีาจารยผ์ูค้มุสอบ ผูป่้วยจ าลอง ผูช้ว่ยในสถาน ีวัสดอุปุกรณ์พรอ้ม 
2. เมือ่อาจารยผ์ูค้มุสอบแจง้พรอ้ม  ใหแ้จง้หัวหนา้วงสอบ เพือ่สง่สญัญาณ

ความพรอ้มใหห้ัวหนา้สนามสอบทราบ 

12.50 

08.50 ผูเ้ขา้สอบมาถงึสนามสอบ  ชว่ยหัวหนา้วงสอบด าเนนิการ 
1. ตรวจสอบเลขทีผู่เ้ขา้สอบ และใหเ้ขา้แถวเรยีงตามล าดับเลขที ่
2. ตรวจดา้นหลังของกระดาษ sticker วา่ไมม่กีารขดีเขยีน    

หากพบการขดีเขยีน ใหร้ายงานหัวหนา้วงสอบทันท ี

13.05 

08.55 ใหผู้เ้ขา้สอบยนืทีห่นา้หอ้ง ตรงกบัเลขทีส่ถานทีีต่ดิหนา้อกของผูเ้ขา้สอบ 13.10 

09.00-12.00 1. คอยดแูล/ชีท้ศิทาง ใหผู้เ้ขา้สอบ เดนิเขา้/ออก สถานสีอบทีรั่บผดิชอบ 
ตามล าดับ    ระวงัอยา่ใหผู้เ้ขา้สอบพลาดสลบัสถาน ีหรอื สลบัควิ 

2. คอยปิดประต ูเมือ่ผูเ้ขา้สอบแตล่ะคนเขา้หอ้งสอบแลว้ 
3. สงัเกตป้ายตดิหนา้อกของผูเ้ขา้สอบ ถา้ตดิป้าย “วา่ง 5 นาท”ี  แสดงวา่ 

ตอ่จากผูเ้ขา้สอบรายนี ้ ตอ้งไมม่ผีูเ้ขา้สอบตามตดิมาเขา้สถานสีอบ 
ตอ่ไป   ถา้มตีอ้งรบีแจง้ใหผู้รั้บผดิชอบ/หัวหนา้วงสอบทราบทันท ีเพือ่
ด าเนนิการแกไ้ข หา้มแกไ้ขปัญหานีเ้อง 

4. หากคมุสถานทีีม่กีารเขยีนค าตอบ  
 คอยสงัเกตการเขยีนกระดาษค าตอบ  ถา้มเีสยีงกริง่หมดเวลาแลว้ ผู ้
เขา้สอบไมส่อดกระดาษค าตอบเขา้ซอง กรณุาไปหยบิกระดาษค าตอบ 
ใสซ่องกระดาษค าตอบทันท ี

 หมัน่สงัเกตโจทย/์ค าสัง่บนโต๊ะ  และระวังไมใ่หผู้เ้ขา้สอบขดีเขยีน/ 
บนัทกึ    หากพบวา่มกีารขดีเขยีน ตอ้งขอโจทยส์ ารอง หรอื ซอง
พลาสตกิใหม ่จากหัวหนา้วงมาเปลีย่นทันท ี 

 ถา้ผูเ้ขา้สอบเขยีนกระดาษค าตอบเสยี และเปลีย่นใชแ้ผน่ใหม ่ใหข้อ
แผน่ทีเ่สยีมารวบรวมไว ้เพือ่สง่ใหอ้าจารยห์ัวหนา้วงตรวจสอบ และ
ท าลายภายหลัง 

5. ถา้อาจารยผ์ูค้มุสอบออกมาแจง้วา่ แผน่ประเมนิ/checklist หมด หรอื ไม่
พอ  ใหแ้จง้หัวหนา้วง เพือ่ประสานงานขอแผน่ส ารองมาเพิม่ให ้

6. ระหวา่งการสอบ หา้มคยุกนัเสยีงดัง และหา้มพดูคยุกบัผูเ้ขา้สอบ รวมทัง้
คอยระวังเวลาเดนิ ไมใ่หม้เีสยีงดังรบกวนสมาธผิูเ้ขา้สอบ 

7. ก ากบัดแูล ไมใ่หผู้เ้ขา้สอบในสถานพัีก คยุกนั  หรอืสง่สญัญาณ  หากมี
ปฏกิริยิาใหแ้จง้หัวหนา้วงสอบทราบ 

13.15-16.15 

12.00 เมือ่มกีริง่หมดเวลาการสอบ (กริง่ยาว 3 ครัง้)  
1. ก ากบัดแูลใหผู้เ้ขา้สอบหยดุท าขอ้สอบ  โดยยงัประจ าอยูก่บัที ่
2. เดนิเก็บป้ายพรอ้มบตัรคลอ้งคอ และกระดาษ sticker ของผูเ้ขา้สอบที่

ยงัเหลอืในสภาพสมบรูณ์ น าไปสง่คนืใหห้ัวหนา้วงสอบ  หากพบวา่ มี
การฉีกขาด หรอืขดีเขยีนบนกระดาษ ใหร้ายงานหัวหนา้วงสอบ 

3. ยงัไมป่ลอ่ยใหผู้เ้ขา้สอบออกจากบรเิวณสนามสอบ จนกวา่จะไดรั้บ 
อนุญาตจากหัวหนา้วงสอบ 

4. ตรวจเชค็กระดาษค าตอบของสถานทีีรั่บผดิชอบ วา่ 
 มจี านวนครบตามจ านวนของผูเ้ขา้สอบ และตดิ sticker ครบถว้น ทกุ
แผน่ (ไมจ่ าเป็นตอ้งเรยีงล าดับเลขทีข่องผูส้อบ) 

 น ากระดาษค าตอบของผูเ้ขา้สอบและกระดาษค าตอบทีเ่หลอืไมไ่ดใ้ช ้ 
ใสใ่นซองกระดาษค าตอบ  และเขยีนก ากบัหนา้ซองวา่  ครบ …แผน่   
ลงชือ่ก ากบั   แลว้น าไปสง่มอบใหห้ัวหนา้วงสอบ 

 หากพบวา่มกีระดาษค าตอบไมไ่ดต้ดิ sticker  น าซองกระดาษค าตอบ 
นัน้สง่ใหห้ัวหนา้วงสอบตรวจสอบซ ้า  

 เมือ่เสร็จสิน้การสอบของวัน (รอบบา่ย)  รวบรวมกระดาษค าตอบที่
เหลอื โจทยค์ าสัง่ และอปุกรณ์ (สไลด ์ฟิลม์ ภาพทีต่ดิโต๊ะ ฯลฯ) ให ้
ครบถว้น น าไปมอบใหห้ัวหนา้วงสอบ เพือ่รวบรวมสง่คนืสว่นกลาง 

16.15 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัเจา้หนา้ทีช่ว่ยเหลอืหนา้สถานสีอบ/เจา้หนา้ทีค่มุสอบ 
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“ กรณุาปิดโทรศพัทม์อืถอืระหวา่งคมุสอบ ” 

1. อ านวยความสะดวกใหก้ับอาจารย ์เจา้หนา้ทีป่ระจ าสถานสีอบ และผูเ้ขา้สอบ 

2. ชว่ยคมุสอบ หรอืท าหนา้ทีอ่ ืน่ หรอืปฏบิัตติามสถาน ีทีห่ัวหนา้วงสอบมอบหมาย 

3. ศกึษาบทบาททีจ่ะตอ้งปฏบิัต ิรับฟังค าชีแ้จงจากอาจารยผ์ูค้มุสอบ และทบทวนฝึกซอ้ม

 ใหคุ้น้เคยกอ่นการเริม่ตน้การสอบ 

4. ในวนัจัดสถานสีอบ 

- ตดิตัง้กลอ้งจลุทรรศน ์ตูฟิ้ลม์เอ็กซเรย ์ตามสถานทีีก่ าหนด   

- เจา้หนา้ทีด่แูลระบบแสง เสยีง ส ีกลอ้ง ใหต้รวจตราวา่อยูใ่นสภาพพรอ้มใช ้

5. กอ่นเริม่การสอบรอบเชา้ ส ารวจกลอ้งจลุทรรศน ์และตูฟิ้ลม์เอ็กซเรยใ์หเ้รยีบรอ้ยอกีครัง้  

 วา่อยูใ่นสภาพพรอ้มใช ้

6. หลังสอบรอบเชา้เสร็จ  ใหท้ าความสะอาดกลอ้งจลุทรรศน ์และสไลดใ์หเ้รยีบรอ้ย      

เพือ่พักกลอ้ง 

7. กอ่นเริม่การสอบรอบบา่ย ส ารวจกลอ้งจลุทรรศน ์และตูฟิ้ลม์เอ็กซเรยใ์หเ้รยีบรอ้ยอกีครัง้  

 วา่อยูใ่นสภาพพรอ้มใช ้

8. ปฏบิัตหินา้ทีอ่ ืน่ตามทีไ่ดรั้บมอบหมายจากหัวหนา้วงสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัผูช้ว่ยประจ าสถาน ี(ผูช้ว่ยพยาบาล ผูช้ว่ยเทคนคิ) 
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1. รับลงทะเบยีนผูป่้วยจ าลอง / เจา้หนา้ที ่/ อาจารย ์ตามทีไ่ดรั้บมอบหมายหนา้ที ่

2. รับลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ และแจกป้ายเลขทีผู่เ้ขา้สอบ แยกตามวง โดยเรยีงตามล าดับ 

เลขทีต่ดิหนา้อก   และแจกป้ายตดิหนา้อก “วา่ง 5 นาท”ี เฉพาะส าหรับผูเ้ขา้สอบที่

หัวหนา้สนามสอบก าหนดมาใหใ้นแตล่ะวง   

(ดขูอ้แนะน าการลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ ในหนา้ถัดไป) 

3. กอ่นผูเ้ขา้สอบเขา้หอ้งเก็บตัว  ตรวจสอบรา่งกายผูเ้ขา้สอบ วา่ไมม่โีทรศัพทม์อืถอื 

(เครือ่งที ่2,3)  หรอือปุกรณ์สือ่สารอืน่ๆ  โดยตบดรูอบๆ เอว และขากางเกงบรเิวณขอ้

เทา้ (ในเพศชาย)    ใหผู้เ้ขา้สอบดงึกระเป๋ากางเกง/กระโปรงออกมาใหดู้ 

อปุกรณ์ที ่ศ.ร.ว. อนุญาตใหน้ าเขา้หอ้งสอบได ้มเีพยีง นาฬกิาทีไ่มเ่ป็นอปุกรณ์สือ่สาร  

อปุกรณ์เครือ่งเขยีน เชน่ ปากกา ยางลบ เทา่นัน้     

ไมอ่นญุาต กระเป๋าใสส่ตางค/์เงนิ  ธนบัตร  การด์  ซึง่อาจมพีืน้ทีจ่ดบันทกึขอ้ความใดๆ ได ้

4. ผูไ้ดรั้บมอบหมายเป็นเจา้หนา้ทีก่ดกริง่ประจ าวง  ใหก้ดกริง่ตามเวลาทีก่ าหนด  โดยใช ้

นาฬกิามาตรฐานทีจั่ดให ้  เจา้หนา้ทีผู่ใ้หส้ญัญาณแตล่ะกริง่ ดังนี ้  

 กริง่ยาวมาก (6 วนิาท)ี เมือ่เริม่การสอบ  

 แตล่ะสถานเีวลา 5 นาท ี จะมกีริง่สัน้ที ่4 นาทคีรึง่ และกริง่ยาวที ่5 นาท ี 

 เมือ่ส ิน้สดุการสอบกริง่ยาวตดิกัน 3 ครัง้ 

5. เมือ่ส ิน้สดุการสอบ  ชว่ยแจกคนือปุกรณ์สือ่สาร  กระเป๋า  ยา่ม  แกผู่เ้ขา้สอบ 

6. จา่ยคา่ตอบแทนใหก้รรมการคมุสอบ และเจา้หนา้ที ่ เมือ่เสร็จสิน้การปฏบิัตงิาน ตามที่

หัวหนา้สนามสอบมอบหมาย 

7. ดแูลการเสริฟ์อาหารวา่ง น ้าดืม่ และท่ัวไป  ตามจ านวนผูค้มุสอบ ผูช้ว่ย และผูป่้วยจ าลอง 

ของแตล่ะสถาน ีโดยน าเขา้ไปใหใ้นสถานชีว่งทีไ่มม่ผีูเ้ขา้สอบเทา่นัน้ 

8. ก ากับดแูลการปลอ่ยนักศกึษารอบเชา้หลงัเวลา 12.15 น.  และรอบบา่ยหลังเวลา 

16.15 น.  หรอืเมือ่ไดรั้บแจง้จากหัวหนา้วงสอบ 

9. อ านวยความสะดวกในการเดนิทางของอาจารยแ์ละผูป่้วย ไปยังสนามสอบ (กรณีเป็น

สนามสอบตา่งจังหวดั) 

 

 

 

 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัเจา้หนา้ทีท่ ัว่ไป 
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ค าแนะน าการลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ และการน าผูเ้ขา้สอบไปยงัสถานทีส่อบ 

1. ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีน    

กจิกรรม แนวทางปฏบิตั ิ

1. การลงทะเบยีน           

ผูเ้ขา้สอบ 

 รอบเชา้ 07.15-07.45 น. 

 รอบบา่ย 11.15-11.45 น. 

1. ใหผู้เ้ขา้สอบเซ็นชือ่เพือ่รับเอกสาร  ดงันี ้
 บตัรประจ าตวัผูส้อบ   
 Sticker รหสัประจ าตวัผูส้อบ  มจี านวน 30 ชิน้ (1 แผน่) / คน เพือ่ใชต้ดิบน
ชดุขอ้สอบแตล่ะขอ้ 

 บตัรล าดบัทีท่ีใ่ชค้ลอ้งคอ  ใหแ้จกหมายเลขตามทีห่ัวหนา้สนามสอบระบไุว ้
2. ใหผู้เ้ขา้สอบเซ็นชือ่บนบตัรประจ าตวัผูส้อบ และใหน้ าบตัรนัน้ใสไ่วก้บับตัรล าดบั 

ในซองพลาสตกิทีใ่ชค้ลอ้งคอ โดยใหบ้ตัรล าดบัอยูด่า้นหนา้ 
3. แจกบตัรตดิหนา้อก “วา่ง 5 นาท”ี เพิม่แกผู่เ้ขา้สอบบางราย ทีห่ัวหนา้สนามสอบ

ก าหนดมาให ้ส าหรับผูเ้ขา้สอบแตล่ะวง 
2. การจัดการสมัภาระของ

ผูเ้ขา้สอบ 

 

1. จัดระบบการเก็บสมัภาระของผูส้อบ และการสง่คนื  โดยไมใ่หป้ะปนกบัผูส้อบ
ในรอบถัดไป 

2. น าสมัภาระไปเก็บ แยกจากหอ้งหรอืบรเิวณทีเ่ก็บตวัผูเ้ขา้สอบ 
3. กอ่นการสอบสิน้สดุของแตล่ะรอบ  น าสมัภาระของผูเ้ขา้สอบไปไวท้ีบ่รเิวณหนา้

วงสอบนัน้ๆ  เพือ่ใหผู้เ้ขา้สอบสามารถหยบิสมัภาระของตนเองแลว้ออกจากพืน้ที่
การสอบไดท้นัททีีไ่ดรั้บอนุญาตจากหัวหนา้วงสอบ 

3. การเก็บตวัผูเ้ขา้สอบ 

กอ่นน าไปยังวงสอบ 

1. ใหผู้เ้ขา้สอบไปรอยังหอ้งรอสอบ เพือ่รับฟังค าอธบิายวธิสีอบจากหัวหนา้สนาม
สอบ / กรรมการกลางฯ  

2. กอ่นผูเ้ขา้สอบเขา้หอ้งรอสอบ  ตอ้งตรวจคน้ร่างกายผูเ้ขา้สอบ วา่ไมม่ี
โทรศพัทม์อืถอื (เครือ่งที ่2, 3…) หรอือปุกรณ์สือ่สารอืน่ๆ โดยตบดรูอบๆ เอว 
และขากางเกงบรเิวณขอ้เทา้ (ในเพศชาย) ใหผู้เ้ขา้สอบดงึกระเป๋ากางเกง/
กระโปรงออกมาใหด้ ู  

* ไมอ่นุญาต ส าหรบักระเป๋า เงนิ ธนบตัร การด์ ฯลฯ 
ซึง่อาจมพีืน้ทีจ่ดบนัทกึขอ้ความใดๆได ้* 

3. อปุกรณ์ทีท่างศ.ร.ว.อนุญาตใหน้ าเขา้หอ้งสอบไดม้เีพยีง นาฬกิาทีไ่มเ่ป็นอปุกรณ์ 
สือ่สาร  อปุกรณ์เครือ่งเขยีน เชน่ ปากกา ยางลบ เทา่นัน้ 

4. ใหผู้เ้ขา้สอบน่ังประจ าทีต่ามหมายเลขในวงสอบของแตล่ะคน   แจง้เวลา และ
อนุญาตใหผู้เ้ขา้สอบไปเขา้หอ้งน ้าได ้ โดยตรวจสอบกอ่นเขา้หอ้งรอสอบเมือ่
กลบัมาทกุครัง้ วา่ไมไ่ดน้ าสิง่ใดที ่ศ.ร.ว. หา้ม (ตามทีร่ะบใุนขอ้ 2) ตดิตวัเขา้ไป
ดว้ย 

5. ผูเ้ขา้สอบตอ้งไมอ่อกจากหอ้งรอสอบ หลงัเวลาทีก่ าหนด ดงันี้ 
 รอบเชา้  หลงัเวลา  08.00 น. 
 รอบบา่ย หลงัเวลา  12.00 น.  

      การควบคมุผูเ้ขา้สอบในหอ้งรอสอบใหป้ฏบิตัเิสมอืนอยูใ่นหอ้งสอบ 

4. การน าผูเ้ขา้สอบ

ไปยังวงสอบ 

เมือ่ไดรั้บการประสานจากหัวหนา้สนามสอบ  (การสอบรอบเชา้ เวลาประมาณ 
8.45 น. และ การสอบรอบบา่ย เวลาประมาณ 13.00 น.)  ใหน้ าผูเ้ขา้สอบไป
ยังวงสอบ  โดยด าเนนิการดงันี ้

1. จัดใหม้เีจา้หนา้ที ่1 คน รับผดิชอบผูเ้ขา้สอบ 1 วงสอบ   
2. ใหผู้เ้ขา้สอบแตล่ะวง  เขา้แถวตามล าดบัเลขที ่ 
3. เจา้หนา้ที ่น าผูเ้ขา้สอบวงทีต่นรับผดิชอบ ไปยังสถานทีพั่กรอของวงสอบ  

ก ากบัใหเ้ลขทีผู่เ้ขา้สอบเรยีงตามล าดบั 
4. แจง้ใหห้ัวหนา้วงสอบทราบ 

  

 2. แนวทางปฏบิตักิรณีมเีหตกุารณไ์มป่กต ิ

เหตกุารณ ์ แนวทางปฏบิตั ิ

1. กรณีผูเ้ขา้สอบ  
ไมม่เีอกสารแสดงตน 

ผูเ้ขา้สอบไมม่บีตัรประจ าตวัประชาชน บตัรนักศกึษา  

หรอืเอกสารอืน่ทีท่างราชการออกใหซ้ึง่มรีูปถา่ยอยู ่(เชน่ ใบขบัขี ่หนังสอืเดนิทาง) 

o ผูเ้ขา้สอบตอ้งรบีกลบัไปน าหลกัฐานแสดงตนทีท่างราชการออกให ้และมรีูปถา่ย 

ตดิอยูม่ายนืยันกอ่น จงึจะอนุญาตใหเ้ขา้สอบในรอบนัน้ๆได ้  
o หากมปัีญหา ใหพ้บกรรมการกลางจากศ.ร.ว.เพือ่พจิารณา  

2.  กรณีมาสาย รอบเชา้หลงัจากเวลา 07.45 น.ถงึ 08.00 น.  

รอบบา่ยหลงัจากเวลา 11.45น. ถงึ 12.00 น.     

o ใหผู้เ้ขา้สอบกรอกแบบค ารอ้ง และมอบใหก้รรมการกลางจาก ศ.ร.ว. พจิารณา 
3. กรณีตรวจพบอุปกรณ์

สือ่สารในหอ้งรอสอบ 
รายงานกรรมการกลางผูรั้บผดิชอบทนัท ี
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1. ดแูลความเรยีบรอ้ยครบถว้นของอาหารวา่ง / อาหารกลางวนั / น ้าดืม่    ส าหรับ

กรรมการ / อาจารย ์/ เจา้หนา้ที ่/ ผูป่้วยจ าลอง 

2. ดแูลน ้าดืม่ ของขบเคีย้ว ตามสถานพัีกของผูเ้ขา้สอบ 

3. ดแูลพาผูเ้ขา้สอบเขา้หอ้งน ้า โดยตรวจสอบภายในหอ้งน ้า กอ่น-หลัง การใช ้ 

เพือ่ไมใ่หม้กีารน าหนังสอื เอกสาร ภาพ ไปไวใ้นหอ้งน ้า   

หากสงสยั ใหร้ายงานหัวหนา้วงสอบทราบทันท ี

4. ปฏบิัตหินา้ทีอ่ ืน่ๆ ตามทีไ่ดรั้บมอบหมายจากหัวหนา้วงสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัคนงาน 
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1. หากทา่นมญีาตหิรอืผูใ้กลช้ดิ เป็นผูเ้ขา้สอบ  ขอใหถ้อนตัวจากการเป็นผูป่้วยจ าลอง

ในครัง้นี ้ 

2. ประชมุซกัซอ้มบท ตามทีก่ าหนด 

3. หมั่นฝึกซอ้มบทใหส้มจรงิ เป็นมาตรฐานเดยีวกันทกุวง 

4. รายงานตัว ตามทีแ่ตล่ะสถาบันก าหนด เวลา 06.30 น.   

ใหพั้กในสถานทีท่ีก่ าหนด   รอเวลาเจา้หนา้ทีพ่าไปสถานสีอบ 

5. กรณีทีไ่ดรั้บบทวา่จะตอ้งมกีารแตง่ตัว หรอื ตกแตง่รา่งกายเป็นพเิศษ  

ใหเ้ตรยีมใหพ้รอ้มกอ่นเวลา 8.00 น.   

ถา้ยังไมไ่ดรั้บการเตรยีม  ใหแ้จง้เจา้หนา้ที ่สนามสอบทราบโดยดว่น 

6. หากถกูก าหนดใหเ้ป็นตัวส ารอง ใหอ้ยูร่อในหอ้งทีจั่ดไว ้เพือ่พรอ้มทีจ่ะไปท าหนา้ที่

เป็นผูป่้วย ทันททีีถ่กูเรยีกตัว 

7. ใหรั้กษาความลับของบททีไ่ดรั้บ  ไมเ่ปิดเผยขอ้มลูทีไ่ดรั้บไปใหผู้อ้ ืน่ทราบ และไม่

คยุกันถงึเรือ่งบท การแสดง และการปฏบิัตขิองผูเ้ขา้สอบ  

8. ถา้อาจารยผ์ูค้มุสอบตักเตอืน ใหป้รับปรงุการแสดงและค าพดูโตต้อบตามเนือ้หาของ

บทใหถ้กูตอ้งอยา่งเครง่ครัด และจรงิจัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้ปฏบิตัสิ าหรบัผูป่้วยจ าลอง (SP) 
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สรปุตารางเวลาส าหรบัผูเ้ขา้สอบ  

รอบเชา้ กจิกรรม รอบบา่ย 

07.15 – 07.45 ลงทะเบยีนผูเ้ขา้สอบ 

1. เตรยีมเอกสารแสดงตน  เลขทีป่ระจ าตวั  วงสอบ ใหพ้รอ้ม 

*  หากไมม่เีอกสารหลกัฐานแสดงตน จะไมอ่นุญาตใหเ้ขา้สอบ 

แมจ้ะมบีตัรประจ าตวัสอบ 

2. เขา้แถวลงทะเบยีนตามวงทีก่ าหนดไว ้

3. ลงทะเบยีนทนัททีีม่าถงึสนามสอบ   เมือ่ลงทะเบยีนจะไดรั้บ 

 ป้ายชือ่ เลขล าดบัใชค้ลอ้งคอ (เป็นเลขทีข่องสถานแีรกทีท่า่นจะเขา้สอบ) 

 แผน่ sticker  มแีถบระบชุือ่ และหมายเลขประจ าตวัของผูเ้ขา้สอบ 

จ านวน 30 ชิน้ 

4. ตรวจสอบความถกูตอ้งของสิง่ทีไ่ดรั้บทัง้หมด 

11.15-11.45 

07.45  หยดุรบัการลงทะเบยีน 11.45 

07.45 – 08.00  เก็บตวัผูเ้ขา้สอบ 

1. อยูใ่นหอ้งเก็บตวั ซึง่สนามสอบจัดไว ้เพือ่รอรับฟังค าชีแ้จงในการสอบตอ่ไป   

2. ท าธรุะสว่นตวัใหเ้รยีบรอ้ย    ภายหลงั 8.00 น. จะตอ้งอยูใ่นหอ้งรอสอบ 

จนกวา่เจา้หนา้ทีจ่ะน าไปยังวงสอบ 

11.45-12.00 

08.00 – 08.40  รบัฟงัค าชีแ้จงขอ้ปฏบิตัใินการสอบ 

1. น่ังประจ าทีต่ามหมายเลข ในวงสอบของตน ซึง่จัดไวใ้นหอ้งรอสอบ 

2. รับฟังค าชีแ้จงขอ้ปฏบิตัใินการสอบจากอาจารย ์และถอืปฏบิตัอิยา่งเคร่งครัด 

เพือ่ไมใ่หเ้กดิปัญหาในการสอบและการตดัสนิผลการสอบ 

12.00-12.40 

08.40 – 08.55 ออกจากหอ้งรอสอบไปยงัวงสอบ 

1. เขา้แถวเรยีงตามล าดบัเลขที ่ทีไ่ดรั้บ 

2. เดนิเรยีงแถวตามเจา้หนา้ที ่ไปยังวงสอบ 

3. รอใหห้ัวหนา้วงสอบแจง้ใหเ้ขา้ประจ าทีห่นา้หอ้งสอบ ซึง่ตรงกบัหมายเลข

ทีค่ลอ้งคออยู ่(เป็นสถานแีรก เมือ่เริม่ตน้การสอบ) 

13.00-13.10 

09.00 เร ิม่ตน้การสอบ 

1. เมือ่มกีริง่สญัญาณเริม่การสอบดงัเป็นกริง่ยาว 1 ครัง้  ใหเ้ขา้หอ้งสอบ  

อา่นโจทยแ์ละค าสัง่อยา่งทีถ่ว้น กอ่นเริม่ปฏบิตั ิ

2. มเีวลาท าขอ้สอบ 5 นาท/ีสถาน ี    

3. จะมกีริง่เตอืนเป็นสญัญาณสัน้เวลา 4 นาทคีรึง่  และกริง่ยาวเวลา 5 นาท ี

แสดงวา่หมดเวลา  ใหอ้อกจากสถานนัีน้ทนัท ีเพือ่ไปสถานตีอ่ไป  

13.15 

09.00-12.00 การสอบข ัน้ตอนที ่3   :  ขอ้สอบท ัง้หมด 20 ขอ้ 

1. สถานทีีม่อีาจารยผ์ูค้มุสอบประจ าอยูใ่นสถาน ี ใหส้ง่ sticker 1 ชิน้

แกอ่าจารย ์ เพือ่ตดิในแบบประเมนิ 

2. สถานทีีเ่ป็นการเขยีนตอบในกระดาษค าตอบ  ใหต้ดิ sticker 1 ชิน้ 

ตรงต าแหน่งทีก่ าหนดไวบ้รเิวณหัวกระดาษค าตอบ  

อยา่ลมืตดิ sticker    

ถา้ไมม่ ีsticker แสดงทีก่ระดาษค าตอบ  จะไมส่ามารถน าผลตรวจไปใช ้

เพือ่ตดัสนิผลสอบใหไ้ด ้วา่ค าตอบนัน้เป็นของผูใ้ด   

13.15-16.15 

12.00 เสร็จสิน้การสอบ 

1. มกีริง่ยาว 3 ครัง้ แสดงวา่สิน้สดุการสอบ 

2. หยดุท าขอ้สอบ  ลกุออกจากสถานสีอบ และใหร้ออยูห่นา้หอ้งสอบ   

3. หา้มน า โจทย/์ค าสัง่/เอกสาร/อปุกรณ์ใดๆ ในการจัดสอบ ออกจากหอ้ง

สอบ   

4. มอบบตัรคลอ้งคอ และ sticker ทีเ่หลอืทัง้หมด (ในสภาพสมบรูณ์) แก่

เจา้หนา้ทีท่ีม่ารับ  (ถา้มป้ีาย “วา่ง 5 นาท”ี ทีไ่ดรั้บมาตดิเสือ้กอ่นเริม่การ

สอบ  กรุณาสง่คนืใหเ้จา้หนา้ทีด่ว้ย) 

5. ไปรออยูใ่นสถานทีท่ีว่งสอบก าหนด   ยังไมใ่หอ้อกจากวงสอบ จนกวา่จะ

มปีระกาศจากหัวหนา้วงสอบอนุญาตใหอ้อกจากสนามสอบได ้

6. เจา้หนา้ทีจ่ะน าสมัภาระของผูเ้ขา้สอบมารอทีห่นา้วงสอบ  เมือ่ไดรั้บ

อนุญาตใหอ้อกจากสนามสอบ ใหห้ยบิสมัภาระของตนเอง แลว้ออกจาก

พืน้ทีส่นามสอบทนัท ี

16.15 

 

 

ห้า
มคั
ดล
อก

 ดัด
แป

ลง



 23 

 

ขอ้ปฏบิตัทิ ัว่ไปส าหรบัผูเ้ขา้สอบ 

1. ผูเ้ขา้สอบตอ้งแตง่กายดว้ยเครือ่งแบบนสิติ นักศกึษา หรอื แตง่กายดว้ยชดุสภุาพ       

สวมรองเทา้หุม้สน้  

หา้มนุง่กางเกงยนีส ์ สวมรองเทา้แตะ หรอืรองเทา้ไมหุ่ม้สน้ 

2. ใหรั้บประทานอาหารเชา้ หรอื กลางวนัมาใหเ้รยีบรอ้ยกอ่นการลงทะเบยีน 

3. เวลาลงทะเบยีน 

 รอบเชา้  07.15-07.45 น.   หลังเวลา 07.45 น. ปิดรับการลงทะเบยีน 

 รอบบา่ย 11.15-11.45 น.   หลังเวลา 11.45 น. ปิดรับการลงทะเบยีน 

เตรยีมเอกสารแสดงตน เลขทีป่ระจ าตัว วงสอบ ใหพ้รอ้มส าหรับการลงทะเบยีน 

4. ผูท้ีม่าสายเกนิกวา่เวลาทีก่ าหนดใหล้งทะเบยีน  จะถกูตัดสทิธิไ์มใ่หเ้ขา้สอบ   

5. เมือ่ลงทะเบยีนเรยีบรอ้ยแลว้  ศ.ร.ว. จะไมอ่นุญาตใหผู้เ้ขา้สอบออกจากหอ้งรอสอบ 

ยกเวน้ในการท ากจิธรุะสว่นตัวทีจ่ าเป็นเทา่นัน้ 

6. ขอ้หา้มในการสอบ  หากฝ่าฝืนจะถอืวา่ทจุรติในการสอบ คณะกรรมการบรหิาร ศ.ร..ว. 

จะพจิารณาใหก้ารสอบเป็นโมฆะ 

 สิง่ทีห่า้มน าตดิตัวเขา้หอ้งรอสอบ และหอ้งสอบ : อปุกรณ์สือ่สาร เครือ่งมอืการ

บันทกึขอ้มลู เอกสาร และต าราทกุชนดิ  กระเป๋าเงนิ ธนบัตร การด์ หรอืสิง่อืน่ใด

ซึง่อาจมพีืน้ทีจ่ดบันทกึขอ้ความใดๆ ได ้

เจา้หนา้ทีจ่ะรับฝากสมัภาระส ิง่ของ แตไ่มรั่บผดิชอบใดๆ ทัง้ส ิน้หากเกดิการ

ช ารดุหรอืสญูหาย    ดังนัน้ไมค่วรน าส ิง่ของมคีา่ตดิตัวมายังสนามสอบ  

 เมือ่ลงทะเบยีนและสง่มอบสมัภาระกับเจา้หนา้ทีรั่บลงทะเบยีนแลว้  ระหวา่งรอการ

สอบไมอ่นุญาตใหผู้เ้ขา้สอบเขา้ถงึสมัภาระเหลา่นัน้อกี ไมว่า่กรณีใดๆ   

 หา้มขดี เขยีน ทด ลงบนกระดาษ sticker และป้ายคลอ้งคอ และ/หรอื สิง่อืน่ใดที่

น าตดิตัวเขา้หอ้งสอบ 

 หา้มเขยีน หรอืท าเครือ่งหมายใดๆ บนกระดาษค าสัง่/โจทย ์

 หา้มหยบิ ค าสั่ง่ กระดาษค าตอบ หรอือปุกรณ์อืน่ใด ที ่ศ.ร.ว.จัดเตรยีมไวเ้พือ่การสอบ 

ออกจากหอ้งสอบ  

7. สิง่ทีอ่นุญาตใหน้ าตดิตัวเขา้หอ้งสอบได ้คอื นาฬกิาทีไ่มเ่ป็นอปุกรณ์สือ่สาร อปุกรณ์ 

    เครือ่งเขยีน (ปากกา ยางลบ)  

8. ศ.ร.ว. จะจัดเตรยีม stethoscope ใหใ้นหอ้งสอบ 

9. มกีริง่สญัญาณแสดงเวลาในการสอบ ดังนี ้

 กริง่แรกแสดงสญัญาณใหเ้ริม่การสอบ เป็นกริง่ยาว 1 ครัง้ 

 ระหวา่งการสอบจะมกีริง่สญัญาณสัน้เวลา 4 นาทคีรึง่  และกริง่ยาวเวลา 5 นาทแีสดง 

วา่หมดเวลาส าหรับการปฏบิัตขิองแตล่ะสถาน ี ใหห้ยดุปฏบิัต ิ(อาจารยผ์ูค้มุสอบจะไม่

ท าการประเมนิ แมจ้ะปฏบิัตถิกูตอ้ง)  และออกจากสถานสีอบเดมิไปยังสถานตีอ่ไป ให ้

ตรวจสอบเลขทีส่ถานจัีดเรยีงล าดับจากขอ้เดมิ   

 กริง่ยาว 3 ครัง้ตดิตอ่กัน แสดงวา่สิน้สดุการสอบ    

10.  หากผูเ้ขา้สอบแสดงพฤตกิรรมทจุรติ หรอื สอ่เจตนาทจุรติ  ศ.ร.ว.จะถอืวา่การสอบ ครัง้

นัน้เป็นโมฆะ 
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ขอ้ปฏบิตัใินการสอบ 

1. เมือ่เขา้ประจ าสถานสีอบทีก่ าหนดเป็นสถานแีรก  หา้มเริม่ปฏบิัตกิอ่นมสีญัญาณกริง่ยาว

ใหเ้ริม่สอบได ้     

2. เมือ่เขา้สูส่ถานสีอบทกุขอ้  

 อา่นโจทยแ์ละค าสัง่ ท าความเขา้ใจใหช้ดัเจนกอ่นปฏบิัต ิ

 ใหใ้ช ้sticker ดังนี ้ 

1) สถานทีีม่อีาจารยผ์ูค้มุสอบประจ าอยูใ่นสถาน ีใหส้ง่ sticker 1 ช ิน้ แกอ่าจารย ์ เพือ่ตดิ

ในแบบประเมนิ 

2) สถานทีีเ่ป็นการตอบในกระดาษค าตอบ ใหต้ดิ sticker 1 ช ิน้ ตรงต าแหน่งทีก่ าหนดไว ้

บรเิวณหัวกระดาษค าตอบ    

อยา่ลมืตดิ sticker   ถา้ไมม่ ีsticker แสดงทีก่ระดาษค าตอบ  จะไมส่ามารถน าผล

ตรวจไปใชเ้พือ่ตัดสนิผลสอบใหไ้ดว้า่ค าตอบนัน้เป็นของผูใ้ด   

 กระดาษค าตอบทีท่ าเสร็จแลว้  ตรวจทานวา่ตดิ sticker เรยีบรอ้ย  กอ่นสอดเขา้ไปใน

ซองใสก่ระดาษค าตอบทีจั่ดเตรยีมไวใ้ห ้

3. ปฏบิัตติอ่ผูป่้วย/ผูป่้วยจ าลอง ตามขัน้ตอนเหมอืนปฏบิัตกิับผูป่้วยในสถานการณ์จรงิ  

อาจารยผ์ูค้มุสอบจะใหค้วามส าคัญกับ  

ความครบถว้นของสิง่ทีค่วรปฏบิตัใินสถานการณ์น ัน้   และ  

ความถกูตอ้งของการปฏบิตั ิ

4. ถา้ม ีslide หรอื specimen   โจทย ์หรอื ค าสัง่ จะระบไุวว้า่ ใหเ้ลือ่นได ้หรอื หา้มเลือ่น  

ขอใหป้ฏบิัตติามค าสัง่โดยเครง่ครัด 

5. เมือ่มกีริง่สญัญาณยาว 3 ครัง้ตดิตอ่กัน แสดงวา่สิน้สดุการสอบ 

 หยดุท าขอ้สอบ  ลกุออกจากสถานสีอบ และใหร้ออยูห่นา้หอ้งสอบ   

 หา้มน า โจทย/์ค าสัง่/เอกสาร/อปุกรณ์ใดๆ ในการจัดสอบ ออกจากหอ้งสอบ   

 มอบบตัรคลอ้งคอ บตัรประจ าตัวผูเ้ขา้สอบ และ sticker ทีเ่หลอืทัง้หมด (ในสภาพสมบรูณ์) 

แกเ่จา้หนา้ทีท่ีม่ารับ  (ถา้มป้ีาย “วา่ง 5 นาท”ี ทีไ่ดรั้บมาตดิเสือ้กอ่นเริม่การสอบ ใหส้ง่คนืให ้

เจา้หนา้ทีด่ว้ย) 

 รออยูใ่นสถานทีท่ีว่งสอบก าหนด  ยงัไมใ่หอ้อกจากวงสอบ จนกวา่จะมปีระกาศจากหัวหนา้วง

สอบอนุญาตใหอ้อกจากสนามสอบได ้

 เจา้หนา้ทีจ่ะน าสมัภาระของผูเ้ขา้สอบมารอทีห่นา้วงสอบ  เมือ่ไดรั้บอนุญาตใหอ้อกจากสนาม

สอบ ใหห้ยบิสมัภาระของตนเอง แลว้ออกจากพืน้ทีส่นามสอบทันท ี  
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