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1) การจัดท าเอกสารประกอบการเรียนการสอน 
กำรอัปโหลดเอกสำร 

ขอให้ผู้สอนแต่ละคำบ อัปโหลดแผนกำรสอนรำยคำบ, slide หรือ handout ลงในระบบ SELEC และให้
ประธำนรำยวิชำ/เลขำรำยวิชำ/ผู้ช่วยเลขำ ติดตำมและเตือนอำจำรย์ผู้สอน 2 สัปดำห์ , 1 สัปดำห์ และ 3 วัน
ตำมล ำดับเพื่อขอ handout มำ upload ในระบบ SELEC ก่อนกำรสอนคำบนั้นๆ 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 7/2559 วันพุธท่ี 24 สิงหำคม 2559 
2) แบบขออนุญาตการบนัทึกและเผยแพร่ E-lecture  

2.1) ให้ส่งแบบขออนุญำตกำรบันทึกและเผยแพร่ E-lecture ไปพร้อมกับจดหมำยเชิญสอน ส ำหรับรำยวิชำ
ท่ีส่งจดหมำยเชิญสอนไปก่อนแล้วให้ส่งแบบขออนุญำตกำรบันทึกและเผยแพร่ E-lecture ตำมไปภำยหลัง และ
ก ำหนดให้อำจำรย์ผู้สอนส่งใบตอบรับกลับมำยังฝ่ำยกำรศึกษำก่อนชั่วโมงที่มีกำรเรียนกำรสอนว่ำอนุญำตหรือไม่ 
ส ำหรับอำจำรย์ท่ีไม่ได้ส่งใบตอบรับกลับมำจะืือว่ำอนุญำตให้เผยแพร่ได้เฉพำะระบบ Intranet เท่ำนั้น ซึ่ง
ผู้ช่วยเลขำฯ จะเป็นผู้รวบรวมใบอนุญำตจำกอำจำรย์ผู้สอนแต่ละรำยวิชำและแจ้งให้ประธำนรำยวิชำทรำบด้วย 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 9/2558 วันพุธท่ี 23 กันยำยน 2558 

ฝ่ำยกำรศึกษำได้ด ำเนินกำรปรับแก้ไขใบแจ้งควำมประสงค์ให้บันทึกกำรสอนเพื่อจัดท ำสื่อกำรศึกษำใน
หลักสูตรแพทยศำสตรบัณฑิต เพื่อให้สอดคล้องกับกำรบริหำรจัดกำร SELEC บนระบบเครือข่ำย Internet 
(เอกสำรแนบท่ี 2.1) 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 10/2562 วันพุธท่ี 30 ตุลำคม 2562 

2.2) แนวทำงปฏิบัติเร่ือง E-lecture  
1. หำกอำจำรย์ผู้สอนไม่ตอบใบแจ้งควำมประสงค์ให้บันทึกกำรสอนเพื่อจัดท ำสื่อกำรศึกษำในหลักสูตร

แพทยศำสตรบัณฑิตภำยในเวลำท่ีก ำหนด ฝ่ำยกำรศึกษำและสืำนเทคโนโลยีกำรศึกษำแพทยศำสตร์ขอ
อนุญำตบันทึกและเผยแพร่ในระบบ Internet เพ่ือประโยชน์ของนักศึกษำแพทย์ 

2. นักศึกษำแพทย์ท่ีจะสำมำรืเข้ำืึงข้อมูลท่ีเผยแพร่ได้ ต้องมี Username และ Password ในระบบ
เท่ำนั้น 
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3. ส ำหรับคำบท่ีอำจำรย์อนุญำตให้บันทึกกำรสอน ฝ่ำยกำรศึกษำจะเก็บบันทึกกำรสอนไว้ใน
คอมพิวเตอร์ท่ีไม่เชื่อมต่อกับอินเทอร์เน็ต เพื่อให้นักศึกษำแพทย์ท่ีขำดเรียนด้วยเหตุจ ำเป็น (เช่น ลำป่วย , 
Admit) สำมำรืดูย้อนหลังได้ และฝ่ำยกำรศึกษำจะเผยแพร่เฉพำะกรณีท่ีอำจำรย์อนุญำตเท่ำนั้น 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 10/2562 วันพุธท่ี 30 ตุลำคม 2562 

3) การเปิดระบบ SELEC ให้สามารถใช้งานผ่าน Internet ได้ 
1. กำรย้ำยระบบ SELEC เดิมท่ีเป็น Intranet ออกเป็น SELECx ซึ่งเป็น internet กำรด ำเนินกำร เริ่ม

ปีกำรศึกษำ 2562 
2. ประเด็นลิขสิทธิ์ 
- ขึ้นข้อควำม disclaimer ก ำกับรำยวิชำในระบบ SELECx และ VDO จะใส่ข้อควำมในหน้ำแรก-หน้ำ

สุดท้ำย โดยมีท้ังภำษำไทยและภำษำอังกฤษ 
          ภำษำไทย “เอกสำรและสื่อนี้ ใช้เพื่อประกอบกำรเรียนกำรสอนในหลักสูตรแพทยศำสตรบัณฑิต คณะ
แพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล ห้ำมผู้ใดน ำไปใช้ในวัตืุประสงค์อื่น หำกฝ่ำฝืนอำจม๊ควำมผิดตำมพระรำชบัญญัติ
ลิขสิทธิ”์ 
          ภำษำอังกฤษ “This document and media is for teaching and learning purpose for the 
medical program of the Faculty of Medicine Siriraj Hospital only. Do not use for other 
purpose. Violators will be prosecuted according to the Copyright Act.” 

3. กำรขออนุญำตก่อนย้ำยสื่อฯ ออก internet  
- ขออนุญำตเผยแพร่จำกภำควิชำ/รำยวิชำ/ผู้สอน หำกพิจำรณำอนุญำต จึงน ำออก  
4. ขอบเขตด้ำนผู้เข้ำใช้งำน 
- นักศึกษำดูได้เฉพำะหลักสูตรของตนเอง 
- นักศึกษำชั้นปีท่ีสูงกว่ำ สำมำรืเข้ำดูข้อมูลของชั้นปีท่ีต่ ำกว่ำได้ โดยในปีแรกให้ดูได้ตำมปีกำรศึกษำ

นั้นๆ 
5. กำรอนุญำตให้บุคคลภำยนอกเข้ำใช้งำนระบบ 

        - อนุญำตเฉพำะนักศึกษำท่ีส ำเร็จกำรศึกษำแล้ว มีสิทธิ์ใช้งำนในระบบ SELECx อีก 1 ปีกำรศึกษำ 
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6. กำรก ำหนดผู้รับผิดชอบแต่ละหลักสูตร/ภำควิชำ/รำยวิชำ 
- ก ำหนดหลักสูตร/รำยวิชำละ 1-2 คน 
7. ระยะเวลำกำรจัดเก็บข้อมูลสื่อกำรสอน 
- สื่อกำรสอนท่ีไม่มีกำรใช้งำน จัดเก็บ 3 ปี หลังจำกนั้นจะมีกำรลบข้อมูลออกจำกระบบ SELECx ตำม

กระบวนกำร 
8. Security 
- ฝ่ำยสำรสนเทศ ของคณะฯ  จะท ำกำร scan ระบบท้ังหมดของคณะฯเพื่อตรวจสอบและป้องกันช่อง

โหว่  
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 9/2562 วันพุธท่ี 25 กันยำยน 2562  
4) การเปิดสิทธิ์ในระบบ SELECx 
    ข้อมูลเร่ือง กำรเปิดสิทธ์ิในระบบ SELECx  
    1. ให้นักศึกษำแพทย์และแพทย์ใช้ทุนชั้นปีท่ี 1 (Intern) ท่ีเรียนผ่ำนไปแล้ว ได้ย้อนกลับมำทบทวนเนื้อหำได้ 
    2. ให้อำจำรย์ทุกท่ำนในหลักสูตรฯ สำมำรืเข้ำืึงข้อมูลได้ทุกรำยวิชำ แต่ไม่สำมำรืดัดแปลง แก้ไขใน
รำยวิชำท่ีไม่ได้รับผิดชอบได้ 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 10/2563 วันพุธท่ี 28 ตุลำคม 2563 

     กำรบริหำรจัดกำรกำรให้สิทธิ์แก้ไขข้อมูลในระบบ SELECx เป็น ดังนี้ 
     1. จ ำกัดสิทธ์ิกำรแก้ไขข้อมูลเฉพำะประธำน เลขำนุกำร และผู้ช่วยเลขำนุกำรำยวิชำ 
     2. หำกมีผู้ท่ีต้องกำรแก้ไขข้อมูลขอให้แจ้งมำท่ีประธำนรำยวิชำ และประธำนรำยวิชำอนุมัติ หลังจำกนั้นจึง
ส่งให้ผู้ดูแลระบบเปิดสิทธิ์ให้เข้ำไปแก้ไขได้ต่อไป 
     3. ให้เจ้ำหน้ำท่ีท่ีเกี่ยวข้องกับกำรเรียนกำรสอนเรียนรู้ระบบ SELECx 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 12/2563 วันพุธท่ี 23 ธันวำคม 2563 

     กระบวนกำรขอสิทธิ์เข้ำใช้ในระบบ SELECx 
     1. ให้สิทธิ์ในกำรแก้ไขข้อมูล (teacher) เฉพำะประธำน เลขำนุกำร และผู้ช่วยเลขำนุกำรรำยวิชำ 
     2. ผู้ท่ีอยำกจะขอเข้ำมำแก้ไขในระบบในฐำนะสิทธิ์ teacher ต้องขออนุญำตจำกประธำนรำยวิชำอย่ำงเป็น
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ลำยลักษณ์อักษร ื้ำประธำนรำยวิชำอนุญำตจึงจะสำมำรืเข้ำมำด ำเนินกำร/แก้ไขใน ระบบได้ (Flow 
กระบวนกำรขอสิทธิ์เข้ำใช้ในระบบ SELECx) ท้ังนี้ หำกได้รับกำรอนุญำตจำกประธำนรำยวิชำแล้ว ผู้ช่วยเลขำ 
จะเป็นผู้เปิดสิทธิ์ให้ผู้ได้รับอนุญำตให้เข้ำมำแก้ไขในระบบได้ โดยไม่จ ำเป็นต้องผ่ำนสืำนเทคโนโลยีกำรศึกษำ
แพทยศำสตร์ ดัง Flow กระบวนกำรขอสิทธิ์เข้ำใช้ในระบบ SELECx  (เอกสำรแนบท่ี 2.2) 
     ท้ังนี้ผู้ท่ีต้องกำรแก้ไขในระบบ SELECx จะต้องขออนุมัติจำกประธำนรำยวิชำฯ โดยจะต้องท ำแบบฟอร์ม 
(เอกสำรแนบ 2.3) เพ่ือขออนุญำตประธำนรำยวิชำในกำรขอสิทธิ์เข้ำแก้ไขในระบบ (teacher) 
     3. ก ำหนดสิทธิ์อำจำรย์ และศิษย์เก่ำเป็น viewer ท่ีสำมำรืดูได้แค่ VDO และ Handout เท่ำนั้น ไม่
สำมำรืดูแบบฝึกหัด/ข้อสอบได้ โดยสำมำรืดูได้ในปีกำรศึกษำปัจจุบันและปีกำรศึกษำก่อนหน้ำ 1 ปีกำรศึกษำ 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 1/2564 วันพุธท่ี 27 มกรำคม 2564 

     การด าเนินงานการจัดการสิทธิ์ในระบบ SELECx ดังนี้  
     1. ก าหนดการเข้าใช้งานในรายวิชาเป็นรูปแบบสิทธิ์ Viewer ครบทุกรายวิชา 
     2. ปรับสิทธิ์ผู้ท่ีสามารถแก้ไขข้อมูลต่างๆ (สิทธิ์ teacher) ในรายวิชา ซึ่งมี 3 ท่าน ได้แก่ ประธานรายวิชา 
เลขานุการรายวิชา และผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา 
     3. น ากลุ่มผู้ใช้งาน Viewer ได้แก่ อาจารย์ แพทย์ใช้ทุน ปี 2-3 และศิษย์เก่าเข้าสู่รายวิชา 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 3/2564 วันพุธท่ี 24 มีนำคม 2564 

 
5) ปัญหาการส่งงานในระบบ SELECx 
     จากประเด็นปัญหาการส่งงานในระบบ SELECx ท่ีนักศึกษาแพทย์กดส่งงานแต่ระบบไม่คิดคะแนน ท้ังนี้ได้
ปรึกษาทางสถานเทคโนฯ ถึงการก าหนดการส่งงานในระบบ SELECx เป็นดังนี้ 
 1) การท าแบบฝึกหัด/โจทย์ใน SELECx ระบบจะตั้ง default ว่าสามารถรับค าตอบได้ทุกรูปแบบ ถ้าไม่
ระบุ นักศึกษาจะสามารถส่งไฟล์แบบ pdf เข้ามาได้  
 2) ผู้ตั้งค่าในระบบจะต้องตั้งค่าท่ีระบุรูปแบบท่ีต้องการเท่านั้น เพ่ือไม่ให้รับไฟล์ในรูปแบบอื่น 
 3) ควรสื่อสาร/ประกาศการส่งงานให้ชัดเจน ว่าให้ส่งในรูปแบบใด เพื่อให้การคิดคะแนนไปในรูปแบบ
เดียวกัน 
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ผู้จัดท ำ : รศ.ดร.พญ.ฉันทชำ สิทธิจรูญ  ผู้รับรอง : รศ.นพ.รุ่งนิรันดร์ ประดิษฐสุวรรณ 

มติที่ประชุม: เห็นชอบให้ด าเนินการดังนี้  
  1. ประกาศช่องทางและรูปแบบการส่งงานให้ชัดเจน 
                   2. ตั้ง/ก าหนดให้ส่งงานในระบบ SELECx ได้เฉพาะรูปแบบท่ีก าหนด 
                   3. ในกรณีท่ีนักศึกษาไม่ส่งงาน ให้กรอกคะแนนลงไปในระบบกรอกคะแนนพฤตินิสัยและเจตคติ  
เพ่ือให้ระบบแจ้งเตือนไปยังนักศึกษาโดยอัตโนมัติ 
อ้างถึง มติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรบริหำรกำรศึกษำระดับปรีคลนิิก ร่วมกับประธำนรำยวิชำระดับปรีคลินิก 
ครั้งท่ี 1/2564 วันพุธท่ี 27 มกรำคม 2564 

 
หมายเหต:ุ ตัวเอยีงและขีดเส้นใต้คือส่วนท่ีได้รับกำรแก้ไขจำกเอกสำรฉบับล่ำสุด 

ประวัติการทบทวนเอกสาร 
คร้ังที่ วันที่ เนื้อหาเดิม เนื้อหาที่แก้ไข 

1 1 มกรำคม 2562 (จัดท ำเอกสำรครั้งแรก) (จัดท ำเอกสำรครั้งแรก) 
2 14 พฤศจิกำยน 2562 - ฝ่ำยกำรศึกษำได้ด ำเนินกำรปรับแก้ไขใบแจ้งควำม

ประสงค์ให้บันทึกกำรสอนเพื่อจัดท ำสื่อกำรศึกษำ
ในหลักสูตรแพทยศำสตรบัณฑิต เพื่อให้สอดคล้อง
กับกำรบริหำรจัดกำร SELEC บนระบบเครือข่ำย 
Internet 
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คร้ังที่ วันที่ เนื้อหาเดิม เนื้อหาที่แก้ไข 
  แนวทำงปฏิบัติเร่ือง  

E-lecture  
1 .  ฝ่ ำ ย ก ำ ร ศึ ก ษ ำ จ ะ
ด ำเนินกำรบันทึกกำรเรียน
กำรสอนทุกคำบ 
2. กำรเผยแพร่ E-lecture ให้
ขึ้ น อ ยู่ กั บ ดุ ล ย พิ นิ จ ข อ ง
อ ำ จ ำ ร ย์ ผู้ ส อ น  เพื่ อ ให้
นักศึกษำแพทย์ท่ีขำดเรียน
ด้วยเหตุจ ำเป็น (เช่น ลำป่วย, 
admit) สำมำรืดูย้อนหลังได้ 

แนวทำงปฏิบัติเร่ือง E-lecture 
1. หำกอำจำรย์ผู้สอนไม่ตอบใบแจ้งควำมประสงค์
ให้บันทึกกำรสอนเพื่อจัดท ำส่ือกำรศึกษำใน
หลักสูตรแพทยศำสตรบัณฑิตภำยในเวลำท่ีก ำหนด 
ฝ่ำยกำรศึกษำและสืำนเทคโนโลยีกำรศึกษำ
แพทยศำสตร์ขออนุญำตบันทึกและเผยแพร่ใน
ระบบ Internet เพ่ือประโยชน์ของนักศึกษำแพทย์ 
2. นักศึกษำแพทย์ท่ีจะสำมำรืเข้ำืึงข้อมูลท่ี
เผยแพร่ได้ ต้องมี Username และ Password ใน
ระบบเท่ำนั้น 
3. ส ำหรับคำบท่ีอำจำรย์อนุญำตให้บันทึกกำรสอน 
ฝ่ำยกำรศึกษำจะเก็บบันทึกกำรสอนไว้ใน
คอมพิวเตอร์ท่ีไม่เชื่อมต่อกับอินเทอร์เน็ต เพ่ือให้
นักศึกษำแพทย์ท่ีขำดเรียนด้วยเหตุจ ำเป็น (เช่น ลำ
ป่วย, Admit) สำมำรืดูย้อนหลังได้ และฝ่ำย
กำรศึกษำจะเผยแพร่เฉพำะกรณีท่ีอำจำรย์อนุญำต
เท่ำนั้น 

3 16 ธันวำคม 2563 - กำรเปิดสิทธิ์ในระบบ SELECx 
4 9 มิืุนำยน 2564 - กำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรสิทธิ์ในระบบ SELECx 

- ปัญหำกำรส่งงำนในระบบ SELECx 
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เอกสารแนบที่ 2.1 ใบแจ้งควำมประสงค์ให้บันทึกกำรสอนเพื่อจัดท ำสื่อกำรศึกษำ 
               ในหลักสูตรแพทยศำสตรบัณฑิตคณะแพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล 
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เอกสารแนบที่ 2.2 Flow กระบวนกำรขอสิทธิ์เข้ำใช้ในระบบ SELECx   
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เอกสารแนบที่ 2.3 ใบแจ้งควำมประสงค์ กำรขอสิทธ์ิกำรแก้ไขข้อมูลกำรสอนในระบบ SELECx  
     กรณีไม่ใช่ประธำนรำยวิชำ เลขำนุกำรรำยวิชำ และผู้ช่วยเลขำนุกำรรำยวิชำ 
     คณะแพทยศำสตร์ศิริรำชพยำบำล   

 


